
Sehr geehrte Damen und Herren, 

mit Hilfe des Medienzentrums konnten wir auf der CDD-Website einen Mitglieder-Bereich erstellen, 
in dem nun alle Mitglieder Profile anlegen und selbst bearbeiten können. Hierzu muss der 
Administrator des Bereichs (derzeit das ZSE) alle Mitglieder „einladen“. Dies ist jedoch nur möglich, 
wenn das entsprechende Mitglied schon mal im WebCMS angemeldet war. Daher möchten wir Sie 
alle bitten sich bis zum 06.06.2016 einmal anzumelden. 

Sobald ein Mitglied angemeldet und eingeladen ist, erscheint in seinem WebCMS Bereich unter 
„Verantwortungsbereiche“  das „Centrum für Demografie und Diversität > Leitung & Beteiligte > 
Mitglieder [Redakteur]“.  

 

 

 

 

 

 

Mit Klick auf dem Link kommen sie auf eine Testseite mit Prof. Wegge. Dies ist ein Vorschlag für eine 
mögliche Profilseite. Sie besteht aus sechs Elementen: Inhaltsverzeichnis, Kontaktbox, Aufzählung, 
Tabelle/Lebenslauf und zwei Einbettungsboxen (Publikationen und Forschung aus dem FIS). Um 
selbst eine Seite zu erstellen klicken Sie auf „Inhalte“. 

  

Nun sehen Sie einen Inhaltsordner dieser beinhaltet die Seite mit Prof. Wegge, und zwei Ordner 
„Ressourcen“ und „Bereich Mathematik“. (Jeder Bereich bekommt seinen Ordner in dem, dann die 
entsprechenden Profile gespeichert werden sollen.) Mit einem Klick auf Ihren Bereich kommen Sie in 
den Bereich in dem Sie Ihre Profilseite erstellen können. Hierzu müssen Sie auf „Hinzufügen“ und 
dann Seite „Inhaltsseite“ klicken.  



 

Jetzt können Sie Ihre Seite wie gewohnt bearbeiten. Sind Sie mit Ihrer Seite fertig, können Sie diese 
speichern. Und Sie erscheint in dem entsprechenden Ordner. Als Redakteur können Sie keine Seite 
direkt veröffentlichen. Sie müssen diese erst „zur Veröffentlichung einreichen“. Dafür klicken Sie in 
der Inhaltsübersicht Ihre Seite an und klicken auf „Status ändern“. 

 

Es erscheint das folgende Fenster, in dem Sie die Statusänderung auswählen und speichern. 

 



 

Bitte beachten Sie, dass Sie: 

x alle Fotos, Dateien, Boxen in dem Ressourcen Ordner im „Mitgliederbereich“ in den dafür 
vorgesehenen Ordner speichern. 

x bevor eine Box (Kontaktbox, Einbettungsbox) eingefügt werden kann, diese erstellt werden 
muss. 

x bevor Bilder eingefügt werden können (Kontaktbox, Inhaltsseite), diese hochgeladen werden 
müssen. 

x „Redakteur“ Ihre Seite „zur Veröffentlichung einreichen“ müssen. 
x Zum Einfügen von FIS-Daten:  

o Gehen Sie auf die FIS-Seite und filtern Sie nach Ihren Publikationen, Projekte usw. 
o Kopieren Sie dann die URL 
o Erstellen Sie eine Einbettungsbox 
o Schreiben Sie in die Zeile für die 

Einzubettende URL: http://include. 
o Fügen Sie jetzt den kopierte URL von der 

FIS-Seite ein 
o Speichern Sie die Box. 
o Fügen Sie die Box auf Ihrer Seite ein. 
o Es kann der Hinweis erscheinen, dass in auf der aktuellen Ansicht die Daten nicht 

angezeigt werden können. Dies bedeutet nicht, dass Sie auf der Seite nicht 
erscheinen.   

 
Für Rückfragen stehe ich Ihnen gern zur Verfügung. Bei Rückfragen zum WebCMS, die eher 
allgemeiner Natur sind, wenden Sie sich bitte an das Medienzentrum. 
 
 
 

http://include./

