
Ausschreibung  
 
Das Goethe-Institut Krakau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt – ab Januar 2016 – eine(n) 
 
Projektmitarbeiter(in) Deutsch-Polnische Kultursaison 2016 
 
Der Stellenumfang beträgt 100%. Die Stelle ist befristet bis Ende 2016.  
 

Wir bieten 
 

 Eine spannende Aufgabe im deutschen Kulturinstitut in Krakau 
 Ein freundliches Team polnischer und deutscher Kolleginnen und Kollegen  
 Unterstützung bei der Einarbeitung in Ihre Aufgabenfelder 
 Ein orts- und branchenübliches Honorar 

 

Ihre Aufgabe… 
 
…ist die Mitarbeit an der Deutsch-Polnischen Kultursaison 2016. Dazu gehören u.a. folgende 
Tätigkeiten: 
 

 Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen in den Bereichen 
Sprache und Kultur  

 Aktive Kommunikation mit Projektpartnern auf Deutsch, Polnisch und Englisch 
 Mitarbeit bei der Medien- und Öffentlichkeitsarbeit 
 Übersetzungen aus dem Deutschen ins Polnische und umgekehrt 
 Recherchearbeiten, Einholung von Angeboten  
 Koordination externer Auftragsarbeiten 
 Verfassen von Berichten, administrative Aufgaben 
 Übernahme weitere Aufgaben nach Bedarf 
 Enge Absprache mit dem Projektteam in allen Belangen 

 
Anforderungen 
 

 Ausgeprägte Motivation zur Arbeit im Kulturinstitut der Bundesrepublik Deutschland 
 Abgeschlossenes Hochschulstudium   
 Sehr gute Kenntnisse der deutschen und der polnischen Sprache in Wort und Schrift 
 Gute Englischkenntnisse  
 Erfahrungen in Projektmanagement und Öffentlichkeitsarbeit  
 IT-Kompetenz 
 Selbständige und detailgenaue Arbeitsweise 
 Soziale und interkulturelle Kompetenz, Teamfähigkeit 
 Hohe Belastbarkeit, Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten  

 
Bewerbungsverfahren 
 
Bewerbungen sind ausschließlich per E-Mail möglich. Bewerbungen müssen in deutscher 
Sprache in Form einer einzigen PDF-Datei eingereicht werden, die eine Maximalgröße von 
3 MB nicht überschreiten darf. Diese Datei muss folgende Elemente in der hier 
angegebenen Reihenfolge umfassen: 
 

1. Bewerbungsschreiben (max. 1 Seite) 
2. Tabellarischer Lebenslauf (max. 2 Seiten) 
3. Relevante Zeugnisse und Nachweise über Studium, Praktika, Arbeitserfahrung, 

Sprachkenntnisse u.ä. (max. 7 Seiten) 



 
Als Betreff Ihrer Mail sowie zur Benennung der PDF-Datei wählen Sie bitte „2016 Vorname 
Nachname“ (Beispiele: „2016 Erika Müller“ oder „2016 Piotr Nowak“). 
 
Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung bis einschließlich 5. Dezember 2015 an die Adresse 
bewerbung@krakau.goethe.org. 
 
Sie erhalten nach Empfang Ihrer Bewerbung eine automatische Eingangsbestätigung. Dies 
kann aus technischen Gründen bis zu 24 Stunden dauern – wir bitten um Geduld. 
 
Nur Bewerber(innen), die in die engere Auswahl kommen, werden von uns kontaktiert 
und ggf. zu einem Telefoninterview / einem persönlichen Gespräch eingeladen.  
 
Die Auswahlgespräche finden in Krakau voraussichtlich am 14./15. Dezember 2015 statt. 
 
Aus Gründen der Gleichbehandlung können vorab keine Fragen zu dieser Ausschreibung 
beantwortet werden. Wir bitten daher ausdrücklich, von individuellen Rückfragen aller Art 
abzusehen. 
 
Wir bitten um Verständnis, dass keine Bewerbungen berücksichtigt werden können, die 
nicht den oben skizzierten formalen Vorgaben entsprechen oder die uns erst nach Ablauf 
der Bewerbungsfrist erreichen. 
 
Mit Einsendung Ihrer Bewerbung erklären Sie sich einverstanden, dass das Goethe-Institut 
Krakau Ihre Bewerbungsunterlagen ausschließlich für die Zwecke des Auswahlverfahrens 
verwenden darf. Das Goethe-Institut wird Ihre Daten vertraulich behandeln und zu keinem 
Zeitpunkt an Dritte weitergeben.  
 
Falls Sie damit einverstanden sind, dass das Goethe-Institut Ihre Bewerbungsunterlagen für 
mögliche zukünftige Auswahlverfahren aufbewahrt, so erwähnen Sie dies bitte in Ihrem 
Bewerbungsschreiben. Ansonsten werden die Bewerbungsunterlagen von nicht 
ausgewählten Bewerber(inne)n nach Abschluss des Auswahlverfahrens gelöscht. 
 
Vielen Dank und viel Erfolg! 
 
Goethe-Institut Krakau 
 


