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Kurz und knapp die wichtigsten Schritte

Umweltfreundliche Beschaffung – einfacher als gedacht!Umweltfreundliche Beschaffung – einfacher als gedacht!

Detaillierte Informationen über die Schritte gibt gleichlautende Informationsbroschüre 
des Sächsischen Staatsministeriums für Umwelt und Landwirtschaft. 

Mit diesen Schritten gestalten Sie Ihre Beschaffung umweltfreundlicher:

Wegweiser im Internet 

www.beschaffung-info.de
–	 Hinweise	zur	umweltfreundlichen	Beschaffung	von	Produkten	und	Dienst-	
	 leistungen	in	neun	Bereichen	(Reinigung/Hygiene,	Büro,	Gebäudeausstat-	
	 tung,	Fahrzeugwesen,	Garten-	und	Landschaftsbau,	Energiemanagement,		
	 Großküchen/Lebensmittel,	Arbeitsschutz/Sicherheit,	Ver-	und	Entsorgung)
Sprache:	Deutsch

www.oekoeinkauf.at
–	 ausführliche	Darstellung	zur	umweltfreundlichen	Beschaffung	(ausführliche		
	 Einführung	und	Rechtsstudie)	und	Kriterienkatalog	für	Produkte/Dienst-
	 leistungen	(Papierwaren,	Büromaterialien,	elektrische	Bürogeräte,	
	 elektrische	Haushaltsgeräte,	Innenausstattung,	Reinigung,	Hochbau,		 	
	 technische	Gebäudeausstattung,	Wasser)
Sprache:	Deutsch

European	Green	Procurement	Database	http://europa.eu.int/comm/environ-
ment/green_purchasing/html/general/links
–	 Datenbank	mit	Informationen	zu	ausgewählten	Produktgruppen	(Reini-	 	
	 gungsprodukte	und	-dienste,	Kleidung	und	Textilien,	Konstruktion	und	Bau,		
	 Elektrische	Vorrichtungen	und	Elektronische	Geräte,	Energie-	und	Wasser	
	 versorgung,	Gartenbau,	Büromittel,	Körperpflegeprodukte,	Gesundheits-	
	 schutz	und	-pflege,	Papierprodukte,	Telekommunikation,	Holz(produkte),		
	 Waren-	und		Personentransportwesen,	Abfall)
Sprache:	Englisch

Handbücher

Umweltbundesamt	(Hrsg.)	(1999):	Handbuch	für	umweltfreundliche	
Beschaffung.	Empfehlungen	zur	Berücksichtigung	des	Umweltschutzes	
in	der	öffentlichen	Verwaltung	und	im	Einkauf	4.	Auflage,	Verlag	Franz	
Vahlen,	München	1999.	ISBN:	3	8006	2437	0,	Preis:	25	EUR
–	 Eine	der	ausführlichsten	Informationssammlungen	zu	vielen	Produkt-	 	
	 gruppen	und	Dienstleistungen	(Bürowesen,	allgemeine	Ausstattung	und		
	 Verbrauchsmaterialien;	Fahrzeugwesen;	Hochbauwesen;	Tiefbauwesen;		
	 Wärme-	und	Stromversorgung;	Wasserversorgung;	Wasch-,	Reinigungs-		
	 und	Hygienewesen;	Garten-	und	Landschaftsbau;	Kantinenwesen;	Entsor-	
	 gungs-	und	Logistikfragen;	Schutz	und	Sicherheit)
Sprache:	Deutsch

Europäische	Kommission	(Hrsg.)	(2004):	Buying	Green!	A	handbook	on	
environmental	public	procurement.	Kostenlos	im	Internet	unter:	http://europa.
eu.int/comm/environment/gpp/pdf/int.pdf	(englische	Version),	http://europa.
eu.int/comm/environment/gpp/pdf/handbook_de.pdf	(deutsche	Version,	nur	
Textversion)
–	 Leitfaden	zur	Einführung	einer	umweltfreundlichen	Beschaffung	in	öffent-	
	 lichen	Institutionen	Europas	
Sprache:	Englisch,	Deutsch	und	andere	europäische	Sprachen

Clement,	S.;	Erdmenger,	C.	(2003):	The	Procura+	Manual	–	A	guide	to	
Cost-Effective	Sustainable	Procurement.	Ökom-Verlag,	München	2003,	
ISBN:	3936581	36	3,	Preis:	24,90	EUR
–	 gute	Einführung	zur	umweltfreundlichen	öffentlichen	Beschaffung
Sprache:	Englisch	
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Machen Sie Ihr Engagement 
sichtbar!

Schritt 6

Entscheiden Sie sich klar 
für eine umweltfreundliche 
Beschaffung!

Schritt 1

Schritt 2
Überlegen Sie sich, welche 
Produkte oder Dienst-
leistungen am besten 
geeignet sein könnten!

Betrachten Sie die Kosten 
über den gesamten Lebens-
zyklus eines Produktes oder 
einer Dienstleistung!

Schritt 4

Berücksichtigen Sie die 
Verfügbarkeit der umwelt-
freundlichen Alternative!

Schritt 3
Beziehen Sie Umweltkriterien 
bei der Ausschreibung ein!

Schritt 5


