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Anmerkungen flr den Start

Dieses Handbuch ist eine zusammenfassende Anleitung speziell fiir die medizinische Lehre
an der TU Dresden. Es gibt bei manchen Vorgangen mehrere Moglichkeiten zum Ziel zu
gelangen. In diesem Handbuch wurde die Anleitung auf einen Weg beschrankt. Wenn Sie
weiterfiihrende Informationen zum OPAL- System suchen, finden Sie unter folgendem Link
ein ausfihrliches Benutzerhandbuch:

https://www.bps-system.de/help/display/LMS/Benutzerhandbuch+OPAL



https://www.bps-system.de/help/display/LMS/Benutzerhandbuch+OPAL

1. Vorbereitung

1.1 Login in Opal und Beantragung von Autorenrechten

Um sich im Opal anmelden zu kénnen bendtigen Sie einen bestatigten Zugang lhrer
Institution (Zentrum flr Informationsdienste und Hochleistungsrechnen - ZIH).

Das Login fir die Opal- Lernplattform finden sie unter folgendem Link:

https://bildungsportal.sachsen.de/opal/shiblogin?1

Alternativ kdnnen Sie in der Google Suchmaske die Suchworter OPAL und Sachsen eingeben,
um auf die Internetseite zu gelangen.

Auf dieser Seite miissen Sie zuerst eine der
sachsischen Hochschulen auswahlen, an der

Melden Sie sich mit Ihrem Hochschul-Login an.

i . . . i TU Dresden
Sie tatig sind. In unserem Fall wahlen Sie ,TU
Dresden” und bestatigen Sie die Eingabe mit Login
Login.
Sie haben keinen Login an einer Hochschule?
AUf der naChSten Seite mussen Sle Ihr ZIH' Die oben beschriebene Webseite erfordert ein Login und Sie haben die TU Dresden als ihre
. . Heimateinrichtung angegeben.
Login und lhr Passwort eingeben. IiLogin E
Passwort:

— | Anmeldung nicht speichern

[ Anmeiden |

Mit [Anmelden] bestatigen Sie, dass Sie die hier aufgefiihrten Hinweise zum Datenschutz gelesen und
verstanden haben und diesen Dienst unter diesen Bedingungen nutzen.

Nach Eingabe der Daten wird von Opal noch Der Dienst fordert die oben aufgefiihrten Daten an.

um die Bestdtigung gebeten, Daten lhrer Stimmen Sie der Ubertragung dieser Daten dber Sie zu?
digitalen ID Karte, die auf den ZIH Servern ‘ ‘ i ‘
hinterlegt sind, abzurufen. Diese Anfrage

miussen Sie bestatigen.

Jedem, der sich zum ersten Mal im OPAL einloggt, werden Sehr geehrtes E-Learning-Team der TU
Nutzerrechte zugewiesen. Fiir die Erstellung von eigenen Dresden,
Kursen benétigen Sie Autorenrechte. Diese kdnnen Sie, hiermit beantrage ich Autorenrechte fir

.. . . L L fu
nachdem Sie sich zum ersten Mal im OPAL eingeloggt und das. em.?r.nan?gen.qentsysmm OPAL fur
meine Tatigkeiten im Rahmen der Lehre

den Nl{tzungsbedlngungen zugestlmmjc haben, beim an der TU Dresden. Ich habe mich
elearning-Support beantragen (elearning@tu-dresden.de). bereits einmal bei OPAL eingeloggt und
die Nutzungsbedingungen akzeptiert.
Als Mailvorlage haben wir folgenden Text angelegt: Fur Rickfragen konnen Sich mich
erreichen unter:
Mein Name:
. . Telefon:
Vom E- Learning Team der TU Dresden erhalten Sie eleron )
Mein ZIH-Login:

erfahrungsgemaR in kurzer Zeit (wenige Stunden bis 1 Tag) Mit freundlichen GriiRen
die Bestatigung per E-Mail.



https://bildungsportal.sachsen.de/opal/login/1:2:7002361481:1:0:cid:headerLink/?7

1.2 Benutzeroberflache
Die Benutzeroberflache von Opal gliedert sich im oberen Bereich wie folgt:

Neben dem Logo befindet sich:
e ein Suchfenster, in dem direkt nach Stichwortern gesucht werden kann

e |hr Nutzername mit dem Zugang zu Profileinstellungen
e der Zugang zur Hilfe und
e ein Button, um sich aus dem Opal abzumelden.

C:POl I S Q II&Soph\aNalher ™ X B]

Darunter befindet sich eine blaue Leiste mit den Hauptnavigationspunkten , Startseite”,
,Lehren & Lernen” und , Kursangebote”, die man durch das Klicken auf den jeweiligen Reiter
(=Tab) anwahlen kann. Diese Tabs sind immer sichtbar. Zusatzlich zu diesen werden in dieser
Leiste auch geo6ffnete Lehrinhalte, z.B. Kurse angezeigt:

Startseite Lehren & Lernen Kursangebote Online-Vorlesung QB1: ..

Flr diese 6ffnen sich dann jeweils neue Tabs, die man Uber das kleine Kreuz in der rechten
oberen Ecke selbst schlieBen kann.

Je nachdem, welchen der Hauptnavigationspunkte Sie auswahlen, erscheint der Inhalt im
mittleren Bereich des Bildes.

> Startseite
Nachdem Sie sich eingeloggt haben, erscheint zunachst die Startseite.

> Lehren und Lernen
Der Bereich Lehren und Lernen finden Sie alle Inhalte, mit denen sie arbeiten kbnnen.
Je nach Nutzerberechtigung sind unterschiedliche Funktionen verfiigbar, das
bedeutet, dass Nutzer, bei denen keine Autorenfunktion freigeschaltet ist, eine
andere Ansicht dieses Bereiches haben. Autoren und Nutzer mit erweiterten Rechten
konnen in diesem Menlpunkt Kurse und weitere Lerninhalte erstellen.

Startseite Lehren & Lernen Kursangebote

4 Ubersicht Ubersicht Meine Eintrage offnen | @ -+
4 W Meine Kurse

(13 von mir administriert

Kurse und Lerinhalte erstellen

(13 von mir betreut
(11 in denen ich akiiv bin Sie bendtigen Anregungen, Anleitungen oder Kopiervorlagen um Ihre Kurse zusammenzustellen? Dann nutzen Sie den Kurs 'Leitfaden fir E-Learning-Szenarien"

4 5 Meine Gruppen

g von mir betreut I
¢ indenen ich teilnehme !' !l !| 1 IL l ‘“
= = A

I Kurs mit " o Leminhatte Leminhalte
el urs DS LTX erstellen importieren -
CP-Leminhalte Szenarien b e Assistent importieren arbeiten P ePortfolio

& SCORM-Inhalte

Mein eFortiolio Sammelfunktionen

4 2% Meine Leminhalte

% Leistungsnachweise

Verantwortliche
wverwalten

Erweiterte Funktionen

Aufgabenpool



2. Einen Kurs anlegen

Zur Erstellung eines Kurses klicken Sie im
Hauptmen auf den Reiter ,Lehren &
Lernen”.

Daraufhin erscheint ein Menu. Dieses
Meni beinhaltet in der Mitte ein
Schaltfenster , Kurs erstellen”. Dieses
wahlen Sie an.

Wenn das Fenster , Kurs erstellen”
erscheint, flllen Sie das Feld , Titel” mit
einem Titel Ihres Kurses aus. In der
Beschreibung konnen Sie Ihren Kursinhalt
kurz zusammenfassen. Im Feld ,Semester”
haben Sie die Wahl ob Sie Ihren Kurs
einem bestimmten Semester zuordnen
wollen oder diesen semesteribergreifend
organisieren mochten. Diese Einstellung
kénnen Sie spater noch dndern.

Zum Schluss klicken Sie auf , Fertigstellen”
um die Anderungen zu speichern.

Damit haben Sie lhren Kurs erstellt!

Oal

Startseite

Lehren & Lernen Kursangebote

Willkommen bei OPAL

Stariseite WELGAIAELIIN  Kursangebote

4+ Obersicht

4 @ Meine Kurse

(1) von mir administriert
(T von mir betreut
(7 in denen ich aktiv bin
4 Meine Gruppen
& in denen ich telinetme

Ubersicht Meine Eintrage ofinen | @+

Kurse und Leminhalte ersteilen

Sie bendtigen Anregungen, Anleitungen oder Kopiarvoriagen um Ihre Kurse zusammenzustelien? Dann nutzen Sie den Kurs 'Leitfaden fiir E-Leaming-

Szenarien’.

4 2% Nine Leminhalte !| 'y + 4
Tests — !l — - Jl L
y — Kurs mit Leminhatle Leminhalte
B CPAsminale = Kurs ersieien Rasistent e RSl erstelien importieren
4 Mein ePortolio Szenerien ekl importieren arbeiten
¥ Leistungsnachweise
i Papierkorb "
ePortolo -
Kurs erstellen ]
Titel*
| |
— Beschreibung ‘
Bearbeiten Einfligen Format Ansicht Tabelle Werkzeuge
Bild hinzufigen ~ B 7 YU A - H - Al 10pt EE=
ECE-EE L2 EO
Semester
I Bitte wahlen $ I

Lizenz (zum Lizenzgenerator)

Keine Lizenz zugeordnet ~ Neue Lizenz zuordnen

» Metadaten

: —




3. Einen Kurs verwalten

Nach der unter Punkt 2 beschriebenen Erstellung des Kurses zeigt sich Ihnen ein
Bearbeitungsmeni mit mehreren anwahlbaren Reitern. Dieses sieht wie folgt aus:

Sal

Startseite Lehren & Lernen Kursangebote Testkurs -

Testkurs E Z a4 @ -

B Testkurs i TU Dresden | Semmersemester 2021
Testkurs
4 5 Gruppen Verantwortliche/r: Jan Polzer

2 Mitglieder Tastkurs

Xy 8. Semester Sommer 2021
Das ist ein Testkurs

28 Lernbersiche Weitere Informationen anzeigen

3.1 Den Kurs beim erneuten Einloggen finden

Sl

Q 2 JanPolzer |+ D~ [

Nachdem Sie sich bei OPAL erneut eingeloggt haben, p—
klicken Sie auf den Reiter ,,Lehren & Lernen”. Unter der A e

Kategorie ,,Meine Kurse” finden Sie den von lhnen Willkommen bei OPAL

angelegten Kurs.

3.2 Basisinformationen des Kurses andern

Um den Titel, das Titelbild, die Beschreibung oder das Semester Ihres Kurses zu
andern, klicken Sie auf den hier abgebildeten Reiter. Es 6ffnet sich ein
Unterfenster. Dort wahlen sie ,, Titel und Beschreibung bearbeiten” und andern

den gewlinschten Parameter.

3.3 Verantwortliche hinzufligen

ﬁ"

&

Damit eine Person hinzugefiigt werden kann, muss diese im OPAL registriert sein, sich
bereits einmal eingeloggt haben und die Nutzungsbedingungen akzeptiert haben, damit sie

die Einladung bestatigen kann.

Um eine weitere Person hinzuzufiigen, die den Kurs bearbeiten soll, klicken Sie
auf den hier abgebildeten Reiter. Es 6ffnet sich ein Unterfenster. Dort wahlen sie
»Verantwortliche verwalten”. Es 6ffnet sich ein Fenster gleichen Namens.

Dort wahlen Sie wie rechts markiert
»Erweiterte Suche” an. Im folgenden Fenster
konnen Sie die Daten der gewiinschten Person Varantwortlichen hinzufl
eingeben und die Person suchen.

Bestatigte Verantwortliche

Q, Erweiterte Suche

ﬂu wr

2 Benutzerliste importieren



In den Suchergebnissen werden gefundene
Personen angezeigt. Wenn Sie die gewlinschte
Person gefunden haben, wahlen Sie diese im
rechts markierten Ankreuzfeld aus. Sie kdnnen Nachnams Vomame E MaliAdresse
parallel dazu eine automatisch generierte O Tester Testine niederl@slub-dresden.de
Einladungs—E—Mail an die Person schicken. Dies 1 eintag

wahlen Sie mit dem rechts markierten

Ankreuzfeld aus. Um den Nutzer hinzuzufiigen

klicken Sie auf ,,Nutzer hinzufiigen”. Die

Suchergebnisse

Senden Sie eine E-Mail als Information an die Nutzer, die Sie eintragen:

[[] E-Mail senden

gesuchte Person bekommt auf ihrer OPAL _]

Startseite eine Anfrage, ob Sie diesem Kurs als
Verantwortlicher beitreten mochte.

Achtung: Die E-Mail wird an die E-Mail-Adresse gesendet, die fir die ausgewahlte Person im
OPAL hinterlegt ist.
Dies ist meistens eine ... @tu-dresden.de E-Mail-Adresse

3.4 Sichtbarkeit des Kurses

Damit lhr Kurs nicht nur fir Kursverantwortliche, sondern auch fiir Nutzer
sichtbar ist, missen Sie die Sichtbarkeit des Kurses andern. Dafiir klicken Sie
auf das rechts abgebildete, rot markierte Symbol. Es 6ffnet sich ein B J} -
Unterfenster, in dem Sie die Sichtbarkeit einstellen konnen. Um fiir alle OPAL-
Nutzer den Kurs freizugeben, wahlen Sie ,,Offentlich — fiir registrierte Nutzer
sichtbar”.

Wenn Sie den Kurs fiir registrierte Nutzer 6ffentlich gemacht haben, andert sich
das Symbol (hier rechts zu sehen). Fiir den Fall, dass Sie die Sichtbarkeit des
Kurses wieder auf die Verantwortlichen begrenzen mdchten, klicken Sie auf das “{,_) ¢¢ v
hier abgebildete, rot markierte Symbol. Es 6ffnet sich wieder das Unterfenster,
in dem Sie die Sichtbarkein auf,,Privat — fiir Kursverantwortliche sichtbar”
stellen kdnnen.

Des Weiteren ist es moglich den Kurs nur fiir bestimmte Personengruppen sichtbar

zu machen. Dafiir klicken Sie auf das hier gezeigte Symbol, um ins >
Bearbeitungsmen des Kurses zu gelangen.

Ol
Wichtig ist, dass Sie im Bearbeitungsmodus Startseite  Lehren & Lernen Testkurs *
den Kurs im Gesamten anwahlen, wie rechts
dargestellt. Damit gelten die
Sichtbarkeitsregeln fiir den gesamten Kurs und [ 7estiurs | 9 KohnTrolfome etk oonci S Res o
nicht nur fiir einzelne Abschnitte. € Uberstruktur B Testkurs

- soi ctilie Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang



® Testkurs

Nun wahlen Sie den Reiter ,Sichtbarkeit” an. Dort —
offnet sich ein Fenster. Sie wahlen nun -
LJAttributabhéngig” aus. - - T

Sie haben jetzt die Moglichkeit einen Kurs fiir bestimmte Personengruppen sichtbar zu
machen z.B. Nutzer der TU Dresden, Studierende der Medizinischen Fakultat, Mitarbeiter
der Medizinischen Fakultadt oder des Uniklinikums. Um diese Sichtbarkeit einzustellen,
konnen Sie unter der Auswahl ,Attributabhdngig” mehrere Einstellungen angeben.

Regeln verkniipft mit:
©UND ODER

Attribut Operator Wert
Institution ¥ enthalt den Wert ¥ | TU Dresden

«
+

Sie kdnnen, wie oben gezeigt, fur die Reiter , Attribut”, ,,Operator”, und , Wert” einen Wert
angeben. Im Folgenden ist angegeben, was Sie auswahlen bzw. eingeben missen, um den
Kurs fur die gewlinschten Personengruppen sichtbar zu machen.

Studierende der Benutzertyp enthalt den Wert | student
Med. Fakultat Organisationsstruktur enthadlt den Wert | 10001527
Mitarbeiter Med. Benutzertyp enthalt den Wert | employee
Fakultat Organisationsstruktur enthadlt den Wert | med
Mitarbeiter Benutzertyp enthalt den Wert | affiliate
Uniklinikum Organisationsstruktur enthdlt den Wert | med
Nutzer der TU DD Institution enthadlt den Wert | TU Dresden
Bei den Personengruppen sind zwei Zeilen mit Werten zum Eingeben pro +

Personengruppe angegeben. Um mehr Zeilen einfligen zu kdnnen, missen Sie auf das
»+" Symbol rechts vom Reiter ,Wert" klicken. Mit dem ,—" Symbol, kénnen Sie Zeilen -
wieder |6schen.

Attributsabhangig
Bei dem Reiter ,,Regeln verknipft mit:“ missen Sie dafiir ,,UND“ einstellen. T R

O UND ODER
Achtung: Sie kénnen mit der Einstellung , Attributsabhangig” den Kurs nur fiir EINE
Personengruppe sichtbar machen. Wenn Sie den Kurs fiir mehrere spezielle
Personengruppen sichtbar und zuganglich machen moéchten, empfehlen wir lhnen die
Sichtbarkeit des Kurses nicht zu verdndern, sondern die Sichtbarkeit der Kursbausteine
und den Zugang zum Kurs liber Einschreibungen (siehe 4.4.1) zu kontrollieren.
Attributsabhzngig

Zum Schluss ist ein Beispiel angegeben, wie die

Regeln verkniipft mit:

Einstellung aussieht, wenn Sie lhren Kurs nur GUND. T oDER

. . « .. . Attribut Operator Wert
fur Studierende der Medizinischen Fakultat Benutzertyp P 1 s [poe
Slchtbar machen mOChten, Organisationsstruktur % = enthalt den Wert % 10001527



3.5 Zugriffsbeschrankungen, Gruppen erstellen

Damit Sie Giber die Teilnehmer eines Kurses den Uberblick behalten und einsehen kénnen,
wer an lhren Kurs teilnimmt, empfehlen wir Thnen, Gruppen mit Einschreibungen anzulegen.
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Gruppen erstellt werden. Einschreibungen sind
im Kursbaustein 4.4.1 Einschreibung beschrieben.

Um zur Bearbeitung von Gruppen zu gelangen, klicken Sie im allgemeinen

Bearbeitungsmeni (in Punkt 3 dargestellt) auf das hier gezeigte Symbol. :L

Darauf hin 6ffnet sich das Meni ,Gruppen im Kurs“. Dort wahlen sie das hier j‘l

gezeigte Symbol an. Es 6ffnet sich ein Fenster ,,Neue Gruppe”. ——
erstellen

Dieses Fenster teilt sich in zwei Abschnitte. Im
oberen Abschnitt haben Sie die Moglichkeit die

Gruppe(n) zu benennen, eine Gruppenbeschreibung 11
zu schreiben und ein Gruppenbild zu erstellen (rot
markierte Felder). Wenn Sie mit der Erstellung der
Gruppe fertig sind, klicken Sie auf ,Fertigstellen”
und die Gruppe(n) wird in Ihrem Kurs erstellt.

Beschreibung

Bild bearbeiten ~

e

Bearbeiten Einfiigen Format Ansicht Tabelle Werkzeu

&

B 7 Y

H - Aal 10pt

M
i
[}

Achtung: Wenn sie mehr als eine Gruppe erstellen

mochten, kdnnen Sie das direkt im Feld ,Name der

Gruppe” machen. Dazu missen Sie alle
Gruppennamen, jeweils durch ein Komma getrennt, -
in das Feld ,Name der Gruppe” schreiben (hier e
beispielsweise , Testgruppe 1, Testgruppe 2, Testgruppe 3“). Die eingestellten unten
beschriebenen Konfigurationen gelten dann fir alle Gruppen.

Sie haben aber auch die Moglichkeit, jede Gruppe mit verschiedenen Konfigurationen
einzeln nacheinander anzulegen. Dazu missen Sie fir jede Gruppe einzeln Gruppennamen,
Beschreibung und Konfiguration fiir die Gruppe auswahlen und mit ,, Fertigstellen” erstellen.

Wenn Sie Eigenschaften der Gruppe bestimmen wollen z.B. wie viele Personen in einer

Gruppe maximal sein sollen, miissen Sie bei Erstellung der Gruppe auf den Reiter
»Konfiguration” (griin markiert) klicken.

10



Bei der Konfiguration der Gruppe haben sie mehrere Auswahlmoglichkeiten. Diese sind
optional, d.h. Sie kdnnen auch alle Felder freilassen — somit ware die Anzahl der Teilnehmer
unbegrenzt und das Einschreiben und Austragen jederzeit moglich. Als Beispiel wurden hier
einige Konfigurationen festgelegt:

e Anzahl der Teilnehmer (wenn Sie ein R
ganzes Semester als Gruppe erstellen
wollen, empfehlen wir eine GruppengréRe

Max. Anzahl Teilnehmer 500

[0 Warteliste aktivieren

von 500 Personen) Einschreiben bis | 01.05.20 & oo 00
e Erstellung einer Warteliste (fiir den Fall, iges A taub
dass die Gruppen gefiillt sind):, wenn man bs{Socsson M4 |40

diese Option anwahlt, kann man bei frei
werden von Platzen ein automatisches
N aCh rUCken a kt|V|eren Mitglieder sehen Betreuer
e Einschreiben bis“: damit kdnnen Sie einen O3 Mitgieder sehen Teilnehmer
Stichtag setzen, bis zu dem sich die

Einverstéindnis fiir die Teilnahme einholen

Anzeige

Teilnehmer eingeschrieben haben missen e

e Bei ,Selbststindiges Austragen erlauben” erlauben Sie den Teilnehmern sich selbst
aus der Gruppe auszutragen, wenn Sie dies nicht bestatigen, kdnnen eingeschriebene
Teilnehmer nur von Kursverantwortlichen aus den Gruppen entfernt werden, auch
fir diese Option kdnnen Sie einen Stichtag bestimmen

e , Einverstdndnis fiir die Teilnahme einholen“; wenn Sie diesen Punkt aktivieren,
miussen Sie oder die Kursverantwortliche jedem einzelnen Teilnehmer die Teilnahme
bestdtigen, bevor dieser am OPAL Kurs teilnehmen kann

e Im Punkt ,Anzeige” kénnen Sie verwalten ob die Gruppenmitglieder sich
untereinander sehen kénnen.

Nachdem Sie lhre Konfigurationen vorgenommen haben, klicken Sie auf ,, Fertigstellen”.

4 1y Gruppen
2 Mitglieder

Auf der linken Seite im Men sind nun die erstellten Gruppen
sichtbar. Durch einen Klick auf die jeweilige Gruppe kdnnen Sie

. ) . . . . X3 Testgruppe 1
die Konfigurationen wie oben beschrieben andern.

S Testgruppe 2
%8 Testgruppe 3

Es gibt noch weitere Konfigurationsmoglichkeiten von Gruppen, auf die in diesem Handbuch
nicht eingegangen wird. Informationen dazu finden Sie im OPAL- Handbuch (zu finden in
Punkt Anmerkungen zum Start)

3.6. Einbindung des Kurses in den Katalog

Im OPAL-System sind die Kurse unter einem
Katalogsystem sortiert. Fiir die Nutzer hat dies
den Vorteil, dass sie sich alle Kurse z.B. der
Medizinischen Fakultat der TU Dresden anzeigen
lassen kénnen. Dieses Katalogsystem ist flir den
Nutzer aufrufbar, indem er auf der OPAL-
Startseite den Reiter ,Kursangebote anwahlt.

Startseite

al

Startseite Lehren & Lernen Kursangebote
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Um lhren Kurs im Katalogsystem der Medizinischen Fakultat der TU

Dresden zuzuordnen, missen Sie im Bearbeitungsmeni des Kurses ﬁﬁ v
(siehe 3. Einen Kurs verwalten) zuerst den hier gezeigten Reiter

anwahlen.

Q Einstellungen

B Trer und Beschreibung bearbeiten

Im nachsten Schritt wahlen Sie ,,Katalogeintréige verwalten” an. I&M«vomwche verwalten
ig

& Katalogeintrage verwalten

| ﬁtl Kopieren
X Exportieren
(0% Beenden

@ Loschen

Daraufhin 6ffnet sich eine Liste mit allen dem OPAL-System [4_Technische Universitéit Dresden|
zugehorigen Fakultaten. Dort wahlen sie den Schriftzug Bereich Bau und Umwelt

,, Technische Universitét Dresden”, , Bereich Medizin“ und Bereich Geistes- und Sozialwissenschaften
zuletzt ,,_Medizinische Fakultdt Carl Gustav Carus” an. Mit dem Bereich Mathematik und Naturwissenschaften
Reiter ,,Ubernehmen“ bestatigen Sie die Auswahl und lhr Kurs

ist im Katalog unter dem Kursangebot der Medizinischen [ |
Fakultat der TU Dresden zu finden.

Bereich Ingenieurwissenschaften

3.7 Kontakt zu den Kursteilnehmern herstellen

Um mit lhren Kursteilnehmern in Kontakt zu treten, gibt es unterschiedliche Wege. Zum
einen konnen Sie im Kursbaustein ,,Mitteilungen” Nachrichten fiir die Kursteilnehmer
verfassen. Die Kursteilnehmer konnen lhre Nachricht direkt im OPAL-Kurs unter diesem
Kursbaustein lesen. Zusatzlich ist es moglich, diese Mitteilung per E-Mail an die
Kursteilnehmer zu senden. Wie das funktioniert, lesen Sie unter Punkt 4.4.7 Mitteilungen.

Zum anderen ist es auch moglich, den Kursteilnehmern Aufgaben zu stellen, diese
»einzusammeln®, zu bewerten und mit Feedback zu versehen (siehe 4.4.9 Aufgaben).

Damit die Kursteilnehmer lhnen eine Nachricht schreiben konnen, empfiehlt es sich, den
Kursbaustein ,E-Mail“ (siehe 4.4.8) einzubauen.
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4. Einen Kurs bearbeiten

4.1. In den Bearbeitungsmodus gehen

Wenn Sie auf der OPAL- Startseite sind, miissen Sie wie in 3.1 Den Kurs beim
erneuten Einloggen finden beschrieben vorgehen, um Ihren Kurs wieder
aufzurufen. Wenn Sie im allgemeinen Bearbeitungsmeni des Kurses sind (Ansicht
bei 3. Einen Kurs verwalten dargestellt), miissen Sie in den Editiermodus des
Kurses wechseln, um diesen zu bearbeiten. Klicken Sie dazu auf das hier gezeigte
Bleistiftsymbol.

4.2 Verwaltung von Kursbausteinen
4.2.1 Einen Kursbaustein hinzuflgen

Das Einfiigen, Bearbeiten, Verschieben und Loschen von Kursbausteinen erfolgt im

Editiermodus (siehe 4.1).

= Kursbausteine einfligen

fh Aus eigenen Kursen

Wahlen Sie rechts unter ,Kursbausteine einfligen den & Struktur
gewiinschten Kursbaustein aus (z.B. ,,Einzelne Seite”). ] Einschreibung
I Ordner

[ virtuelles Klassenzimmer

ID Einzelne Seite l

o Linkliste

i\ Literaturverzeichnis

E-Mail

Ca Forum
Unter dem Unterpunkt , Kursbausteine einfligen” befindet sich ik
unter der Auflistung der einzelnen Kursbausteine, die Sie [@ Aufgabe
auswahlen konnen, ein weiterer Unterpunkt ,Weitere Test
Kursbausteine”.
Indem Sie auf das hier rot umrandete Plus — Zeichen klicken, Elweitere Kursbausteine
offnet sich noch eine Reihe weiterer Kursbausteine, die Sie
auswahlen kénnen.

el und Beschretbung des Kursbausteins
Es offnet sich der Kursbaustein ,Einzelne
. : [ e ]

Seite”. Um diesen passend umzubenennen, T ——
tragen Sie unter , Titel” einen passenden BesMEBNS | Bearbeien - Eifigen~  Ansicht = Formal = Tabelle v  Werkzeuge ~
Namen ein (z.B. ,Einfihrung”). Optional 5. 008 J S\ EFR|\A> W, Soitat 7 Scvilgre -
kénnen Sie auch einen Untertitel und eine =ERNESZ
Beschreibung eintragen. AnschlieRend
klicken Sie auf ,,Speichern”.
Damit haben Sie den ersten Kursbaustein aiaga mem"
eingefiigt!
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4.2.2 Weitere Kursbausteine hinzuftigen

Kursbausteine einfiigen

1 Aus eigenen Kursen

Danach kénnen Sie einen neuen Kursbaustein einfligen. & st
Dazu wieder wie oben unter , Kursbausteine einfligen” den

gewiinschten Kursbaustein (z.B. , Einschreibung”) auswahlen. o viweles kiassenzimmer

[ Einzelne Seite

é) Linkliste

N Literaturverzeichnis
B3 E-Mail

Ca Forum

Wiki

[# Aufgabe

Test

ES Offn et S|Ch ein Fenste r |n d em d |e POSltlon Wihlen Sle die Position, an der Sie den Kursbaustein einfiigen wollen.
’

des neuen Kursbausteins ausgewdahlt werden Zielposition:

soll. Klicken Sie auf die gewiinschte Position G i

(hellblaues Zeichen) und bestatigen Sie Ihre 'D}

Wahl mit einem Klick auf ,,Kursbaustein

einfiigen”. IKursbaustein einfiigen I Abbrechen

Es ist auch moglich, Kursbausteine einem

anderen Kursbaustein unterzuordnen. Klicken ~ Zielposition:
Sie dazu auf das kleine Dreieck vor dem =y Testuis
Ordner, dem Sie ihren Kursbaustein o -
unterordnen wollen. Es 6ffnet sich eine neue D o

Ebene mit einem blauen Symbol, das Sie nun
anklicken. Bestatigen Sie mit ,,Kursbaustein
einfiigen”. Somit hatten wir in diesem | kursbaustein einfiigen | Abbrechen
Beispiel unseren neuen Kursbaustein

,Einschreibung” dem Kursbaustein , Einfiihrung” untergeordnet.

Titel und Beschreibung des Kursbausteins

I Titel Einschreibung I

AnschlieBend tragen Sie fiir den neuen o
Kursbaustein wieder einen Titel (sowie optional o
Untertitel und Beschreibung) ein und klicken = =
auf ,Speichern”,

Bearbeiten v Einfigen v  Ansicht +  Format +  Tabelle v Werkzeuge +

A - A - Schriftart ~ SchrifigréBe ~

lill o
liil '~
® c
S m
Sl

P

Anzeige Titel, Beschreibung und Inhalt

Nach diesem Muster kdnnen Sie beliebig viele Kursbausteine in den Kurs einfligen.
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4.2.3 Kursbausteine verschieben

!] Testkurs

Um die Position eines Kursbausteins zu verschieben, 6ffnen Sie [ Stseing

den Baustein, den Sie bearbeiten méchten, indem Sie links in der 8] Einschreibung °
Auflistung der Kursbausteine auf den gewilinschten Kursbaustein € Struktur
klicken (hier z.B. , Literaturverzeichnis”). | i\ Literaturverzeichnis

B E-Mail
Waéhlen Sie oben rechts , Verschieben aus. CF1Kopieren | 23 verschieben I [ Loschen
Im folgenden Fenster kdnnen Sie die gewiinschte Position e
auswahlen. AnschlieRend klicken Sie auf ,,Kursbaustein e

einfiigen”.

Kursbaustein einfugen Abbrechen

4.2.4 Kursbausteine |6schen

Mochten Sie einen Kursbaustein 16schen, miissen sie diesen zunachst wieder 6ffnen.

Klicken Sie oben rechts auf ,,Léschen”. (#1Kopieren 3 Verschieben

Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, in dem gefragt wird, 0b @ snoseser s sesosen
sie den Kursbaustein wirklich [6schen wollen. Bestatigen "

Sie mit ,,Ja“.

Falls Sie den Kursbaustein versehentlich Gewiéhlten Kursbaustein wiederherstellen.

ge | OSCht h a be n' kon nen Sle d en Ku rs ba u Stel n Sie haben diesen Kursbaustein geldscht, aber noch nicht publiziert. Sie haben daher die
. . I Kursbaustein wiederherstellen I

im folgenden Fenster wiederherstellen.

Die Wiederherstellung ist auch spater noch méglich, solange Sie die Anderungen
noch nicht publiziert haben (siehe 4.3). Der Kursbaustein, den Sie vorher geldscht
haben, wird links im Meni durchgestrichen angezeigt. Wenn Sie auf den
durchgestrichenen Kursbaustein klicken, 6ffnet sich das oben dargestellte Fenster,
in dem Sie den Kursbaustein wiederherstellen kénnen.

den Kt

permanent ischen wollen?

istellen.

!j Testkurs

D Einfahrung

g Struktur

B E-Mail

B] Einschreibung

I i\ Literaturverzeichnis I
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4.3 Anderungen verdffentlichen

Nachdem Sie beispielsweise einen Kursbaustein hinzugefligt, verschoben oder gel6scht
haben und diese Anderung auch fiir die Kursteilnehmer in der normalen Kursansicht (nicht
im Editiermodus) sichtbar ist, ist es notwendig, den Kurs zu ,publizieren”. Das bedeutet, dass
die von Ihnen im Editiermodus durchgefiihrten Anderungen iibernommen und gespeichert

werden.

Klicken Sie dazu rechts unter dem Menipunkt ,Editorwerkzeuge”

= Editorwerkzeuge
I Ablageordner

& Kursvorschau

. . "
auf ,Publizieren”. @ Pubiizieren
b9 Editor schlieRen

Publizieren

Um alle von Ihnen vorgenommenen Anderungen 1. pubisoren der Andorungen von

Kursbausteinen

fur die Teilnehmer zu veroffentlichen, klicken Sie N R
an ,,Fertigstel’en ll, 3. Zeitpunkt des Publizierens

4. Hinweise

5. Zusammenfassung der Anderungen

Schritt 2 >>

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Wichtig
Beim izi von geloschten Ki inen werden deren unterge
deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls publiziert

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mochten.

=

X K

i [ Lieratumverzeichnis

Alle auswahlen Auswahl aufheben
Sie haben Bausteine zum Publizieren gewahit.

Fertigstellen Abbrechen
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4.4 Die wichtigsten Kursbausteine

4.4.1 Einschreibung

Mit dem Kursbaustein , Einschreibung” konnen sich Lernende selbststandig in Lerngruppen
eintragen. Dem Lehrenden bietet dieser Kursbaustein den Vorteil, eine Ubersicht iiber die
Anzahl der Kursteilnehmer zu bekommen, da die Einschreibung als Voraussetzung fiir den
Zugriff auf die Kursinhalte eingestellt werden kann.

Die Gruppen, in die sich die Lernenden einschreiben kénnen, miissen Sie zunachst im
Gruppenmanagement erstellen (siehe 3.5). Nachdem Sie diese erstellt haben (unter 3.5.
wurden beispielsweise die Gruppen , Testgruppe 1, , Testgruppe 2“ und , Testgruppe 3
erstellt), missen diese im nachsten Schritt in den Kursbaustein ,Einschreibung”
eingebunden werden.

Aktivieren Sie den Editiermodus des Kurses (siehe 4.1).
Nachdem Sie den Kursbaustein ,Einschreibung”
hinzugefligt und mit einem Titel versehen haben
(siehe 4.2.1), klicken Sie auf den Reiter
»Konfiguration”.

2] Einschreibung

Einschreibung fiir diese Lerngruppen bzw. Lernbereiche

Unter ,Lerngruppen” tragen Sie die Namen der
vorher im Gruppenmanagement erstellten Gruppen
ein (hier ,Testkurs 1, Testkurs 2, Testkurs 3).
AnschlieBend klicken Sie auf ,Speichern”.

frestgruppe 1, Testgruppe 7| &

(Beispial: Rot,Grtin Blau)

Lemngruppen

Lerbereiche =]
(Beispiel: Exkursionen)

Es muss eine Lt

jppe oder ein Li

Maximale Anzahl der 0
Gruppenmitgliedschaften je

Nutzer in dieser Einschreibung (0= unbegrenzt)

Belegung fur Nutzer anzeigen

Weiter unten erscheinen nun die drei Gruppen.

Lerngruppe » « Eintragen » « Austragen » « Konfiguration » « Abwahlen
Testgruppe 1 erlaubt bis 01.05.2020, 00:00 Uhr erlaubt bis 30.05.2020, 23:59 Uhr Konfiguration 6ffnen X
Testgruppe 2 erlaubt bis 01.05.2020, 00:00 Uhr erlaubt bis 30.05.2020, 23:59 Uhr Konfiguration 6ffnen X
Testgruppe 3 erlaubt bis 01.05.2020, 00:00 Uhr erlaubt bis 30.05.2020, 23:59 Uhr Konfiguration 6ffnen X

Um die Anderungen fiir die Nutzer des Kurses sichtbar zu machen, miissen Sie die
Anderungen noch publizieren (siehe 4.3).

Damit die Einschreibung auch bewirkt, dass nur eingeschriebene Personen Zugriff auf die
gewlinschten Kursbausteine haben, muss jeder Kursbaustein dementsprechend angepasst
werden.

Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Konfiguration Bewertung Mehrsprachigkeit
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Daflir wahlen Sie einen Kursbaustein in der Seitenleiste an und klicken auf den oben
markierten Reiter ,,Zugang”.
Im Meni Zugang kénnen Sie

Gruppenabhingig

den Punkt ,,Gruppenabhdéingig” Nur or i Lomgruen | 1=
anwahlen. Wenn Sie dies getan (Beispit: ot GrinSiau)

haben, 6ffnen sich zwei Felder Nur fi die Lembereiche @
zum Ausfillen. Dort wahlen Sie e

das rechts markierte Symbol an.

Daraufhin 6ffnet sich ein neues

Fenster. In diesem Beispiel werden Testgruppe 1
die oben erstellten Gruppen I::Eﬁzi
angezeigt. Sie wahlen die Gruppen

an, welche Zugriff auf diesen

Kursbaustein haben sollen und

klicken auf ,,Ubernehmen®.

Ubernehmen Abbrechen

Gruppenabhéngig
JetZt ISt daS Feld gefu”t m|t den St S e enonppen Testgruppe 1, Testgruppe 2, Testgruppe 3

Gruppennamen. Nur diese Gruppen D —
haben nun Zugang auf den
Kursbaustein.

B

Nur fir die Lernbereiche D

(Beispiel: Gr_1,Gr_2)

Wenn Sie Einschreibungen nur fiir bestimmte Personengruppen sichtbar machen moéchten
(Studierende, Mitarbeiter Medizinische Fakultét, ...), kbnnen Sie, wie in 3.4 Sichtbarkeit des
Kurses beschrieben, die Sichtbarkeit des Kursbausteins Giber den Reiter ,,Sichtbarkeit* auf
eine bestimmte Personengruppe definieren. Wenn Sie z.B. einen Kurs flir Mitarbeiter und
Studierende der Medizinischen Fakultat erstellen méchten, kdnnen Sie eine Einschreibung
jeweils nur fiir Mitarbeiter und eine Einschreibung nur fir Studierende sichtbar machen.
Zusatzlich dazu kénnen Sie wie oben beschrieben den Zugang zu Kursbausteinen fiir
verschiedene Personengruppen unterschiedlich gestalten.

Fiir die Kursbausteine, die in einer Struktur zur Untergliederung zusammengefasst sind,
verhilt sich die Konfiguration des Zugangs anders. In 4.4.3 Struktur zur Untergliederung wird
beschrieben, wie sie in diesem Fall den Zugang zu den Kursbausteinen konfigurieren.

4.4.2 Einzelne Seite

Im Kursbaustein ,Einzelne Seite” konnen einzelne Seiten (= HTML-Seiten) erstellt werden,
die einen Text, Videos, Bilder oder auch Prasentationsfolien in Form von PDF-Dokumenten
enthalten. Sie kénnen sozusagen eine Seite gestalten, die den Kursteilnehmern angezeigt
wird, wenn sie auf den jeweiligen Kursbaustein klicken.

» HTML-Seite erstellen und Text einfligen
Nachdem Sie den Editiermodus aktiviert
(siehe 4.1) und den Kursbaustein ,Einzelne Titel und Beschreibung || Sichtbarkeit || Zugang Mehrsprachigkeit
Seite” hinzugefligt und umbenannt haben
(siehe 4.2.2), wahlen Sie den Reiter ol B ot S e
»Seiteninhalt” und klicken danach auf ,,Seite [Sais aisnsniencascantaiani)
auswdhlen oder erstellen”.

[ Einzelne Seite

Seite auswahlen, editieren oder erstellen
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Wahlen Sie unter ,,Neue HTML-Seite online erstellen” s"""'é“""" “
einen Namen fiir Ihre HTML-Seite aus und klicken Sie

| Name der neuen Datei Einfiihrung I
o”
auf ,Erstellen”. Zechensatz | uTF-8
HTML-Seite aus wihlen oder Vorlage kopieren

Seite auswihlen

Elne HTML-Datel oder mehrere Im ZIP-Paket In den Ablageordner hochladen

Datei
Datel wahlen
Ziel
/ Ablageordner
0% (0/307.2 MB)
Hochladen

[ einfiihrung htmi

ES 6ffn et S i C h e i n n e u e S Fe n ste r, i n d e m S i e Bearbeiten ~  Einfugen v Ansicht +  Format +  Tabelle v  Werkzeuge ~

Zuletzt

gedndert: 01.04.20, 12:54 (UTF-8)

6 olB 7 U|E = A~ A - Schriftat > 12pt

Elm £ 2 o

ihre HTML-Seite bearbeiten kénnen. Einfiihrung

H | e r ko nn e n S | e be | S p | e I SWe | Se el n e n TeXt Hier kénnen Sie einen Text schreiben, der fur die Kursteilnehmer sichtbar sein soll.
. . . . . Beispielsweise konnte hier eine Einfihrung zum Kurs stehen.

schreiben und diesen dann wie in einem

Textprogramm bearbeiten.

P » span

speichern | Speichern und schlicBen | Abbrechen

[a einfiihrung.html

> ein Bild hinzufiigen
Gehen Sie auf ,Einfiigen” und klicken Sie

Bearbeiten v Ansicht ¥ Format v  Tabelle ¥ Werkzeuge v

H B g3 video einfigen . v A ~ Schriftart il 12pt
auf ”Bild ein,fagen “ Einfﬁhruné & Link einfiigen |
I [ad Bild einfiigen I
Hier kénnen S - die Kursteilnehmer sichtbar sein soll.
Beispielsweis¢ W Textmarke um Kurs stehen.

— Horizontale Linie
| Datum/Uhrzeit einfugen  »

() Sonderzeichen

Klicken Sie auf das rot umrandete Symbol, um eine  Bild einfiigen/bearbeiten *

Quelle auszuwihlen. Quele

Bildbeschreibung

Abmessungen X + Seitenverhéltnis beibehalten

n Abbrechen
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Verlinkung auswahlen

Im nachsten Fenster wahlen Sie ,,Datei
4
hOChIaden . Bestehende Datei auswéhlen

I Ablageordner

Abbrechen

Verlinkung auswahlen

Klicken Sie weiter auf ,,Datei wéihlen”.

Dateiverlinkung
Datei hochladen
Datelupload

Datei

Datei wihlen

Ziel
/ Ablageordner

@ Datei hochladen X

Wahlen Sie das gewtlinschte Bild aus und klicken Sie e T
danach auf ,,Offnen”. - ae

v s Schnelizugriff
Heute (1)

W Desktop h
B OPA 01.04.2020 1304
¥ Downloads Pl Logo

Dateiname: OPAL_Loga < Alle unterstiitzten Typen

Offnen Abbrechen

Klicken Sie auf ,Hochladen”. Datei hochladen

Dateiupload

Datei
OPAL Logo.png ["Datei wahlen |

Ziel
1 Ablageordner

Bildgrosse fur das Web optimieren (1280 x 1280)

Hochladen Abbrechen

Nun erscheint das Bild auf Ihrer HTML-Seite. Sie konnen  Einfiihrung
die Grofle und Position des Bildes andern, indem Sie mit

der Maus an den Ecken des Bildes ziehen. ( PQ l

Hier kénnen Sie einen Text schreiben, der fiir die Kursteilnehmer sichtbar sein soll.

Beispielsweise kénnte hier eine Einflihrung zum Kurs stehen.

> ein Video hinzufiigen

Um ein Video auf einer HTML-Seite einzufligen, missen Sie dieses zunachst auf Ihrem PC
gespeichert haben. Die GroRe fir die Videodatei ist allerdings auf 50 MB beschrankt.

Wenn Sie grolRere Videos bereitstellen mdchten, kénnen Sie diese Uber das System
»Videocampus Sachsen” in das Portal laden. Eine separate Anleitung dazu finden Sie auf
unserer Webseite. Des Weiteren kénnen Sie flr dieses Thema die personliche Beratung
des CARL Lehrzentrum gerne in Anspruch nehmen.
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@ video.html

Gehen Sie analog zum Einfligen eines Bildes in Ihrer ,
. . . poo B iten ~ | Einfa - v F > T v
gedffneten HTML-Seite auf , Einfiigen” und darunter auf careren - (SRR rouern - Fomat - _ e

. . . B 0} infi . v A ~ Schriftar
” VldeO emfugen”, Video einftigen I
& Link einfagen

[ad Bild einfugen

[] Textmarke
— Horizontale Linie
Datum/Uhrzeit einfigen  »

() Sonderzeichen

Klicken Sie auf das rot umrandete Symbol, um eine Quelle  yige, einfiugenmearbeiten

x

auszuwahlen. Algemein | Eimbetien

Quelle

Alternative Quelle Q

Poster | od

Abmessungen X + Seitenverhéitnis beibehalten

Abbrechen

Daraufhin befolgen Sie alle Punkte analog zum Einfligen eines Bildes.
(siehe Abbildungen oben: Klick auf ,,Datei hochladen” - ,, Datei wéihlen” >
gewiinschtes Video auswahlen und ,,Offnen” = ,,Hochladen“ > , 0k*)
Nun erscheint das Video auf Ihrer HTML-Seite. e e e Frmm———
Sie kbnnen, wie bei einem Bild, die GroRe und RN NEANE S8 VA FACS SN N A IR
Position des Videos dndern, indem Sie mit der Hisksston i dn elsritystocozam Thetus:

Maus an den Ecken des Bildes ziehen.
AuBerdem konnen Sie Giber oder unter das Video

(wie hier im Beispiel) einen Text schreiben. =

Klicken Sie anschlieRend auf ,,Speichern und

schlieflen”.

Denken Sie daran, ihre Anderungen zu publizieren

(siehe 4.3). aoechen
Im Ergebnis kénnen die Kursteilnehmer in der "

Kursansicht das Video abspielen. 8 ety smm—esm—s"

[ Einzelne Seite
[} Einzelne Seite
) Video

Hier sehen Sie ein Beispielvideo zum Thema:

3¢ Gruppen
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» ein PDF-Dokument einfiigen
Um ein PDF-Dokument auf einer Seite zum

Download bereitzustellen, miissen Sie zunachst

einen neuen Kursbaustein ,Einzelne Seite”
hinzufligen (siehe 4.2.2).

Geben Sie dem Kursbaustein einen Titel und
wahlen Sie den Reiter ,Seiteninhalt”.

Klicken Sie auf ,,Seite auswdihlen oder erstellen

Klicken Sie weiter auf ,,Datei wéihlen”, damit Sie
nachfolgend eine auf lhrem PC abgespeicherte

PDF-Datei auswahlen konnen. Klicken Sie auf
,»Offnen” (analog zum Einfiigen eines Bildes).

Waéhlen Sie nun ,,Hochladen* aus.

Die Anderungen miissen publiziert werden
(siehe 4.3).

Im Ergebnis ist das PDF-Dokument direkt auf der

einzelnen Seite sichbar und kann von den
Kursteilnehmern heruntergeladen werden.

4.4.3 Struktur zur Untergliederung

Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Seiteninhalt Mehrsprachigkeit

Seite auswahlen, editieren oder erstellen

Gewihite Seite: Keine Seite ausgewahit

I Seite auswihlen oder erstellen I

Eine HTML-Datei oder mehrere im ZIP-Paket in den Ablageordner hochladen

Datei
Ziel
/ Ablageordner
0% (0,05/307,2 MB)
Hochladen

Eine HTML-Datei oder mehrere im ZIP-Paket in den Ablageordner hochladen

Datei

MusterPDF.pdf

Ziel
/ Ablageordner

Hochladen

0% (0,05/307,2 MB)

4 <
![ Testhirs @ Sie durfen Inhalte lesen, und Inhalte bearbeiten.

[ Einfiihrung
@] Einschreibung
& Struktur

[) Einzelne Seite
[1) Einzelne Seite

Sie haben die Mdglichkeit, die Datei herunterzuladen.

X MusterPDF.pdf

$o Gruppen

Der Kursbaustein ,Struktur” dient dazu, einzelne Inhalte thematisch zu untergliedern.

Fligen Sie den Kursbaustein ,,Struktur” Ihrem Kurs
hinzu (siehe 4.2.2).

Geben Sie dem Kursbaustein einen Titel, z.B.
,Themenbereich 1“ und klicken Sie auf
»Speichern”.

Titel und Beschreibung || Sichtbarkeit | Zugang | Konfiguration | Bewertung | Mehrsprachigkeit

Titel und Beschrelbung des Kursbausteins

I Tiel  Themenbereich 1 I

Untertitel
Beschreibung R
Bearbeiten ~  Einfigen ~  Ansicht v Format ~  Tabelle ~  Werkzeuge ~
B / U = = = | A- A Schitat ~ Schrifigrote ~
EE =S |8 L8
P
Anzeige Titel, Beschreibung und Inhalt
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Sie kdnnen dem Kursbaustein ,Struktur” nun alle Kursbausteine untergliedern, die zum
Themenbereich passen. Dazu missen Sie die anderen Kursbausteine vorher erstellt haben.

Nehmen wir an, Sie haben drei Kursbausteine ,Einzelne Seite” (wie in € Themenbereich 1

4.4.2 beschrieben) erstellt, die Sie ,Thema 1.1%, ,,Thema 1.2“ und a
,Thema 1.3 genannt haben. Diese mochten Sie nun dem Kursbaustein .

,Struktur” unterordnen. Wihlen Sie links den Kursbaustein, den Sie [) Thema 1.2

dem Kursbaustein ,Struktur” unterordnen wollen (hier , Thema 1.1%). [) Thema 1.3

Klicken Sie rechts oben auf ,,Verschieben”.

—
@Kopieren x:Verschieben {0 Loschen

Um den Kursbaustein ,Thema 1.1“ dem Kursbaustein Z‘i‘ﬁ°5“‘°"
,Themenbereich 1“ unterzuordnen, klicken Sie zunachst auf ¥
das kleine Dreieck vor dem Ordner ,, Themenbereich 1“.

Danach klicken Sie auf das blaue Symbol darunter.

Bestatigen Sie mit einem Klick auf , Kursbaustein einfligen®. I | :
'rim
Wiederholen Sie diese Schritte mit den Kursbausteinen I e
,Thema 1.2“ und , Thema 1.3“. Achten Sie darauf, die I e
richtige Position zu wahlen — durch die helle gestrichelte e

Linie ist genau angezeigt, welchem Ordner der Kursbaustein

] ) pitnschen
untergliedert wird.

Nachdem Sie dies durchgefiihrt haben, sehen Sie links im Meni, wie =& Themenbereich 1

die Kursbausteine , Thema 1.1%, ,Thema 1.2“ und , Thema 1.3“ dem [} Thema 1.1
Kursbaustein ,, Themenbereich 1“ untergeordnet sind. [) Thema 1.2
[) Thema 1.3 ae

Einschreibung beim Kursbaustein Struktur zu Untergliederung

Flr die Kursbausteine, die in einer Struktur zur Untergliederung zusammengefasst sind,
verhilt sich die Konfiguration des Zugangs anders. Wenn beim Baustein Struktur zur
Untergliederung der Zugang, wie in Punkt 4.4.1 Einschreibung beschrieben, auf gewisse

Gruppen beschrankt wird, dann gelten diese Zugangsregeln fiir alle untergeordneten
Kursbausteine und miissen nicht separat eingestellt werden.

4.4.4 Ordner

In dem Kursbaustein ,,Ordner” konnen Sie Kursteilnehmern Dateien zum Download
bereitstellen.

Flgen Sie den Kursbaustein ,,Ordner” lhrem Kurs hinzu (siehe 4.2.2) und geben Sie dem
Ordner einen Titel.

Publizieren Sie ihre Anderungen (siehe 4.3).
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SchlieRen Sie den Editiermodus, indem Sie oben rechts auf ,,Schliefen” Schlielen

klicken. Nun befinden Sie sich in der Kursansicht - das sehen
dass in der oberen Leiste das Buchsymbol blau hinterlegt ist.

Wahlen Sie links den Unterpunkt ,,Ordner” aus.

Klicken Sie auf das Pfeilsymbol um Dateien hochzuladen.

“

Im néachsten Fenster klicken Sie auf ,,Dateien auswdhlen”.

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem sie die hochzuladende
Datei von ihrem PC auswahlen konnen. Nachdem Sie
diese ausgewdhlt haben, klicken Sie auf ,,Offnen”.

Sie daran,

B, e -

4 [l Testkurs
[ Einfihrung
3] Einschreibung

4 €& Themenbereich 1
[ Thema 1.1
[) Thema 1.2
[ Video

E Ordner I

Ordner

= D [z]

Datei hochladen “

Datei von der Festplatte auswahien

Verwendeter Speicherplatz

702 GB f1ei von 102 GB.

Lizenz (zum Lizenzgenerator)

Keine Lizenz zugeordnel | Neus Lzenz zuordnen
Upload || Abbrechen
@ Datei hochladen X
- v 4 ¥ > Dieser PC > Downloads v 0 O "Downloads" durchsuchen
Organisieren - Neuer Ordner - M @
~ [ Name Anderungsdatum Ty
# Schnellzugriff
Heute (7)
M Desktop  #
v Gestern (4)
¥ Downloads =
2] MusterPDF(2)
Office Lens  # =
/%) MusterPDF(1) Ad
= Dokumente A % OPAL_Logo PN
& Dropbox E212) MusterPDF Ad
Anfang der Woche (5)
@ OneDrive
v Letzte Woche (13)
¥ Dieser PC #) 02 Erste Schritte in OPAL 29.03.2020 19:05 A
@ Netzwerk ) 9 o ' o >
Dateiname: |MusterPDF 3 ‘ Alle Dateien =
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Nun haben Sie Ihre erste Datei ausgewéhlt (|n unserem

Beispiel ein PDF-Dokument). Um ein weiteres Dokument e e T
hochzuladen, klicken Sie auf die weile Flache neben lhrer ;oo oo

ersten Datei und es 6ffnet sich wie oben wieder das L )

Fenster, in dem Sie eine Datei auswéhlen und ,,Offnen” MuserPDF... ‘IR

konnen. :

Sobald Sie alle Dateien ausgewahlt haben, diesieinden
Ordner einfligen wollen, klicken Sie auf ,,Upload”.

Lizenz (zum Lizenzgenerator)

Keine Lizenz zugeordnet ~ Neue Lizenz zuordnen

Abbrechen
Nun sehen Sie, dass die von Ihnen ausgewahlten Dateien im Ordner erscheinen.
Ordner
m D ot
| Dateityp © Name < GroBe < Zuletzt gedndert < Lizenz < Aktionen
O MusterPDF.pdf 510,9K am 02.04.2020 um 18:42 Uhr » Y
O ad OPAL_Logo.png 45,6K am 02.04.2020 um 18:42 Uhr »

Ilhre Kursteilnehmer kénnen nun diese Dateien herunterladen.

Das Loschen einer Datei ist durch einen Klick auf das kleine Papierkorb-Symbol unter
,Aktionen” moglich. Durch einen Klick auf das Stift-Symbol kénnen Sie die Datei
umbenennen.

4.45 Linkliste

Der Kursbaustein ,Linkliste” ermoéglicht die Sammlung von Links, die Kursteilnehmer weiter
zu externen Webseiten fiihren, auf denen sie zum Beispiel ihr Wissen vertiefen kénnen.

Flgen Sie den Kursbaustein , Linkliste “ Ihrem Kurs hinzu (siehe 4.2.2). Publizieren Sie den
Kurs, um den neu hinzugefiigten Kursbaustein zu speichern (siehe 4.3).

SchlielRen Sie den Editiermodus, indem Sie oben rechts auf ,Schliefien” SchlieRen
klicken. Nun befinden Sie sich in der Kursansicht - das sehen Sie daran,
dass in der oberen Leiste das Buchsymbol blau hinterlegt ist. E 7 8l ® |-

omx OPAL - Testkurs X

Zunachst missen Sie den Link der Webseite,

die Sie in die Linkliste einfligen mochten, o> e e i
. . . . . . T} Meistbesucht & Google & me OPAL - Online-Plattfor.. s Login mit ME oEdTEE T lubMed - NC

kopieren. Dazu 6ffnen Sie die Webseite, die
Sie verlinken wollen, markieren die Adresse AWMEF online e |
der Webseite in der Adresszeile, klicken mit Das Portal der wissenschaftlichen M sy wovation
einem Rechtsklick darauf und wahlen

Kopieren “” aus Die AWMF  Fachgesellschaften Forschung &
» .
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Gehen Sie zurtick ins OPAL in die Kursansicht 2 B Testurs ¢ v Linkiiste @

[) Einfihrung

der Linkliste. Klicken Sie auf ,Neuer Eintrag”. & enscneibung

B sie durfen Links ansehen, Links hinzufiigen, und Links bearbeiten sowle Iéschen

4 €& Themenbereich 1
[ Thema 1.1
[ Thema 1.2
D) Video Keine Inhalte verfligbar
B Ordner
E Linkliste |
Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie Name*
dem Link einen Namen. Fiigen Sie in das Feld AWNF Leitinie
,Linkziel” ihren vorher kopierten Link hinein Linkziel (URL)*
(klicken Sie mit einem Rechtsk”ck in das Feld https://www.awmf.org/leitlinien/detail/I/004-014.htmi|
,Linkziel” und wahlen Sie , Einfigen*). Beschreibung

AnschlieBend klicken Sie auf ,Speichern”.

In neuem Fenster 6ffnen

m Abbrechen

Nun ist der Link eingefligt und leitet die

. . . . . 4 [ Testkurs <« A
Kursteilnehmer mit einem Klick auf die D) Eiarmrg Linkiste &
. . . . f Sie durfen Links ansehen, Links hinzufiigen, und Links bearbelten sowle l&schen.
externe Webseite zu den AWMEF Leitlinien -
We'ter. [ Thema 1.4 + Neuer Eintrag
. . . . . [ Thema 1.2 O [ AWMF Leitinie
Um einen weiteren Link hinzuzufiigen, D) video
N . . . B Ordner
wahlen Sie wie oben ,,Neuer Eintrag” und > lnre

wiederholen die Schritte. Somit kbnnen Sie
beliebig viele Links in die Linkliste einfligen.

4 4.6 Literaturverzeichnis

Der Kursbaustein ,Literaturverzeichnis“ ermoglicht, Literaturangaben strukturiert zu
sammeln, um den Kursteilnehmern eine Ubersicht der verwendeten und weiterfiihrenden
Inhalte bereitzustellen.

Fligen Sie den Kursbaustein , Literaturverzeichnis “ lhrem Kurs hinzu (siehe 4.2.2). Publizieren
Sie den Kurs, um den neu hinzugefligten Kursbaustein zu speichern (siehe 4.3).

SchlielRen Sie den Editiermodus, indem Sie oben rechts auf ,Schliefien” SchlieRen
klicken. Nun befinden Sie sich in der Kursansicht - das sehen Sie daran,
dass in der oberen Leiste das Buchsymbol blau hinterlegt ist. E 72 8l @ -

Wabhlen Sie links im Menii , Literaturverzeichnis“ ——
4 [l Testkurs
aus und klicken Sie danach auf ,,Neuer Eintrag”. D) Emfanrung

2] Einschreibung

¢ v Literaturverzeichnis 8

fi Sie durfen Eintréige lesen, und Eintréige schreiben.

€& Themenbereich 1
I Ordner
P Linkliste
Iii\ Literaturverzeichnis l

Es wurde noch keine Literatur hinterlegt.
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie unterschiedliche Daten

zur Literatur machen kénnen. Klicken Sie danach auf ,Speichern”. =

Buch
Typ*

Buch|
Titel*

Testbuch
Autor

Max Mustermann
Jahr

2008
Verlag

Musterveriag

Sonstiges

Speichern Abbrechen

Nun erscheint lhr neu erstellter Literatureintrag. Indem Sie auf das Stift-Symbol unter
»Aktionen” klicken, kdnnen Sie die Angaben dndern.

=+ Neuer Eintrag 2 Import Bibtex fie O v
il Titel Autor Jahr ¢ Verlag + ID < Typ © Sonstiges < Aktionen
0O Testbuch Max Mustermann 2008 Musterverlag Buch buch isbn: 978-3-85676-245-2

4.4.7 Mitteilungen

Im Kursbaustein ,Mitteilungen” kénnen Sie Ihren Kursteilnehmern Neuigkeiten und wichtige
Informationen mitteilen. Optional kénnen Sie einstellen, dass die von lhnen geschriebene
Mitteilung zusatzlich per E-Mail an die Kursteilnehmer verschickt wird. Als Voraussetzung
dafiir miissen die Kursteilnehmer in Lerngruppen eingeschrieben sein (siehe 4.4.1
Einschreibung).

Gehen Sie in den Editiermodus (siehe 4.1) und fiigen Sie den Kursbaustein ,,Mitteilungen”
hinzu (siehe 4.2.2). Publizieren Sie den Kurs, um den neu hinzugefiigten Kursbaustein zu
speichern (siehe 4.3).

SchlielRen Sie den Editiermodus, indem Sie oben rechts auf ,Schliefien” SchlieRen
klicken. Nun befinden Sie sich in der Kursansicht - das sehen Sie daran,
dass in der oberen Leiste das Buchsymbol blau hinterlegt ist. E 7 8l ® |-

Wihlen Sie links im Menu ,,Mitteilungen” aus.

4 [ Testkurs Y v Mitteilungen 8

. . . . “ s
Klicken Sie auf , Mitteilung erstellen”. [ Einfhrung
: 5 A sie darfen Mittellungen lesen, Mittellungen ver
2] Einschreibung
|2 Mitteilungen |
€& Themenbereich 1
[ Vvideo
B Ordner Es sind keine Mitteilungen vorhanden.
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Im sich daraufhin 6ffnenden Fester tragen Sie einen -
usfall Vorlesung kommende Woche
Betreff und Ihre Mitteilung ein.

Mitteilung*
Bearbeiten -  Einfligen - Format - Ansicht - Tabelle - Werkzeuge
. . . I I . B 7 YU A - B - Al 10pt E E = = SC-EE LR E O
Fa”S SIe dle Mlttel ung per E-Mal an dle Wegen Krankheit fallt die Vorlesung in der Woche aus. In der Woche findet die Vorlesung wieder statt

Kursteilnehmer versenden wollen, setzen Sie ein
Hackchen vor ,,An Mitglieder in Lerngruppen und an
die Kursbesitzer”. .

E-Mail an die Teilnehmer des Kurses versenden

[J An Abonnenten

AnschlieBend klicken Sie auf ,Speichern”. & e

Die gewahiten Zielgruppen erhalten eine E-Mail mit der erstellten Mitteilung. Abonnenten erhalten unabhéngig von dieser E-Mail immer eine

Speichemn  JINNSE

Nun ist die Mitteilung fir die Kursteilnehmer in der Kursansicht sichtbar.

=+ Mitteilung erstellen

4 Ausfall Vorlesung kommende Woche 7
APR2020  Von Sophia Nather - ﬁ

Wegen Krankheit fallt die Vorlesung in der kommenden Woche aus. In der darauffolgenden Woche findet die Vorlesung wieder statt.

Mit einem Klick auf das Stift-Symbol kdnnen Sie lhre Mitteilung bearbeiten. Durch einen
Klick auf das Papierkorb-Symbol wird die Mitteilung geldscht.

4.4.8 E-Mail

Durch den Kursbaustein ,,E-Mail“ konnen Sie ein einfaches Kontaktformular fiir das
Versenden von E-Mails an einen festgelegten Empfanger erstellen. Somit kénnen die
Kursteilnehmer mit lhnen als Kursverantwortlichen in Kontakt treten und Ihnen
Probleme/Meinungen/Fragen per Mail mitteilen.

Gehen Sie in den Editiermodus (siehe 4.1) und fligen Sie den Kursbaustein ,,E-Mail“ hinzu
(siehe 4.2.2).

Wahlen Sie den Reiter ,,Empfédnger” aus. Unter & E-Mail
dlesem Relter Offnet SICh emn FormUIar' Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Mehrsprachigkeit

Empfiinger

Setzen Sie ein Hackchen in das Kastchen unter
»Versand an Gruppenmitglieder oder Betreuer”

Titel der Empfangerliste

]

Versand an Gruppenmitglieder

und ,,An alle Betreuer des Kurses”. Anschlielend DN oo

klICken Sle auf”speichernll' An alle Teilnehmer des Kurses (]
An ausgewahlte Lemgruppen @
An ausgewihite Lembereiche 2
Versand an E-Mail-Adressen O

Vorgeschlagener Betreff
Denken Sie daran, |hre Anderungen zu publizieren
(siehe 4.3).
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In der Kursansicht ist fir die Kursteilnehmer nun

ein Formular sichtbar, in das Sie direkt |hre

Nachricht eingeben und senden kénnen. Diese VoSt
Nachricht wird automatisch an die im OPAL

v E-Mail

hinterlegten E-Mail-Adressen aller Betreuer o
(meist ...@tu-dresden.de) gesendet. e
Betreff*
Nachricht*
Anhang

Nachricht senden Zuriicksetzen Abbrechen
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4.4.9 Aufgaben

Der Kursbaustein ,Aufgaben” ermoglicht Thnen, Aufgabenstellungen fiir lhre Kursteilnehmer
zu erstellen oder hochzuladen. Diese konnen die Kursteilnehmer dann auswahlen und eine
Losungsdatei dazu erstellen/hochladen und abgeben. Die Leistung eines jeden Teilnehmers
kann separat bewertet und ein personliches Feedback zu seiner Arbeit gegeben werden.
Aullerdem kdnnen Sie Ihren Kursteilnehmern eine Musterlésung zur Verfiigung stellen.

Gehen Sie in den Editiermodus (siehe 4.1) und fugen Sie den Kursbaustein ,Aufgaben” hinzu
(siehe 4.2.2). Publizieren Sie den Kurs, um den neu hinzugefligten Kursbaustein zu speichern
(siehe 4.3).

SchlielRen Sie den Editiermodus, indem Sie oben rechts auf ,Schliefien* SchlieRen
klicken. Nun befinden Sie sich in der Kursansicht - das sehen Sie daran,
dass in der oberen Leiste das Buchsymbol blau hinterlegt ist. E 2 nl® -

Wir empfehlen lhnen, Ihre Aufgabenstellung zunachst in ein Textdokument zu schreiben
(und es ggf. als PDF-Datei zu speichern), sodass Sie diese Datei dann nur noch wie folgt in
den Kursbaustein hochladen missen:

Wahlen Sie im Menu den Unterpunkt ,,Aufgabe” aus und 4 W mestiurs * v Aufgabe 8
. . “ “” [0 Einfuhrung -
klicken Sie unter , Aufgabenverwaltung” auf ,,Upload”. e p——— Bl duten Augaben ausvil
© Mitteilungen
[# Aufgabe
e | e

Klicken Sie im neuen Fenster in der Mitte auf ,,Dateien auswdéihlen”. i i
X Dateien auswahlen

@

Es 6ffnet sich wiederum ein neues Fenster, in dem Sie Datei,

1+ & > Dieser PC > Downloads v O “Dowinloads” durchsuche

die Ihre Aufgabenstellung enthilt, auswahlen kénnen. Klicken e e -0 oe
Sie diese Datei an und bestétigen Sie anschlieRend mit rel Ko aenesellily
. 0ffnen ”. Officeilens:. ¥ 2| Aufgabel 0404.2020 15:20
i Dokumente # J—
& Dropbox Anfang der Woche (18)
@ OneDrive Letzte Woche (13)
S Lm:enminamm 7 -
Dateiname: |Aufgabe1 ~  Alle Dateien v
T
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Falls Sie gleich eine weitere Datei mit einer Aufgabenstellung

hochladen moéchten, konnen Sie auf die weilRe Flache neben | 'y
. . . . 0.5 MB
der schon hochgeladenen Datei klicken und wie oben eine e, —;'ﬁs
weitere Datei auswahlen und 6ffnen. ,
Haben Sie alle Dateien ausgewdhlt, klicken Sie anschlieRend S
a uf Uploadll Verwendeter Speicherplatz
V4 .
Nun kénnen sich die Kursteilnehmer in der Kursansicht die i
Datei mit der Aufgabe anschauen. Keine Lizenz zugeordnet | Neue Lizenz zuordnen
Abbrechen

Nach demselben Muster kdnnen Sie auch Musterlésungen hochladen. Der
Punkt ,Musterlosung” befindet sich unter der ,,Aufgabenverwaltung”. ¥ Eiten: | 2Lk

O Aufgabe1.pdf

=+ Erstellen 2 Upload

O Musterldsung_Aufgabe1.pdf
Im Kursbaustein , Aufgaben” ist standardmaRig ein Abgabeordner + Abgabeordner &
integriert, in den lhre Kursteilnehmer lhre L6sungen in Form einer Beispiel mit akiiviertem Tellbaustein Abgabe (Abgabeordner)
Datei hochladen und somit abgeben kdnnen. Hier sehen Sie, wie der @ Sie dOrfen Losungen abgeben

Abgabeordner fir die Kursteilnehmer aussieht. Jeder Kursteilnehmer
erhalt einen eigenen Ablageordner, d.h. die Kursteilnehmer kénnen
untereinander ihre Losungsdateien nicht einsehen.

Lésung abgeben

Laden Sie |hre Lésung hoch oder erstellen Sie eine neue Datei.

=+ Erstellen X upload

Um die abgegebenen Losungen der Kursteilnehmer einsehen und bewerten zu kénnen,
miussen Sie in das sogenannte Bewertungswerkzeug wechseln.

Klicken Sie dazu in der mittleren Kursnavigation auf das hier dargestellte Zeichen. @

AnschlieBend wahlen Sie in der linken Mendiliste ,,Nach Kursstruktur” aus. T

Nach Gruppen

I Nach Kursstruktur l

Nach Benutzer

Klicken Sie neben dem Kursbaustein ,Aufgabe“ auf , Teilnehmer Kurshaustain Wahien
wdhlen”. Daraufhin 6ffnet sich eine Liste aller Lerngruppen des M| Testkurs
Kurses. Klicken Sie auf einen Gruppennamen (hier z.B. , Testgruppe I Autgabe

1“) und es offnet sich eine Liste aller Gruppenmitglieder.

Gruppenname | »

Testgruppe 1

Testgruppe 2

Testgruppe 3
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In der Spalte ,,Anz. Dateien” sehen Sie, bei Nachname |»  « Vomame»  « Mati >« EMalvAdresso « Zugowlosone Aufgaba» « Anz. Datoon»
welchem Kursteilnehmer sich bereits an - Jenpoizei@isdreedende: Algaber.pof L
Dateien im Abgabeordner befinden.

Klicken Sie auf den Namen des Kursteilnehmers, dessen Losung Sie ansehen und bewerten

mochten.

Es 6ffnet sich die , Detailansicht der Bewertung”. Im Bereich e S

,Abgabeordner” sehen Sie alle Dateien, die der Kursteilnehmer
zu der Aufgabe abgegeben hat. Um sich diese anzusehen,
klicken Sie auf den Dateititel (hier , Testlésung.pdf”). Die Datei
wird daraufhin heruntergeladen.

Abgabeordner

2ur Veriffentiichung vorschlagen

status

Um die Lésung des Kursteilnehmers zu bewerten,
navigieren Sie auf derselben Seite nach unten bis zum
,Bewertungsformular”. Unter ,Status” konnen Sie
anklicken, ob der Teilnehmer die gewlinschte Aufgabe
erfillt hat. Klicken anschlieend auf ,,Speichern”.

Dot Tesmenme hal alle
bewanschien Autgaben eult

nsicht = Format =  Werkzeuge =

A - [ - Schiftan v Schifigroe ~

o ¢
w

o m ,
5 M

Im Bewertungsformular darunter kdnnen Sie die Losung ==
des Kursteilnehmers genauer bewerten. Sie kénnen das
Bewertungsformular nach bestimmten Kriterien cnnn
vorkonfigurieren (z.B. auch Noten und Punkte vergeben).
Dazu verweisen wir auf das OPAL-Benutzerhandbuch.
Hier ist das standardmaRig automatisch vorkonfigurierte
Bewertungsformular dargestellt.
Nachdem Sie die gewlinschten Felder ausgefillt haben,

klicken Sie auf ,,Speichern”.

Bearbelten ~  Einfigen =  Ansicht =  Format = Werkzeuge

1]
»
>

A - Schiftat ~ Schrifigrofe ~

m
m
Il @

Rilckgabeordner

Weiter ist es moglich, dem Teilnehmer sein Dokument N
korrigiert zurlickzugeben. Im Abschnitt ,,Rlickgabeordner” =
konnen Sie korrigierte Dokumente hochladen. Klicken Sie onetupioss

dazu auf , Datei hochladen”, im nachfolgenden Fenster auf B
»Datei wéhlen”. Wahlen Sie das korrigierte Dokument aus, AT
anschlieBend wahlen Sie ,,Offnen”. Danach klicken Sie auf Meadatn

»Hochladen”.
Das korrigierte Dokument kann sich der Kursteilnehmer in

seinem individuellen Riickgabeordner (unter

,Zurlickgegebene Dokumente” in der Kursansicht) Avbrechen

herunterladen.

Bl Enveiterte Metadaten eingeben
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4.5 Lernkontrollen fur den Nutzer

Bei Tests handelt es sich im Prinzip um Kursbausteine, wie sie im vorhergehenden Abschnitt
beschrieben wurden. Fiir die Verwaltung gelten die gleichen Regeln wie fiir Kursbausteine.
Da fiir die Erstellung eines Tests ein zusatzliches Tool namens Onyx genutzt wird und die
Konfigurationsmoglichkeiten vielfaltig sind, ist dieser Baustein extra aufgefiihrt worden.

4.5.1 Einen Test erstellen

Es gibt mehrere Moglichkeiten einen Test zu erstellen. GPO'

Wir beschreiben Ihnen davon einen Weg. Zuerst missen | Startseite SRENERARTEENATELELE
Sie auf die Startseite von OPAL gehen. Dort wahlen Sie
den Reiter ,Lehren & Lernen* aus (hier rot markiert).

Willkommen bei OPAL

Im Reiter , Lehren & Lernen” wahlen Sie in der linken I ek irse
. . . 2 . . . 0 von mir administriert Erweiterte Funktionen
Seitenleiste den Reiter ,,Ubersicht” (hier rot markiert) Es st
6ffnet sich rechts von der Seitenleiste ein Fenster. R e
i ::’:e’::nbuec‘r've(:\nenme V
Dort wahlen Sie das Symbol ,,Aufgabenpool” an (hier blau ~ ~ *5e™™
. {8 CP-Leminhalte Aufgabenpool
markiert). 5 vein ePortoio

9 Leistungsnachweise
@ Papierkorb

Es 6ffnet sich ein neues Onyx Fenster mit dem O aufgabenpool

Namen ,Testressourcen”. Wenn Sie schon Aufgabenpool

Testinhalte erstellt haben, konnen Sie diese dort
finden. Um einen neuen Test zu erstellen,

wahlen Sie den Reiter ,,Neuer Test“.

Es 6ffnet sich ein neues Fenster ,,Neuen Test Never Test | Metadaten

erstellen”. Im Textfeld ,Titel“ kdnnen Sie ihren - s

Test benennen. Im Feld Metadaten kénnen Sie m—
eine Beschreibung hinzufligen und andere * B News Sotion

a Neue Aufgabe

Einstellungen konfigurieren, wie z.B. die
Bearbeitungszeit. Mit ,,0K“ erstellen Sie den

Test. OK  Abbrechen
Im folgenden Menii , Teststruktur” sehen Sie die  teststruktur@ Test bearbeiten
Stru ktur dES TestS. Eln TeSt kann |n mEhrere Allgemein | Bewertung  Feedback  Optionen Variablmmetada[en
Sektionen eingeteilt werden. Diese Sektionen lETEn
- H H H H Neuer Test
konnen mit Sektionen nochmal eingeteilt B e scion N o
werden. Mit Anwahlen einer Struktur zeigt sich B Nece Aufgabe

rechts ein Bearbeitungsmeni in dem z.B. der
Titel der Sektion oder des Tests bearbeitet werden kann.

Aufgaben kénnen nur in Sektionen eingefligt werden. Dazu ?
missen Sie eine Sektion anwahlen und das rechts dargestellte (3) AUfga be
Symbol anwahlen.
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Jetzt 6ffnet sich ein neues Fenster ,Neue [ Neue mutgabe ersttten 0O

Aufgabe erstellen”. Im rot markierten " vorschau

Feld kénnen Sie die Aufgabe benennen. [ e At

Im griin markierten Fenster kénnen Sie o o o T

den Aufgabentyp anwiahlen. Im blau "mfg; HM

markierten Fenster wird lhnen eine A e o e e e s g
Beispielaufgabe dargestellt. Mit ,,0k“ I“«H’k), atcanthar ahaden Ao G Chla i aa echn At
konnen Sie lhre Auswahl bestatigen und E—

die Aufgabe anlegen. oK || Abbrechen

In der Teststruktur kdnnen Sie jetzt die angelegte Aufgabe anwahlen, um diese zu
bearbeiten.

4.5.2 Aufgaben bearbeiten

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie eine i
Aufgabe bearbeiten am Beispiel einer Single
. Titel* INeueAufgabe I
Choice Aufgabe. Aigbenselng | 3 7 v x B b == a0 e
Absatz ~ 9pt - £ E
® 5 A
Rechts wird das Fenster gezeigt, welches |
erscheint, wenn Sie eine angelegte Aufgabe in
der Teststruktur anwahlen. Im rot markierten
Textfeld konnen Sie die Aufgabe benennen. Im -
«“ . Aufgabentyp  Auswahlaufgabe
Feld ,Aufgabenstellung” geben Sie O tinfache Ausuahi (inge Choice)

Mehrfache Auswahl (Multiple Choice)

Informationen und formulieren die Frage.
Mithilfe des blau markierten Feldes konnen Sie
Bilder in die Aufgabenstellung hochladen.

Punkte |1

Bild einfligen/bearbeiten X
Wenn Sie das oben blau markierte Feld anwahlen, 6ffnet . :
sich ein weiteres Fenster, um ein Bild einzufligen. Sie Bisneschvoburg
mussen dafir zuerst ein Bild von Ihrer Festplatte bei Onyx Aomessungen . B saaruanairi bataranan
hochladen. Dafiir wahlen Sie zuerst das rechts markierte [ o JEREE

Feld an.

Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Dort wahlen Sie ,,Datei Bild einfiigen
auswdhlen” um ein Bild von lhrer Festplatte bei Onyx Hochiaden | [ Aus dlasam Test

hochzuladen. Danach bestatigen Sie mit ,,Hochladen*.
g ” Datei * Eine Datei ausgewa’h\t

Bild einfiigen/bearbeiten X
Das Fenster schlieBt sich und das Fenster ,,Bild einfligen” _
Quelle fonyxeditor/media?r=mM|MyNDYzNDAZODE=8« | &
offnet sich wieder mit einem Link, welcher im Textfeld S
»Quelle” automatisch eingefligt wurde. Nun mussen Sie mit Apmessungen * # Seitenvemains peivenaien

»OK"“ bestatigen und das Bild wird der Frage hinzugefigt. [0
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Aufgabe

Titel*  Welcher Tennisspielery

Aufgabenstellung B 7 Y X O ©

i 2
m
L}
"}
|
Ll
i |
“«

Absatz v 9pt \ 2

Rechts ist ein Beispiel fur eine Fragestellung mit e 5 oo
eingefligtem Bild dargestellt.

Zusatzlich konnen Sie noch den Aufgabentyp
und die Punktzahl fur die Frage festlegen.

Wie heiBt dieser Tennisspieler?

e

Aufgabentyp  Auswahlaufgabe
© Einfache Auswahl (Single Choice)
Mehrfache Auswahl (Multiple Choice)

Punkte 1

Antworten

Wenn Sie weiter nach unten scrollen, kommen orrekt Antworemoglchietten o
Sie zu den Antwortmoglichkeiten. In diesem s 7 u E x 3 m
Beispiel ist nur eine Antwort richtig. In die rot - o .
markierten Felder kdnnen Sie

Antwortmoglichkeiten einfligen. Um eine neue
Antwortmoglichkeit zu erstellen, klicken Sie mit | I
der Maus einmal auf das Feld ,,Neue

Aufgabenméglichkeit”. Mit Anwahl des griinen

Feldes legen Sie die richtige Losung fest.

L]
2
™
Q
=]
1

Wenn Sie auf das rechts dargestellte Symbol klicken, kdnnen Sie sich
Ilhre Frage als Vorschau anzeigen lassen. Dort kénnen Sie lhren Test
auch im kompletten probieren und kontrollieren ob die Bewertung
der Aufgaben auch richtig erfolgt.

@ Vorschau

Welcher Tennisspieler?

Das ist die Vorschau der Beispielfrage:

Wie heiBt dieser Tennisspieler?

Andy Murray
Roger Federer
Novak Djokovic

Rafael Nadal

Antworten abgeben

Zum Schluss ist es sehr wichtig, dass Sie Ihre Anderungen
speichern. Dafiir wahlen Sie das rechts dargestellte Symbol an.
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4.5.3 Konfigurationsmoglichkeiten eines Tests

Sie kdnnen den von lhnen erstellten Test

Teststruktur @ Test bearbeiten

konf|gur|eren Dazu mussen Sle den Test Allgemein | Bewertung = Feedback = Optionen Variab\é@metadaren

Allgemein

wie im Punkt 4.5.1 Einen Test erstellen in
der Teststruktur anwahlen. 4 6 Neue Sektion Tieel®  Neuer Test

S} Neuer Test

Neue Aufgabe

Jetzt haben Sie verschiedene Konfigurationsmaoglichkeiten:

Allgemein:

Bewertung:

Feedback:

Optionen:

Metadaten:

Hier kdnnen Sie den Namen des Tests andern.

Hier kdnnen Sie festlegen, wie viele Punkte zum Bestehen des Tests
notwendig sind.

Hier kdnnen Sie einen Text schreiben, der den Nutzer bei bestehen und einen
Text, der den Nutzer bei nicht- bestehen angezeigt wird.

Hier kénnen Sie einstellen wie oft ein Nutzer den Test bearbeiten darf, wie
viel Zeit der Nutzer fir den Test hat und wie der Nutzer im Test navigieren
kann.

Achtung: Wenn Sie mehrere Sektionen erstellt haben kénnen Sie liber die
Teststrukturansicht auch fiir jede Sektion ein eigenes Zeitlimit festlegen.
(Sektion A 10min, Sektion B 3min)

Bei Metadaten kdnnen Sie nochmals den Namen des Tests dndern, eine
Beschreibung erstellen und den Test kategorisieren.

4.5.4 Einen Test bearbeiten/ in einen Kurs einpflegen

Wenn Sie lhren erstellten Test von der Startseite aus wieder bearbeiten v
mochten, klicken Sie auf das rechts dargestellte Symbol.

Aufgabenpool

Jetzt 6ffnet sich wieder das Onyx Fenster , Testressourcen”. Um lhren Test erneut zu
bearbeiten, klicken Sie auf das unten dargestellte Symbol.

C Aufeabenpool

Aufgabenpool

Suchen

Neue Aufgabe Neuer Fragebogen Inhalt importieren

Favorit &

17

-
Typ = Titel = Erstellt am - Gedndert am = Autor = Aktionen

Innere Medizin 02.04.2020 17:54 03.04.2020 08:13 Jan Polzer o]
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Um lhren Test in einen Kurs einzupflegen, 6ffnen Sie Ihren Kurs im Bearbeitungsmodus wie
in 4.1 in den Bearbeitungsmodus gehen beschrieben.

Dort wahlen Sie den Kursbaustein , Test” aus und fligen ihn an die gewlinschte Stelle, wie in
4.2.1 Einen Kursbaustein hinzufiigen beschrieben wurde.

Da Sie dem Kursbaustein , Test”

» Test

noch keln Test Zugeordnet Es ist kein Test fiir “Test" definiert.
haben, wird Ihnen dieser Fehler ~ EaTest (Qosteren erscnienen - ff Loschen
FEChtS angEZEIgt Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Test-Konfiguration Bewertung Mehrsprachigkeit
Zugeordneter Test

. “
Um dem KueraUSteln nTeSt Aktuelle Auswahl: Keine Zuordnung vorhanden @
einen von lhnen erstellten Test
zuzuordnen, wahlen Sie den
Reiter , Test- Konfiguration" an. s

Referenzierbare Lerninhalte suchen

Dort klicken Sie auf ,, Test zuordnen®. 1At Envage | Wene Einrge | Sie |

l\;:i::;intr;;:m vvvvv
Es 6ffnet sich das Fenster Q_ o
,Referenzierbare Lerninhalte suchen®”. iy, | gy, | clnbiens || olsdigie |« et
Dort wahlen Sie lhren erstellten Test ety Syt e i B
aus indem sie auf ,,Auswdhlen“

klicken.
Jetzt haben Sie lhren Test dem Kursbaustein zugeordnet.

In Konfiguration kénnen Sie noch Einstellungen zur Durchfiihrung des Testes festlegen z.B.
wie viele Losungsversuche ein Nutzer hat oder ob Unterbrechungen erlaubt sind.

Bei der Konfiguration ,,Nach Abschluss des Tests” konnen Sie einstellen, dass mit Bestehen
des Testes der Nutzer direkt zum nachsten Kursbaustein geleitet wird.

Wenn Sie den Reiter ,Bewertung” anwahlen, kdnnen Sie noch Einstellungen tatigen, wie z.B.

welches Testergebnis angezeigt werden soll (wenn der Test mehrfach ausgefiihrt wird) oder
ob der Nutzer seine Note/ Punktzahl sehen kann.
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4.5.5 Ein bestandener Test als Voraussetzung fir die Bearbeitung von folgenden Kursinhalten

In diesem Abschnitt wird ein Beispiel mit Thema A und Thema B zur Veranschaulichung
genutzt.

Wir nehmen an, dass Sie mochten, dass der Nutzer ein Thema A erst mit einem

!]Testkurs
Test abschliel3t, bevor er ein Thema B bearbeiten kann. Daflir kbnnen sie einen &) Einschreioung
bestandenen Test in Thema A als Bedingung fir den Zugang zu Thema B 5 Thema A ae
maChen . D Einzelne Seite
I Ordner
Tesl
Rechts sehen Sie eine Konstellation in der dies zutrifft. Thema A schlief8t mit & Thema B

einem Test ab.

& Thema B (Bopieren X3 Verschieven {j Loschen

Um den Zugang zu Thema B vom Bestehen des sugang
Testes abhangig zu machen, wahlen Sie in Thema B Syt st 1 2 Skt oo Ervimon 2
an und dort den Reiter ,,Zugang"“. expertenmonius snsigen 2

eiminrbagy
Hier sehen Sie, dass fiir den Zugang schon die Bl e P — 3
Voraussetzung der Einschreibung in eine P .
Lerngruppe erstellt wurde. (rot markiert)

———
Um einen bestandenen Test als e et e o
Zugangsvoraussetzung zu definieren, wahlen Sie = B Hms—
das Feld ,,Bewertungsabhdingig” aus.

Bewertungsabhangig

Es 6ffnen sich Optionen, bei denen Sie einen Baustein

Kursbaustein |- Baustein wahlen -

ar

auswahlen kénnen. Sie wahlen lhren Test aus und Wertprifen  @Aul "Besianden” prfen
. . . Auf Punkte prufen

entscheiden, ob auf Bestehen oder eine bestimmte

Punktzahl geprift werden soll. Bewertungsabhéngig

Kursbaustein ., _ Baystein wihlen -

Wert prifen Test (Id: 101496347629772)

. . . . ~ AU Punkte prof
Damit haben Sie einen bestandenen Test in Thema A zur R
Bedingung gemacht, um auf Thema B zuzugreifen. R———
Kursbaustein [ 'Test (Id: 101496347629772) % |
‘Wert prifen ©Auf "Bestanden” prifen
Auf Punkte priifen
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