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1 Allgemeines

1.1 Login

Rufen Sie den Link https://eval.med.tu-dresden.de/evasys/indexeva.php
auf und melden sich mit dem Benutzername und dem Passwort (dieses erhalten Sie vom

CarL Lehrzentrum per Mail) an.

2 Fragebogen

Login

Lehrevaluationssystem der Medizinischen
Fakultat Carl Gustav Carus der TU-Dresden

Nutzername

Kennwort

2.1 Fragebogen erstellen

FRAGE%GE“/ Um einen eigenen Fragebogen anzulegen, gehen Sie gehen Sie auf

o) Fragebogen erstelien
Y Eigene Fragebogen
i3] Fragebogen-Voriagen

&2 Fragenbibliothek

UMFRAGEN

8% Neue Umfrage

B8 Ordnerliste v

BB Carl-Umfragen
B Modul Didaktik

{7} Geplante Vorgange

VERARBEITUNG

"Fragebogen erstellen" — "VividForms Editor" (relativ einfaches,
dadurch aber unkompliziertes Design) — Kurzname und Uberschrift
wahlen



2.2 Frage erstellen

editorsteverung  Fragenbibioiek.  Um neue Fragen in den Fragebogen zu integrieren, missen Sie
T > - Hinaufiigen zunachst eine Fragengruppe anlegen. Klicken Sie hierzu auf

% Fi “ /10 . .

W bgeoaniee ,Fragengruppe*“ (linke Spalte unter Hinzufiigen).

B

5]

=

B Erstellte Fragegruppen, Fragen oder andere Elemente kénnen Uber
& das Feld Bearbeiten auch wieder geloscht werden.
o

o

B

Ej

v Andern

+ Bearbeiten

+ Verschieben

* Einstellungen
¢+ Fragenbibliothek
* Metadaten
Fageagighem g Vergeben Sie einen passenden Namen
Eig:nschaﬁen der Frager}gru]zpe (Seite: ‘i]A fur I hre Frag eng ruppe Wenn Sle
lame B Ujx, ¢ A- &~ F|¢&d9 BB . . . . .

Lemziele beispielweise inhaltliche Aspekte zu den
Lernzielen |hrer Lehrveranstaltung
erfragen mdchten, konnen Sie die

Folie. . Fragengruppe ,Lernziele” nennen.
Indikator: Kein Indikator v
Sehnfgiohe s Sie speichern diesen Titel mit
Textelement (verwandelt die Fragengruppe in Test. zB. fiir einen Einleftungstext: kein Hinzufigen von Fragen - “

,Ubernehmen®.
Art der Qualitat und Wichtigkeit ¥
Doppelskala

[ Apbrechen




~ Hinzufiigen

B% Fragengruppe
b} Frage

51 Erweiterte Poltexte
5 Leerzeile

51 Zierlinie

b Freitext

ot Bild

o, Seitenumbruch

E) Spaltentrenner Nun erscheint der Titel der Fragengruppe ,Lernziele® in dem
- Fragebogen. Diese Fragengruppe kénnen Sie nun mit Fragen

6. Absatztrenner S . ; . “
e beflllen. Klicken Sie hierzu auf ,Frage®.

» Bearbeiten

» Verschieben

» Einstellungen

» Fragenbibliothek
* Metadaten

Jetzt kbnnen Sie einen fir Sie passenden Fragetyp auswahlen, etwa eine Skalafrage

| Fragenassistent

Bitte widhlen Sie einen Fragetyp:

o = Skalafrage (i)
ABC
+— 1 Offene Frage (i)
AB_" Segmentierte Offene Frage (i}
W abx
: Single-Choice-Frage (i)

v abc
“abc | Multiple-Choice-Frage (i)
00( 1
l?jf_' | Matrixfeld (i)

(al

ot Notenwert-Frage (i}

T . (USSR coorecnen



Formulieren Sie eine Frage im
Shalafaos Feld. Setzten Sie das Kreuz bei

BIU|x:x|Argd-F|loS| B8 Skala beschriften (Pfeil).

Durch den Besuch der Lehrveranstaltung kann ich ietz-t al\é -I;-f‘luske\gmppen benennen

In den beiden Polen konnen
auch  Schulnoten vergeben

werden.
Anzahl Ankreuzfelder: 5 vy O Oooao m]
Sl — B Falls ein Erhaltungfeld
% Skala beschriften gewunscht ist, Enthaltungsfeld
Linker Pul Rechiler Puol. Enthaltungsfeld. . . .
BIU|¢V|@|R BIU¢SB|IE BIU @Y EMR aktivieren  (z. B. ,nicht
frifft voll zu wifft gar nicht zu kA te"genommen“ Oder ”keine
Aussage moglich®).
Report
Di typ: Histogramm v . o
e Sollten die getatigten

Diese Skalafrage gespiegelt darstellen

Eigenschaften  fir  weitere

Einstellungen Einstellungen als Standard fur neue Skalafragen ubernehmen

[ Einstellungen fur bestehende Skalafragen ubemehmen | Skalafragen im Fragebog en
 Einstallingen estiogen ubernommen werden: Kreuz
[ ‘ ' setzen bei "Einstellungen als

Standard fir neue Skalafragen
Ubernehmen" (s. roter Kasten).

Klicken Sie anschlieRend auf ,Ubernehmen®.

T B P O v 1] Pt srstimtnan | 4751 Sie sehen nun in dem
—————— ' I 71| Fragebogen rechts die neu
e [Eees L SR [== ¢i eingefligte Frage. Fligen Sie nun
S L — eine weitere Frage ein.
& . .
W o e i iskegnipen benemen In der Editorsteuerung links
S kdnnen Sie unter ,Verschieben*
e i noch die Reihenfolge der Fragen
X et andern oder unter ,Bearbeiten®
einzelne Fragen wieder I6schen.
g
Eine Vorschau der vorlaufig
fertigen Fragebogenversion
kénnen Sie Uber
"Papiervorschau" oder

"Onlinevorschau" im oberen
Balken. In der Onlinevorschau kann der Fragebogen getestet werden.

Verlassen Sie im Anschluss den Fragebogen und klicken Sie dabei auf ,Speichern und
verlassen® (s. Pfeil). Der Fragebogen befindet sich nun unter "Eigene Fragbdgen".

2.3 Vorlage andern

Méchten Sie einen bereits erstellten Fragebogen oder eine Vorlage bearbeiten, ist dieser
Bogen unter Startseite - "Eigene Frageboégen" zu 6ffnen. Zum Bearbeiten den Stift-lcon zum
Editieren wahlen.

22.09.2020
EvaSysTest EvaSysAnleitung 1 um VF Editor [ ] Y 3 y X =
18:37:55



3 Umfragen

3.1 Anlegen von Umfragen
Um Lehrveranstaltungen zu evaluieren, missen Sie lediglich eine Umfrage anlegen. Das
genaue Vorgehen wird in diesem Kapitel beschrieben.

FRAGEBOGEN Klicken Sie oben in der Menlileiste auf ,Aktionen®. Links sehen Sie jetzt
den Bereich ,Umfragen®. Klicken Sie auf die Option ,Neue Umfrage®,
um eine Umfrage anzulegen.

4% Eigene Fragebogen
" Fragebogen-Vorlagen

£ Fragenbibliothek

UMFRAGEN

B9 Neue Umfrage

Bs Ordnerliste v

{7 Geplante Vorgange

VERARBEITUNG

" Verifikation

Benennen Sie zunachst Ihre Umfrage, wie
beispielsweise , Test Umfrage®.

Name der Umfrage & Ordner

Geben Sie Ihrer Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert . . .
werden sol Erstellen Sie dann einen Ordner, in dem |hre

Name der

Uniage Testumage Umfrage angelegt werden soll.
Sie kénnen natirlich auch einen schon
Bitte wahlen Sie zunachst einen Ordner, in dem Ihre Umfrage abgelegt werden soll, oder Vorhandenen Ordner Verwenden’ fa"s S|e Vorab

erstellen Sie einen neuen Ordner.
schon einen Ordner angelegt haben (in diesem
O Neuen Ordner anlegen BeiSpieI ,,CarL'U mfragen“)

Name des
Ordners

Klicken Sie auf ,Weiter".

@© Vorhandenen Ordner verwenden

Carl-Urréragen v



Wahlen Sie nun den Fragebogen aus, den Sie flr
Ihre Umfrage verwenden mochten.

Fragebogen wahlen

Vorhandenen Fragebogen verwenden

Evysres-Evssyineng ]/ Vorschau ur diesen Fragebogen Sie kénnen sich den Fragebogen auch als Vorschau
als PDF anzeigen lassen.

Klicken Sie dann auf ,Weiter".

Umfrageart wahlen Wahlen Sie nun die Umfrageart ,Onlineumfrage”
aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,Weiter*.

© Papierumfrage

Hybridumfrage

Hinweis: Papier — oder Tan-basierte Umfragen
/ sind auch an dieser Stelle einzustellen (wird aber
LI jetzt nicht erklart).

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Wabhlen Sie die Option ,Allgemeines Kennwort“ und
Wahlen Sie us, durch velches Verfahren der Zugang 2ur Onineuiage efolgen so vergeben Sie ein Kennwort, mit welchem sich die
Qe Teilnehmenden dann zur Onlineumfrage anmelden

kénnen bzw. welches im Umfragelink dann integriert ist

e (hier: ,Musterpasswort®).
© Algemenes Kennwor Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit \Weiter*.
Vergeben Sie ein
Kennwort
ek el | ===



Onlineumfrage - Detaileinstellungen Die Einstellungen dieser Maske kénnen Sie einfach
beibehalten und mit ,Weiter” bestatigen.

[J weiterieitung nach Umirageteiinahme aktivieren

Bitte bei ,Weiterleitung nach Umfrageteilnahme
e aktivieren“ keinen Haken setzen!

Nachfolgend kénnen Sie noch einmal Ihre
Umfrageeinstellungen tberprifen. Falls Sie etwas
korrigieren mdchten, dann gehen Sie auf ,Zurick®,
ansonsten klicken Sie auf ,Umfrage anlegen®.

Zum Ordner "CarlL-Umfragen" gehérende Umfragen

Art Name Details Status Formular Erstellt Verarbeitet Erfasst Report Export Aktionen

@ TestUmfrage — B Berei L EvaSysTest 28.09.2020 - BE BB x

Jetzt haben Sie Ihre Umfrage erfolgreich angelegt. Wenn Sie auf den Namen der Umfrage
klicken (s. Pfeil), kdnnen Sie die Details zur Umfrage einsehen (nétig flur den nachsten
Schritt: Versenden der Umfrage).

3.2 Umfrage versenden

Sie kénnen ab sofort den Link der Umfrage (hier im Beispiel: https://eval.med.tu-
dresden.de/evasys/online.php?) an die Studierenden weitergeben. Die Studierenden kdnnen
sich dann mit dem entsprechenden Passwort (hier im Beispiel: ,Musterpasswort®) zur
Umfrage anmelden.

Wenn Sie den Link, der das Passwort bereits enthalt (hier im Beispiel: https://eval.med.tu-
dresden.de/evasys/online.php?p=Musterpasswort) weitergeben (s. roter Kasten), kommen
die Studierenden ohne die Eingabe des Passworts zur Umfrage.



Details zur Umfrage

® Umfrage Test Umfrage

# Ordner CarL-Umfragen

(8 Typ Losungsbasiert (Musterpasswort)

= Fragebogen EvaSysTest -[https /leval.med tu-dresden de/evasys/online. php?p=Musterpasswort
€ Status Bereit (Daten werden erwartet)

"% Umfrage erstellt am 28.09.2020 um 22:32:31

Aktionen

| BR QR-Code fur diese Umfrage herunlerladenl

(@ Link zur Umfrage teilen [Tt

Losung andern

#5 Losung per E-Mail an Befragte verschicken

o

Onlinelayout: \ereinstellung des Fragebogens v

Datensammiung beenden, Umfrage schlieRen
Umfrage umbenennen

Umfrage verschieben

Umfrage loschen

N X v

Notizen bearbeiten/anzeigen

Wenn Sie auf ,QR-Code fur diese Umfrage herunterladen® klicken (s. roter Kasten), wird lhnen
der QR-Code flr die Umfrage ausgegeben.

Es gibt nun folgende Méglichkeiten, die Umfragelinks oder QR-Codes an die Studierenden
zu versenden:

1. Einbinden in eine Powerpoint-Prasentation
2. per E-Mail an alle Studierenden versenden:
a. Uber die Mitteilungsfunktion im Moodle oder Opal (separate Anleitungen auf
Nachfrage)
b. Uber Outlookversand per E-Mail

4 Fragebodgen importieren/exportieren
Um eine Fragebogenvorlage mehrfach zu verwenden, geht man wie folgt vor:

In der Fragebogenubersicht einen Fragebogen auswahlen und EXPORTIEREN wahlen:

09.07.2020
m

ul
11:17:21
28.01.2021

Biologie, SEE_S0Se20,

Bio_SEE20  yersion 1(Bio_ SEE20)

VF Editor @® h el

blankoWS  Evaluation xy 4 VF Editor ® Y [+ ]

um
06:50:11
17.06.2020

Die Datei wird in den eigenen Downloadordner gelegt. AnschlielRend kann die Datei im
neuen Account hochgeladen und bearbeitet werden:

10



S SR LI Im Fragebogenbereich des neuen Accounts

18:26:54
TrT— , 1207200 folgende Schritte ausfiihren:
= Version 1(Uro_BP) 16:51:02

Uber Fragebogenimport die Datei hochladen.

4_ — Dabei ,sofort editieren® wahlen, um direkt in

Fragebogenimport agebogen zu gelangen

rt editieren

5 Auswertung

Wird noch erganzt

11



Weitere Informationen zu EvaSys finden Sie unter ,Extras®. Unter ,Extras“ und ,Hilfe“ kdnnen
Sie sich zudem das aktuelle EvaSys Anwenderhandbuch herunterladen.
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