
Werkstudent*in als Empfangsmitarbeiter*in gesucht 

ab April | 8 Stunden/Woche  

Wir, die Akademie für Allgemeine Psychotherapie (aap), 

suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 

zuverlässige*n und umsichtige*n Empfangsmitarbeiter*in zur 

Unterstützung unseres Instituts- und Ausbildungsbetriebs. 

Die Stelle umfasst 8 Stunden pro Woche. 

Wer wir sind: 

Seit 2010 bietet die aap als staatlich anerkannter Ausbildungsträger eine moderne und integrative 

Ausbildung in Psychologischer Psychotherapie, gemäß dem PsychThG, in den Richtlinienverfahren 

Verhaltenstherapie sowie Tiefenpsychologie in Dresden, Sachsen an. In der psychotherapeutischen 

Ambulanz werden entsprechend evidenzbasierte psychotherapeutische Behandlungen in den 

Richtlinienverfahren Tiefenpsychologie und Verhaltenstherapie angeboten. Die Psychotherapien 

werden von den Auszubildenden unter Supervision durchgeführt und finden ausschließlich ambulant 

im Einzel- oder Gruppensetting statt. Aktuell befinden sich ca. 80 Therapeut*innen in Ausbildung in 

der psychotherapeutischen Ambulanz. Zudem sorgt ein junges und offenes Team von 6 

Mitarbeiter*innen für einen reibungslosen Ambulanz- und Ausbildungsalltag. 

Weitere Infos unter: https://aap-dresden.de/ 

 

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben: 

• Patient*innen empfangen, Chipkarte einlesen 

• Rezeption verwalten & Formulare ausgeben  

• Unterlagen und Aufzeichnungen pflegen  

• Telefonate und E-Mails entgegennehmen und weiterleiten  

• Vorbereitung der Leistungsabrechnung mit Krankenkassen und anderen Kostenträger  

• Weitere unterstützende Tätigkeiten im Instituts- und Ausbildungsbetrieb  

Anforderungen: 

• Eingeschriebene*r Student*in 

• Routinierter Umgang mit MS-Office-Produkten  

• Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

• Freundliche und genaue Arbeitsweise  

• Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 

• Schnelle Auffassungsgabe 

 

 



Wir bieten: 

• Arbeitszeiten: montags bis freitags in der Zeit von 8:00 - 16:30 in Teilzeit als Jobsharing mit 

anderen Kolleg*innen 

Ihre Bezahlung: 

• 17,40 Euro/h  

 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, ethnischer und 

sozialer Herkunft, Religion/ Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und 

Identität. 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung, inkl. Lebenslauf und Zeugnissen per 

Email. Bitte senden Sie uns diese gesammelt in einem PDF Dokument zu.  

 

Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen per E-Mail an: job@aap-dresden.de 

  


