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Stellenausschreibung 

Praxisassistenz (d/w/m) 
(auch Quereinsteigende) 

 
Unsere Praxis sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung bei der Praxisorganisation für 4 bis 6 
Std./ Woche (optimalerweise Mi 7:30 bis 10:30 & Do 8:30 bis 11:30). 
 
Wir sind drei Therapeut*innen und rechnen sowohl mit den gesetzlichen als auch den privaten Kassen in 
dem Leitlinienverfahren Verhaltenstherapie ab. Versorgt werden Personen ab dem 18. Lebensjahr sowohl 
in Gruppen- als auch in Einzeltherapie. 

Die Praxis befindet sich am Schillerplatz und ist somit gut mit ÖPNV erreichbar. Es gibt 3 
Behandlungsräume, ein Büro und eine Teeküche.  
 
Nach umfassender Einarbeitung zählen zu Ihren Aufgaben z.B. die Gewährleistung der telefonischen 
Erreichbarkeit, Zuarbeit zu Abschlussberichten, Testauswertung, Pflege der Akten, Terminkoordination, 
Vorbereitung der Unterlagen für die Buchhaltung, Karten Einlesen, kleinere Besorgungen.  
 
Voraussetzungen 

• Diskretion 
• Souveräner und empathischer Umgang mit Patient*innen 
• Eigenverantwortliches Arbeiten 
• PC-Kenntnisse (Word, Excel, Mailprogramm) 
• Sicher in Wort und Schrift 
• Freude an der Einarbeitung in neue Abläufe und das Abrechnungsprogramm (Tomedo) 

 
Wünschenswert  

• Englisch 
• Längerfristige Zusammenarbeit 

 
Was Sie erwarten dürfen 

• Angenehmes entspanntes Arbeitsklima 
• Fester Arbeitsvertrag mit Urlaubsanspruch (5 Wochen pro Kalenderjahr) 
• Vergütung 14 Euro/ Std. (für PIA 336 Euro/Monat) 
•  abzugsfreie Sachleistung (25 Euro/ Monat z.B. Kaufland Gutschein) 

 
Im Zusammenhang mit der Tätigkeit  

• kann im Rahmen des Psychologiestudiums das Berufs- und/oder Orientierungspraktikum (inkl. 
Teilnahme an Therapien und Durchführung einer Entspannungs- oder Achtsamkeitsgruppe) in der 
Praxis zu absolvieren.  

 
• kann ggf. im Rahmen der Psychotherapieweiterbildung die Praktische Tätigkeit 2 (PT2) in Teilzeit in 

unserer Praxis absolviert werden. Durch co-therapeutische Tätigkeit in der Gruppe können Stunden 
für die Gruppenzulassung erworben werden. 

 
 

 
Falls Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns über eine Bewerbung per Mail an: 

          Dipl.-Psych. Andrea Chwastek 
psychotherapie-am-blauen-wunder@gmx.de 


