. . . . Akademie fiir J
Werkstudent*in als Empfangsmitarbeiter*in gesucht Allgemeine Psychotherapie

—

Wir sind eine psychotherapeutische Ambulanz mit einem Team von 6 Mitarbeiter*innen und ca. 50
Therapeut*innen in Ausbildung.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n zuverlassige*n und umsichtige*n
Empfangsmitarbeiter*in fir unser Team. Die Stelle umfasst 8 oder 16 Stunden pro Woche.

lhre Aufgaben...

- Patient*innen empfangen, Chipkarte einlesen

- Rezeption verwalten & Formulare ausgeben

- Unterlagen und Aufzeichnungen pflegen

- Telefonate und E-Mails entgegennehmen und weiterleiten

- Vorbereitung der Leistungsabrechnung mit Krankenkassen und anderen Kostentrager

Mit folgenden Erfahrungen und Kenntnissen bereichern Sie unser Team...

- Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit
freundliche und genaue Arbeitsweise

- Selbststandigkeit und Eigenverantwortung
- schnelle Auffassungsgabe

lhre Arbeitszeiten...

- Flexible Arbeitszeiten montags bis freitags in der Zeit von 8:00 - 16:00 in Teilzeit als
Jobsharing mit anderen Kolleg*innen.

lhre Bezahlung...

- 15 Euro/h

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.

Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen per Mail an celina.miosga@aap-dresden.de.

Bitte beachten Sie die jeweils aktuellen gesetzlichen Bestimmungen und Regelungen zu COVID-19 bezliglich des Arbeitens
im Gesundheitswesen. Uberdies gilt im Gesundheitswesen die Masern-Impflicht.


mailto:celina.miosga@aap-dresden.de

