
 

Praxisassistentin (m/w/d) – Psychologie 

3–4 Stunden pro Woche  •  18€/Stunde  •  Minijob  •  ab September 26 

 

Ich führe eine psychotherapeutische Praxis in der Wiener Straße (wenige Minuten vom TU-Campus) und suche 
Unterstützung im Praxisbüro. Die Stelle ist bewusst für Psychologiestudierende gedacht, die wissen möchten, 
wie eine kassenärztliche Praxis von innen funktioniert – organisatorisch, abrechnungstechnisch und im 
Erstkontakt mit Patient:innen. 

Deine Aufgaben 

– Telefonische Sprechstunde: Erstkontakt, Auskunft zu Rahmenbedingungen, Führen der Warteliste 

– E-Mail-Korrespondenz anhand vorhandener Vorlagen 

– Terminverwaltung und Dokumentation in der Praxissoftware 

– Ablage, Scannen, Befundanforderungen, Anträge vorbereiten und versenden 

Was Du mitnimmst 

– Praxisorganisation von der Terminlogistik bis zur Quartalsabrechnung – Wissen, das im Studium nicht 
vorkommt und später bares Geld wert ist 

– Sicherer Umgang mit Patientenanfragen, inklusive Gesprächsführung am Telefon 

– Vollständige Einarbeitung mit schriftlichem Handbuch und Videoanleitungen 

– Perspektivisch: Nach Deiner Approbation kann eine ambulante Weiterbildung in der Praxis geprüft werden 

Was Du mitbringen solltest 

– Psychologiestudium (Bachelor ab dem 3. Semester oder Master) 

– Absolute Verlässlichkeit und Diskretion – Du arbeitest mit Patientendaten und unterliegst der Schweigepflicht 

– Ein fester wöchentlicher Termin in der Praxis, verlässlich zur Zeit der Telefonsprechstunde 

– Sorgfalt bei administrativen Abläufen und Freude an Struktur 

– Bereitschaft, die Aufgabe über mindestens zwei Jahre zu begleiten 

Konditionen 

– 18€/Stunde Netto 

– 3–4 Stunden pro Woche, Minijob (Anmeldung über die Minijob-Zentrale) 

– Feste Wochenzeiten, in Absprache planbar; Semesterferien flexibel 

– Arbeitsplatz in der Praxis (keine Remote-Tätigkeit, da Patientendaten) 

 

Bewerbung: Kurze Mail mit ein paar Sätzen zu Dir und Deinem Studienstand an 

kontakt@psydresden.de 

Dipl.-Psych. / Psychologischer Psychotherapeut Christian Decker  •  Wiener Straße 49  •  01219 Dresden 


