
Briefkopf/Briefpapier der Institution 
 
Adresse der Institution 
… 
… 
… 
Verantwortliche:r Mitarbeitende:r 
 
 
 
 
            aktuelles Datum 
 
 
 
 
Betreff 
 
 
Sehr geehrte Auswahlkomission, 
 
Name der Person, seit wann im Ehrenamt engagiert, Beschreibung der 
Ehrenamtstätigkeit, übernommene Aufgaben, Einschätzung der Persönlichkeit. 
… 
… 
… 
… 
 
Stundenumfang des Ehrenamtes in der Woche/Monat: … 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
_____________________ 
Unterschrift des/der Verantwortlichen 
 
 

 



Institution header/letterhead 
 
Institution address 
... 
... 
... 
Responsible employee 
 
 
 
 
                                                                                                                          Current Date 
 
 
 
 
Subject 
 
 
Dear Selection Committee, 
 
Name of the person, how long they have been involved in voluntary work, 
description of their work, tasks performed, assessment of the personality. 
... 
... 
... 
... 
 
Number of hours spent on the voluntary work per week/month: … 
 
 
Yours sincerely, 
 
_____________________ 
Signature of the person responsible 


