
Beschaffungsvorhaben: Organisation Bioelectronic Symposium 

Aktenzeichen 100115/25 

Art der Leistung Dienstleistung (ja)  

veröffentlicht am 14.08.2025 

Ablauf der 
Bekanntmachung 

(Teilnahmefrist für 
Interessenbekundung) 

29.08.2025, 15:00 Uhr (MEZ) 

geschätzter Auftragswert Max. 118.600,00 Euro netto (Wert ohne MwSt.) 

Erfüllungsort (Liefer-
/Leistungsort) 

Dresden 

Beschreibung der 
Beschaffung 

Kongressorganisation des Cambridge-Dresden Bioelectronics 
Symposium vom 15.06. bis 16.06.2026 an der TU Dresden (CRTD) 

 

- Ca. 200-300 Teilnehmende 

- 5 Aussteller, 3 Sponsoren 

- Unterstützung und Beratung der Tagungsleitung 

- Erstellung Arbeits- und Terminplan 

- Erstellung eines Finanz- und Budgetsplans 

- Einholung von Angeboten, Vergleich, Verhandlung, 
Abstimmung mit Tagungsleitung, Beauftragung Dienstleister, 
Kontrolle Leistungserbringung, Abrechnung 

- Erstellung der Kongresswebseite 

- Teilnehmerregistrierungstool 

- Abrechnung der Gebühren mit den Teilnehmenden 

- Teilnehmerbetreuung (Hotelzimmervermittlung etc.) 

- Veranstaltungshaftpflicht 

- Abstractmagamentsystem 

- Akquise und Vertragsabschluss mit Sponsoren, Abrechnung 

- Beauftragung Dritter Abrechnung Drittleistungen 

- Organisation und Unterstützung am Tagungsort 

- Erstellung Rahmenprogramm 

- Erstellen einer detaillierten Endabrechnung 

Die Auflistung ist nicht abschließend. 

 

Der Tagungsdienstleister wird für die vollumfängliche 
Abwicklung der Tagung eingekauft (komplette Organisation 
einschließlich Rechnung und Vereinnahmung der 
Teilnehmerbeträge) Die steuerrechtliche Abwicklung erfolgt über 
den Auftragnehmer, nicht im Namen der TU Dresden. Tagung 
sollte am Ende auf +/- 0 gesteuert werden. Am Ende gibt es nur 
eine Rechnung oder Gutschrift des Tagungsdienstleisters an die 
TU, mit der die offenen Beträge ausgeglichen werden. Diese 
sollten aber möglichst geringe Beträge sein (permanente 
Abstimmung mit Auftraggeber). 

Angaben zu Optionen Optionen: nein 



Leistungszeitraum, 
Termine und Fristen 

Ab Auftragserteilung bis nach vollständiger Abrechnung 
der Veranstaltung (Veranstaltung vom 15.-16.06.2026) 

Qualitätsanforderungen   

technische Standards siehe „Beschreibung der Beschaffung“ 

Sprache, in der (denen) 
Interessenbekundungen 
und Angebote eingereicht 
werden  

Deutsch 

Die Interessenbekundung kann formlos in Textform unter Angabe des obengenannten 
Aktenzeichens bis zur angegebenen Teilnahmefrist per E-Mail oder Fax gerichtet werden 
an: 

Technische Universität Dresden 

Dezernat Finanzen und Beschaffung 

Sachgebiet Zentrale Beschaffung und Anlagenbuchhaltung 

01069 Dresden 

 

Wir bitten Sie bzgl. der Kontaktaufnahme zu Ihrem Unternehmen 

- den vollständigen Namen des Unternehmens, Anschrift und Name/ Vorname des 
Ansprechpartners  

- Angaben zur Kontaktaufnahme (E-Mail-Adresse zur Adressierung von Preisanfragen und 
Aufträgen) 

mit Ihrer Interessenbekundung bereitzustellen. 

 

Bearbeiter(in) des Beschaffungsvorgangs: Frau Michaela Engel 

Aktenzeichen: 100115/25 

E-Mail-Adresse: beschaffung@tu-dresden.de 

 

mailto:beschaffung@tu-dresden.de

