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2 Einfihrung

Heutzutage ist der universelle und uneingeschrankte
Zugang zu Dokumenten alltéglich geworden.
Insbesondere PDF-Dokumente haben den Charakter,
schnell und einfach erzeugt werden zu kénnen,
Uberall gleich auszusehen und nicht zuletzt von
jedem Gerat gelesen werden zu kdnnen. Ob zur
Verteilung von Drucksticken oder Formularen:
Uberall werden PDF-Dokumente umfassend genutzt,
um verschiedene Inhalte bereitzustellen.

Nicht alle Menschen kénnen von diesem
selbstverstandlichen Zugang profitieren.
Insbesondere Menschen mit Behinderung sind oft
mit unzuganglichen PDF-Dokumenten konfrontiert.
Ein Beispiel: Ein blinder Mensch kann eine
eingescannte Abschrift ohne entsprechende
Vorkehrungen nicht lesen, auch wenn diese ins PDF-
Format konvertiert wurde.

T Gesetz zur Gleichstellung von Menschen mit
Behinderungen

Mit dem Behindertengleichstellungsgesetz' bzw. der
BITV 2.0? sind &ffentliche Stellen zudem gesetzlich
dazu verpflichtet, digitale Angebote barrierefrei zu
gestalten.

Auf den folgenden Seiten mdchten wir Ihnen eine
Anleitung an die Hand geben, wie Sie lhre
Dokumente so erstellen kénnen, dass diese fir mehr
Menschen zugéanglich sind. Dartber hinaus soll Ihre
Arbeit langfristig effektiver und effizienter werden.

Die Anleitung konzentriert sich auf Adobe InDesign 16
unter Windows und macOS. Die dargestellten
Konzepte, Hilfestellungen und Tipps kdnnen Sie
unabhangig von der genutzten Version anwenden.

2 Barrierefreie-Informationstechnik-Verordnung
(Stand 2019)



http://www.gesetze-im-internet.de/bgg/
http://www.gesetze-im-internet.de/bgg/
http://www.gesetze-im-internet.de/bitv_2_0/




3 Grundlagen

Zunachst widmen wir uns einigen grundlegenden
Aspekten der Barrierefreiheit. Sie kdnnen diesen
Abschnitt Uberspringen und direkt zum Leitfaden (ab
Seite 17) Ubergehen, wenn Sie mit den Grundlagen
bereits vertraut sind. Dieser ist durch Beispiele und
Bilder bewusst anschaulich und einfach gehalten.

3.1 Visuelle Barrieren

3.2 PDF/UA-Einfiihrung

Ohne entsprechende Kenntnisse sind schnell
Dokumente erstellt, die Menschen mit visuellen oder
anderen Einschrankungen Probleme bereiten. In
erster Linie reden wir in diesem Leitfaden jedoch von
blinden Menschen oder Menschen mit einer
Sehbehinderung. Letzteres ist die haufigste
Einschrankung bei der Arbeit mit dem Computer,
gleichzeitig aber auch die mit den vielseitigsten
Auspragungen. Beide Gruppen haben gemein, dass
rein visuelle Informationen nicht oder nur teilweise
wahrgenommen werden kénnen.

Sehende Menschen unterscheiden Uberschriften von
anderem Text visuell, blinde Menschen rein
strukturell, indem sie dartber informiert werden,
dass es sich um eine Uberschrift handelt. So verhalt
es sich auch mit vielen anderen Textelementen, wie
Absatzen, Listen, Verweisen, Tabellen und
Verzeichnissen.

Menschen mit einer Sehbeeintrachtigung kénnen
Informationen meist nur eingeschrankt visuell
wahrnehmen. Sie brauchen dabei oft Unterstitzung
durch VergroRerung oder erhohtem Kontrast.

Digitale Dokumente lassen sich mit dem Portable
Document Format (PDF) einfach, zuverlassig und in
originalgetreuer Form verbreiten und verteilen. Dabei
ist das Format aus seiner Vergangenheit heraus eher
auf die Erhaltung des druckahnlichen, visuellen
Eindrucks ausgelegt als auf die Erhaltung der
Bedeutung und Struktur der zugrundeliegenden
Inhalte. Dies schafft immer wieder Barrieren fur
Lesende, die auf die digitale Zugéanglichkeit der
enthaltenen Inhalte angewiesen sind.

Die im Dokument enthaltenen Inhalte kdnnen in
einem PDF-Dokument durch entsprechende
Kennzeichnung strukturiert, vervollstandigt oder
erweitert werden. Dies ermdglicht Lesenden, die
nicht oder nicht ausschlieRlich am visuellen Ausdruck
interessiert sind, den Inhalt in vollem MalRe zu
erschlieBen und selbststandig zu nutzen.

Dazu werden sogenannte Tags in das Dokument
eingefligt. Dabei handelt es sich um
Standardelemente - wie Uberschriften, Listen oder
Absatze - die einen Hinweis auf den enthaltenden
Inhalt oder dessen Funktion geben. Diese Tags
kénnen dann von assistiven Technologien, z. B.
Screenreadern, zur Ausgabe und Aufbereitung der
Dokumenteninhalte genutzt werden.



Um moglichst vielen Menschen den
uneingeschrankten Zugang zu PDF-Dokumenten zu
ermoglichen, wurde 2012 der weltweite Standard I1SO
14289-1, besser bekannt als PDF/UA erarbeitet. UA
steht dabei fUr Universal Accessibility, was universelle
Barrierefreiheit bedeutet.

Der Standard ist auf die technischen Aspekte
ausgerichtet und enthalt keine Anleitung zur
praktischen Anwendung der geforderten
Malinahmen und Méglichkeiten. Durch die
Unterstitzung des Standards soll gewahrleistet
werden, dass Programme zur Erstellung von PDF-
Dokumenten barrierearme bis barrierefreie
Dokumente erzeugen kénnen, chne Spezialwissen
der Benutzenden vorauszusetzen.
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Es werden folgende Bedingungen fur PDF/UA
konforme Dokumente festgelegt:

* Bedeutungstragende Inhalte missen von
Schmuckelementen (Artefakten) getrennt
werden und als solche gekennzeichnet sein.

* Die bedeutungstragenden Elemente mussen
in einen Strukturbaum eingeordnet sein und
dabei die Beziehungen zueinander
widerspiegeln (z. B. Gruppierungen, etc.).

* Dieser Strukturbaum soll die logische
Leserreihenfolge des Dokuments
widerspiegeln.

* Informationen durfen nicht nur tber rein
visuelle Eigenschaften vermittelt werden.
Somit sind auch Bilder und Grafiken mit
alternativen textuellen Beschreibungen zu
versehen.

* Die Navigation im Dokument muss ermoglicht
werden.

Der PDF/A-Standard, den viele Anwendungen
unterstUtzen, hat nichts mit Accessibility, also
Zuganglichkeit, zu tun, sondern steht fur PDF-Archive
und soll die Langzeitspeicherung von Dokumenten
ermoglichen. Als eine Vorgangerversion von PDF/UA
kann das sogenannte Tagged PDF gesehen werden,
welches selbst aber keinen ISO-Standard darstellt.



4 Aufbau von InDesign

Das Anwendungsfenster von InDesign teilt sich in
mehrere Bereiche auf. Abbildung 1 zeigt diese
Bereiche unter macOS. Der einzige Unterschied zu
Windows besteht darin, dass sich die Mendleiste
unter der Anwendungsleiste befindet und nicht
daruber. Es wird in dieser Anleitung der Begriff
Menii verwendet, wenn Sie auf Elemente in der
Menduleiste zugreifen mussen.

FUr diese Anleitung sind vor allem das Menii und
die Bedienfelder relevant. Fur die Bilder in dieser
Anleitung wurde das Anwendungsfenster von
InDesign mit dem Arbeitsbereich Erweitert
verwendet, mit einem aktivierten
Anwendungsrahmen unter macOS. Beides kdnnen
Sie im Menu Fenster einstellen. Fur grundlegende
Informationen zum Arbeiten mit /nDesign und den
Arbeitsbereichen empfehlen wir Ihnen das
Benutzerhandbuch.

4.1 Bedienfelder

allem die Bedienfelder Absatzformate,
Zeichenformate und Artikel.

4.2 Kontextmenu

Bei einigen Elementen mussen Sie das
Kontextmenii 6ffnen, um zu den gewiinschten
Einstellungsmoglichkeiten zu gelangen. Dies tun
Sie, in dem Sie mit der rechten Maustaste auf das
Element klicken.

4.3 Tastatursteuerung

Alle Bedienfelder konnen Gber das MenU Fenster
geoffnet werden (Abbildung 2). Fur ein effizientes
Arbeiten empfehlen wir die relevanten
Bedienfelder an der rechten Seitenleiste
anzudocken. Je nach eingestelltem Arbeitsbereich
gibt es bereits eine Vorauswahl der verfugbaren
Bedienfelder in der Seitenleiste. Sie kdnnen diese
jederzeit mit gedrickter Maustaste verschieben
und von der Seitenleiste ab- und andocken. So
kénnen Sie sich lhren ganz persdnlichen
Arbeitsbereich definieren. Fur die Erstellung eines
barrierefreien PDF-Dokuments bendtigen Sie vor

Fir mehr Effizienz beim Arbeiten bietet InDesign
einige Standard-Tastenkombinationen an, die in
dieser Broschure an entsprechenden Stellen
angegeben sind. In der flr diese Anleitung
verwendeten Version (15.1.2) gibt es bei der
Bedienung von InDesign allerdings noch
Zuganglichkeitsprobleme, da die
Grundfunktionalitaten nicht ohne Mauszeiger
erreichbar sind. Informationen zu moglichen
Tastenkombinationen finden Sie im
Benutzerhandbuch.

Die angegebenen Tasten sind zeitgleich zu
drucken. Die Zugehorigkeit der angegebenen
Tastenkombination zum Betriebssystem ist durch
das entsprechende Symbol des Betriebssystems
(Windows: a macOS: O) rechts daneben
gekennzeichnet.

1


https://helpx.adobe.com/de/indesign/user-guide.html/de/indesign/using/workspace-basics.ug.html
https://helpx.adobe.com/de/indesign/user-guide.html/de/indesign/using/default-keyboard-shortcuts.ug.html
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5 Struktur im Dokument

In der EinfUhrung wurde deutlich, dass Inhalte beim
Erstellen von Dokumenten nicht nur rein visuell
aufbereitet werden sollten, sondern den einzelnen
Elementen auch eine semantische Bedeutung
zugeordnet werden muss. Am besten geht dies mit
den zur Verfigung stehenden Zeichen- und
Absatzformaten. Dabei handelt es sich um Muster
fir Uberschriften, Absatze, Listen und Anderem.

Markieren Sie einen Textabschnitt und wahlen Sie in
dem Bedienfeld Absatzformat bzw. Zeichenformat

das gewunschte Format aus, um es dem

Textabschnitt zuzuordnen, wie in Abbildung 3 zu

sehen ist.

Neue Formate kénnen Sie Uber die Bedienfelder
Absatzformate (Abbildung 3) und Zeichenformate
anlegen. Uber das Dialogfenster
Absatzformatoptionen bzw.
Zeichenformatoptionen kdnnen Sie bestehende
Formate bearbeiten. Dieses 6ffnen Sie Uber das
Kontextmenu eines Formats (Abbildung 4).

Bedienfeld Absatzformate — Absatzformat auswahlen — Kontextmenii — Absatzformat bearbeiten

Bedienfeld Zeichenformate — Zeichenformat auswahlen — Kontextmenii — Zeichenformat bearbeiten
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Neben der optischen Formatierung und der Sprache
kédnnen Sie in den Absatz- und
Zeichenformatoptionen die Auszeichnung fir den
PDF-Export festlegen (Abbildung 5). Die
Auszeichnung wird als PDF-Tag bezeichnet. Dabei
haben Sie die folgenden Auswahlmdglichkeiten:

* P:Absatz

* H1 bis H6: Uberschrift der Ebenen 1 bis 6

* Artifact: Artefakt, dekoratives Element
ohne inhaltliche Relevanz (z. B. Schmuckgrafik)

* [Automatisch]:inDesign legt die
Auszeichnung beim PDF-Export automatisch
fest (z. B. fur Aufzahlungen)

Verfugt Ihr Dokument Uber viele Absatz- und
Zeichenformate, ist die Zuordnung der Formate zu
den PDF-Tags Uber das Dialogfenster Alle Exporttags
bearbeiten einfacher und Ubersichtlicher (Abbildung
7). Dieses kdnnen Sie Uber die Bedienfeldoptionen
der Absatzformate oder Zeichenformate 6ffnen
(Abbildung 6). In diesem Dialogfenster sind alle
Absatz- und Zeichenformate und ihre zugeordneten
PDF-Tags tabellarisch aufgefuihrt und kénnen durch
Klicken in die zweite Spalte entsprechend angepasst
werden.

Achten Sie darauf, dass die Zuordnung der Tags zu
den Formaten korrekt ist und Sie die Formate korrekt
verwenden. So sollte die erste Uberschrift im
Dokument beispielsweise einem Absatzformat
zugewiesen sein, das beim PDF-Export als H1
ausgezeichnet wird.

Dialogfenster Absatzformatoptionen — Tagexport — PDF — Tag

Absatzformatoptionen

Formatname: H2_Uberschrift 2

Posiion: Uberschrifien

Exportdetails:

2 Uberschat 2

Abbildung 5 Auszeichnung (Tag) des Absatzformates fiir den PDF-Export
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6 Leitfaden

In diesem Abschnitt finden Sie einen konkreten
Leitfaden, wie Sie aus lhrem InDesign-Dokument ein
zugangliches PDF-Dokument erzeugen kénnen. Der
Leitfaden umfasst wesentliche Schritte, die Sie bei
der Erstellung eines zuganglichen Dokuments
befolgen sollten: Dokumenteigenschaften setzen,
Textverarbeitung und Bildbeschreibungen
hinzufugen, die Lesereihenfolge festlegen sowie
das PDF-Dokument erstellen und abschlieend
prufen.

6.1 Dokumenteigenschaften

Wir kdnnen Ihnen mit diesem Leitfaden nicht
garantieren, dass Sie ein vollstandig zugangliches PDF
erzeugen werden. Dazu sind weitere gezielte
Prifungen und Anpassungen, z. B. mit Adobe Acrobat
DC, nétig (Seite 38).

MenU Datei — Dateiinformationen — Einfach — Dokumenttitel

Der erste Schritt fur ein zugangliches Dokument ist,
dieses mit allgemeinen Merkmalen naher zu
beschreiben. Figen Sie Ihrem Dokument einen
Dokumententitel hinzu und tberprifen Sie die
verwendete Dokumentensprache.

6.1.1 Dokumententitel

Hat Ihr Dokument einen Titel, erscheint dieser spater
als Fenstertitel Ihres PDF-Dokuments. Menschen, die
eine Sprachausgabe verwenden, bekommen den
Fenstertitel vorgelesen und wissen folglich, um
welches Dokument es sich handelt. In InDesign setzen
den Dokumententitel Uber die Dateiinformationen
(Abbildung 8). Tragen Sie hier alle Metainformationen
zum Dokument ein. Neben dem Titel kénnen Sie dem
Dokument auch weitere Angaben hinzufugen, die Ihr
Dokument naher beschreiben. Wichtig fur die
Zuganglichkeit ist jedoch in erster Linie der Titel.

(strg) (ar (¢ (D@
SO0«

@ Dateiinformationen fiir Beispiel_Broschuere.indd
I Dokumenttitel:  Lorem Ipsum I
Kameradaten Autor:
Ursprung (@ Mehrere Werte kénnen durch Semikola oder

IPTC
IPTC-Erweiterung
GPS-Daten

Autorentitel:

Audiodaten Beschreibung:

Videndaren

Kommata voneinander getrennt werden

Beispiel Datei zur Erstellung barrierefreier
PDF-Dokumente mit InDesign

Abbildung 8 Dokumententitel in die Dateiinformationen eintragen

17



6.1.2 Dokumentensprache

Jedes PDF-Dokument hat eine Grundsprache. Diese bendtigen diese somit unterschiedliche Absatz- oder
Eigenschaft ist besonders fur Menschen relevant, die Zeichenformate, damit eine Sprachausgabe den Text
eine Sprachausgabe verwenden. korrekt wiedergeben kann.

In InDesign legen Sie die Sprache Uber die
Formatoptionen der Absatz- und Zeichenformate fest
(Abbildung 9). Verfugt Ihr Dokument Uber Abschnitte
oder einzelne Worte in unterschiedlichen Sprachen,

Die Grundsprache des gesamten Dokuments legen
Sie in InDesign erst beim PDF-Export fest (Seite 35).

Dialogfenster Absatzformatoptionen/Zeichenformatoptionen — Erweiterte Zeichenformate — Sprache

Absatzformatoptionen

Allgemein Formatname: Einfach Englisch

Grundlegende Zeichenfarmate Position:
I Erweiterte Zelchenformate IErwelteﬂe Zelchenformate

Einzuge und Abstande

Tabulatoren Harizontal skalieren: 100 %
100 %

oP

Absarzlinien Vertikal skalieren:

h .
Absirzatiman Grundlinienversatz:

€y £y £ &)

Absatzschattierung
Neigen: [
Urnbruchopticnen

e I Sprache: |Englisch: GroBbritannien v I
Sarz-Feineinstellungen

Spalienspanne
Initialen und verschachielte Formate
GREP-5ail

zeichen und N

Zeichenfarbe
OpenType-Funktionen
Unterstreichungs optionen
Durchstreichungsoptionen

Tagsexport

- -
L) Vorschau | Abbrechen ) @

Abbildung 9 Sprache fiir ein Absatzformat festlegen
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6.2 Textverarbeitung

Nach diesen Vorbereitungen kénnen Sie sich an die
eigentliche Arbeit machen: das Erstellen der Inhalte.

6.2.1 Hinweise zur Gestaltung

Alle visuellen Eigenschaften von Texten (SchriftgrofRe,
Schriftfarbe, Positionierung und Anzahl der
Platzhalter, etc.) sollten durch die Absatz- und
Zeichenformate organisiert werden. Vermeiden Sie
die Positionierung von Text mit Hilfe von Leerzeichen
und -zeilen.

Angenommen Sie fugen zwischen zwei Textzeilen
mehrere Leerzeilen ein, um Platz fur eine Grafik, die
zwischen beiden Zeilen stehen soll, zu schaffen.
Menschen, die eine Sprachausgabe nutzen, wird jede
so eingeflgte Leerzeile als ,Leer” vorgelesen.

Sie kénnen Ihr Dokument hinsichtlich vorhandener
Leerzeichen und -zeilen Uberprifen, indem Sie den
Bildschirmmodus Normal verwenden, in dem lhnen
die Formatierungszeichen angezeigt werden (ein
Punkt fur ein Leerzeichen, ein Absatzsymbol 9 fir
einen Absatz bzw. Leerzeile).

MenU Ansicht — Bildschirmmodus — Normal
0 WA

Vermeiden Sie in lhrem Dokument die manuelle oder
auch automatische Worttrennung. Beim Umwandeln
Ihrer Prasentation in ein PDF-Dokument werden
diese oft nicht korrekt umgesetzt. Zudem erschwert
die Worttrennung Menschen mit einer
Sehbehinderung das Lesen. Die Silbentrennung
deaktivieren Sie fUr jedes Absatzformat Uber das
Dialogfenster Absatzformatoptionen (Abbildung
10).

Dialogfenster Absatzformatoptionen — Silbentrennung — Auswahlbox Silbentrennung deaktivieren

Absatzformatoptionen

Allgemein
Grundlegende Zeichenformate Position:

Erweiterte Zeichenformate Silbentrennung

[ Silbentrennung

Waérter mit mindestens:

Einziige und Abstdnde
Tabulatoren
Absatzlinien

Karzeste Vorsilbe:
Absatzrahmen

Absatzschattierung Klrzeste Nachsilbe:

mbruchoptionen
Silbentrennung

Satz-Feineinstellungen

Max. Trennstriche:

1 K RN ISR 1

Trennbereich:

Abstande optimieren
Spaltenspanne

Abbildung 10 Silbentrennung deaktivieren

Buchstaben
Buchstaben

Buchstaben

Formatname: Enfach Latein

Trennstriche

Weniger Trennstriche
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6.2.2 Kopf- und FuBBzeilen

Wiederkehrende Seiteninhalte, wie zum Beispiel die
Seitenzahl oder die immer gleiche Ful3zeile, sollten so
gestaltet sein, dass sie von assistiven Technologien
nicht zu Beginn jeder Seite wiedergegeben werden.
Deshalb sollten Sie Kopf- und Ful3zeilenelemente in
InDesign als Textfelder in die Musterseiten einflgen3.
Beim PDF-Export werden diese Elemente als
Artefakte ausgezeichnet und somit wie gewollt von
assistiven Technologien ignoriert.

Verzichten Sie darauf, inhaltlich relevante
Informationen, z. B. Kontaktdaten, ausschlieRlich in
die Ful3zeile zu schreiben, da diese Informationen bei
der Umwandlung in ein PDF-Dokument nicht mehr
fur alle Menschen zuganglich sind. Wir empfehlen
Ihnen solche Informationen zusatzlich auf eine extra
Seite zu schreiben.

6.2.3  Uberschriften

Uberschriften sind die wichtigsten Elemente zur
Navigation und Orientierung fir blinde Menschen,
um Inhalte strukturiert lesen zu kénnen. InDesign
ermoglicht in diesem Bereich eine gute
Konvertierung in das PDF-Format, wenn Sie die
Absatz- und Zeichenformate korrekt verwenden.
Achten Sie fur den PDF-Export darauf, dass die
Absatzformate fiir Uberschriften den korrekten PDF-
Tags zugeordnet sind (vgl. Seite 12).

3 Adobe InDesign: Erstellen von Kopf- und FuRzeilen
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Auch die Verschachtelung der Uberschriften im
Dokument muss korrekt sein. Das heil3t, dass die
erste Uberschrift im Dokument eine Uberschrift der
Ebene 1 (H1) sein muss und die nachste kleinere
Uberschrift der Ebene 2 (H2) angehéren muss. Auf
eine Uberschrift H1 darf dementsprechend nicht
direkt eine Uberschrift der Ebene 3 (H3) folgen, wenn
sich dazwischen keine Uberschrift H2 befindet.

Verwenden Sie die Uberschriftenformate wie alle
anderen Absatz- und Zeichenformate auch: Text
markieren und im Bedienfeld Absatzformate auf das
gewiinschte Absatzformat fiir Uberschriften klicken.

6.2.4  Absatze

Einfache Textabschnitte in Ihrem Dokument sollten
als solche formatiert werden. Das vordefinierte
Absatzformat ist in der Regel mit [Einf. Abs.]
bezeichnet. Diesem sollten Sie, wie auf Seite 12
beschrieben, das PDF-Tag P fur Absatze zuordnen. Je
nachdem wie Ihr Dokument gestaltet werden soll,
kénnen anschlielend verschiedene Gestaltungs- und
Sprach-Variationen dieser Vorlage erstellt werden.


https://helpx.adobe.com/de/indesign/user-guide.html/de/indesign/using/numbering-pages-chapters-sections.ug.html#create_headers_and_footers

6.2.5 Nummerierungen und Aufzahlungen

Die Art des Aufzahlungszeichens wird von
Sprachausgaben nicht wiedergegeben, da es zumeist
keine inhaltliche Relevanz hat. Zu beachten ist aber
die Gliederungsstruktur, d. h. Sie sollten Ihre Inhalte
mit Hilfe der verschiedenen Listenebenen sinnvoll
strukturieren.

In InDesign sind aktuell nur fur Nummerierungen
verschiedene Ebenen definierbar und somit nur
nummerierte Listen verschachtelbar. Aufzahlungen
kénnen zwar visuell verschachtelt werden,
semantisch werden sie jedoch nicht kor
ausgezeichnet. Dadurch geht der inhaltliche Bezug
zwischen dem oberen Listenelement und den
darunter eingeruckten Listenelementen fur assistive
Technologien verloren.

Verwenden Sie deshalb bei komplexen Listen mit
Verschachtelungen nummerierte Listen und
definieren Sie fur jede Listenebene ein eigenes
Absatzformat*, wie es in und Abbildung 11 zu sehen
ist. Zudem muss bei allen Listen-Absatzformaten
unter Tagsexport Automatisch als PDF-Tag
ausgewahlt sein, damit sie beim Export korrekt
ausgezeichnet werden (vgl. Seite 12).

Dialogfenster Absatzformatoptionen — Aufzdhlungszeichen und Nummerierung — Ebene

Absatzformatoptionen

Allgemein Formatname: 1_1_1_Nummerierung
GCrundlegende Zeichenformate Position: Listen

Erweiterte Zeichenformate Fzahl hen und g

Einzige und Abstinde

Absazrahmen

R — Nummerierungsformat

e Format: 1,2, 3, 4..

Silbensrennung

Satz-Feineinstellungen LT et

Spalenspanne Zeichenformat: | [Ohne]
Iniialen und verschachtelte Farmaze Modus: | Nummerierung fortfihren ~
—_ der g auf Ebene nach:  beliebiger vorherige
Aufzahlungsreichen und Nummerierung I

Zeichentarbe

P P S —. . Y S N U

Abbildung 11 Absatzformatoptionen: Ebene fiir Nummerierung festlegen

4 Adobe InDesign: Erstellen eines Absatzformats fiir
fortlaufende Listen
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https://helpx.adobe.com/de/indesign/user-guide.html/de/indesign/using/bullets-numbering.ug.html#create_multi_level_lists
https://helpx.adobe.com/de/indesign/user-guide.html/de/indesign/using/bullets-numbering.ug.html#create_multi_level_lists

6.2.6 Links und Querverweise

Links oder Querverweise im Dokument sollten aktive
Verknipfungen sein. In einem PDF-Dokument
kénnen solche aktiven Elemente lGber einen
Linksklick bei gedriickter Strg-Taste aktiviert
werden und flhren so zu dem verweisenden
Element.

Externe Links

Befinden sich in lhrem Text URLs auf Webseiten,
kénnen Sie diese Uber das Menu Schrift automatisch
in aktive Hyperlinks konvertieren.

Menu Schrift — Hyperlinks und Querverweise —

URLs in Hyperlinks konvertieren — Alle
konvertieren

Alternativ kdnnen Sie einen Hyperlink Uber das
Kontextmenu eines markierten Textes einfligen.

Text markieren — Kontextmenii 6ffnen —
Hyperlinks — Neuer Hyperlink...

Bei diesem Vorgehen wird die Quelle des Hyperlinks,
z. B. eine URL, nicht mehr im Text angezeigt.
Stattdessen verweist der markierte Text auf das
hinterlegte Objekt. In dem Dialogfenster Neuer
Hyperlink (Abbildung 12) kdnnen Sie die Art der
VerknlUpfung auswahlen:

* URL einer Webseite

* Datei auf dem Computer

* E-Mail-Adresse

* Seite innerhalb des Dokuments (Querverweis)

* Textanker in einem /nDesign-Dokument
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Geben Sie allen Hyperlinks in Threm Dokument einen
Alternativtext, der das Ziel des Links kurz beschreibt.
Bei bereits existierenden oder automatisch erstellten
Hyperlinks kénnen Sie dies Uber das Dialogfenster
Hyperlink bearbeiten tun, das Sie tber das
Kontextmenu des Links 6ffnen. Gehen Sie in dem
Dialogfenster Neuer Hyperlink, bzw. Hyperlink
bearbeiten, im unteren Bereich auf Barrierefreiheit
und geben Sie in dem Textfeld eine aussagekraftige
Kurzbeschreibung des Ziels an, wie es in Abbildung
12 zu sehen ist. Bei einer URL auf eine Webseite kann
dies die Uberschrift der Webseite sein.

Links brauchen einen Alternativtext, da sie sonst von
einer assistiven Technologie Zeichen fur Zeichen
wiedergegeben werden. Bei einer sehr langen URL
mit vielen Sonderzeichen, ist der Hyperlink somit
nicht mehr zuganglich. Bei der Verwendung einer
generierten Kurz-URL ist dessen Ziel aus dem Text
oftmals auch nicht mehr ersichtlich. Zudem mussen
Sie Links eindeutig benennen, sodass sie auch
auBerhalb des Kontextes verstandlich sind und
ersichtlich wird, wohin sie fuhren. Das heif3t, dass es
bspw. nicht ausreicht, einen Link mit "hier" zu
beschriften.

Querverweise

Querverweise sind Verknupfungen auf Objekte
innerhalb desselben Dokuments. Dazu zahlen
Verweise auf Abbildungen, Uberschriften oder Seiten.
Sie kdbnnen Querverweise Uber das Menu Schrift
einfugen (Abbildung 13). Dabei sind Querverweise
auf samtliche Absatzformat, moglich. Achten Sie
genau wie bei externen Links darauf, einen sinnvollen
Alternativtext hinzuzufiuigen (Abbildung 14). Bevor Sie
das Dokument exportieren, sollten Sie die
Querverweise aktualisieren.



Neuer Hyperlink

Verkniipfen mit: URL

Ziel

URL: http://www.tu-dresden.de

Freigegebenes Hyperlink-Ziel

Aussehenl Barrierefreiheit I

Abbrechen

Alternativer Text

Webseite der TU Dresden

Abbildung 12 Alternativtext zu einem Hyperlink hinzufiigen

Meni Schrift — Hyperlinks und Querverweise — Querverweis einfiigen...

Aktualisieren: Menu Schrift — Hyperlinks und Querverweise — Querverweis aktualisieren

soe #

Schriftgrad
A A opensans ~ {TSlsm |-
0 g ~ &2 2n |~

% “Beispiel_Broschuere.indd @ 100 % [CPU-Vorscha

Szl

oo

Schriftart suchen/ersetzen...
Abbildung.1:Gel " GroB-/Kleinschreibung andern

=y

Pfadtext

Notizen

Anderungen verfolgen

FuBnote einfiigen

Optionen fiir DokumentfuBnoten...
Endnote einfiigen

Optionen fiir Dokumentendnoten...
FuBnoten und Endnaten konvertieren...

_—

Kafka

©One morning. wh
troubled-dreams,
formed.in his.bé¢
lay-on-his.armoil

sections. The.bed

PepnU BERNRXORNM\HEIPYY

e |

i and seemed o Aufzhlungs- und nummerierte Listen
His:many legs. ot Sonderzeichen einfugen
size.of therestol  Leerraum einfligen
LY as helooked. Wl Umbruchzeichen einfigen
T thought. It wasrit  Mit Platzhaltertext fillen
=t ' Verborgene Zeichen ausblenden
- ¥ !

Abbildung 13 Querverweis einftigen

A, Ol

Engliach: Crodbrita

3o |ss0 370 w0 |30 oo

though a litfle too small, lay.
\tu-dresden.de betweenits four
collection.of textile samples
an-thetable -Samsa was-a-

i e a e, M cuer Hypetk
slightly. domed Neuer Hyperfink aus URL
URLS in Hyperlinks konvertieren...

Hyperlink bearbeiten.

U UG T

Neuer Querverweis
Verkniipfen mit: Absatz -

Ziel

Dokument: Beispiel_Broschuere.indd -
Absatzformate: Absatztext: Q-

[Einf. Abs.) Abbildung 1

Abbikdung Abbildung 2

‘Bildunterschrift Abbildung 3

Einfach Englisch

Enfach Latein

H1_impressum (Uberschriften)

H1_Oberschrift 1 Kapitel (Uber...
Querverweisformat

Format: Vollstindiger Absatz und Seitenzahl R 4

PDF-Darstellung | Barrierefreiheit
Alternativer Text

Link zur Abbildung 1

Abbrechen ) ( OK )

Abbildung 14 Alternativtext zu einem Querverweis
hinzuftigen
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6.2.7

Inhaltsverzeichnisse haben, analog zu Uberschriften,
die Funktion, Ubersicht, Orientierung und Navigation
zu ermdoglichen. Mit InDesign kdnnen Sie automatisch

Inhaltsverzeichnisse

Inhaltsverzeichnisse erstellen, welche bei der
Konvertierung nach PDF eine aktive listenahnliche
Navigation ermdglichen. Grundlage dafur ist, dass
Sie, wie in dieser Anleitung beschrieben,

Uberschriften mit Hilfe von Absatzformaten erstellt
haben.

Navigieren Sie zuerst an die Stelle im Dokument, an
der das Inhaltsverzeichnis platziert werden soll. Uber
das Menu Layout kénnen Sie ein Inhaltsverzeichnis
einflgen (Abbildung 15) und jederzeit aktualisieren.

Menu Layout — Inhaltsverzeichnis...

3 Datei i [T l| Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenst
ece #H Seiten > sign
Rénder und Spalten...
T /53,5 mm B: C 108 mm Hilfslinien... e
2453 mm W% 139.7 mm Hilfslinien erstellen... z
- X *Beispiel Broschuere.indd @ 75 % [GF A!lernalives LR LR
. Liquid Layout
e ) 10 [0 10 | 110
P Erste Seite oRt
2 Vorherige Seite at
Néchste Seite ad
] Letzte Seite o8
Néachster Druckbogen XV
0| ~ Vorheriger Druckbogen vl
Gehe zu Seite... ®J
Zurlick 8t

TR ORNMNRNHEIPYY

on| om

ow

oun| on

Nummerierungs- und Abschnittsoptionen...

in Ea i svel rzelcinls a!lua isieren

Inhaltsverzeichnisformate...

Abbildung 15 Inhaltsverzeichnis einfligen
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Stellen Sie sicher, dass in dem Dialogfenster
Inhaltsverzeichnis die Auswahlbox PDF-

Lesezeichen erstellen ausgewahlt ist (Abbildung 16).
AuBerdem missen Sie nach dem Erstellen des

Inhaltsverzeichnisses Alternativtexte fur die

Listeneintrage setzen, so wie es fur Hyperlinks

beschrieben wurde (Seite 21).

Inhaltsverzeichnis.

Inhaltsverzeichnisformat: | Inhaltsverzeichnis v

Titel: | Inhaltsverzeichnis Format: H2_Uberschrift 2

Formate im Inhaltsverzeichnis
Absatzformate einschlieRen: Andere Formate:
H1_Oberschrift 1 Kapitel (Oberschriften) Enfach Latein
H1_Oberschrift 1 Kapiel weiss (Ubersc...

H2_Oberschrift 2 (Uberschriften) H2 Uberschrift 2 Latein

Entfernen >> Heading 1

H1_impressum (Uberschriften)

Format: H4_Oberschrift 4 (Uberschriften)
Eintragsformat: IHVZ_Einf. Abs. v

sezeichen erstellen

B Vorhandenes Inhaltsverzeichnis ersetzen

() Textanker in Quellabsaiz erstellen
O Harten Zeilenumbruch entfernen

Absitze: Vollstandigen Absatz ~

Abbildung 16 Inhaltsverzeichnis einfiigen

H1_Oberschrift Kapitel Latein

L Abbrechen )
e

((Format speichern... )
(Format speichern... )



Warum sind Lesezeichen so wichtig?

Lesezeichen sind ein wichtiges Element, um in
Dokumenten zu navigieren und sich zu orientieren.

Sie entsprechen einem interaktiven
Inhaltsverzeichnis.

Start  Werdzeuge Barrignefreig Doky,., *
1% 8 Q ® @® ¢ rm
@Lm x
0 B-"WhA
1 lnhalt
= E—
Z  ~ [ 2Gundagen

[ 31 visuele Bamiernn
[ 32 POFAUA-BrtTheurg
w [ 4 Aufbau von PowsrPaint
[ 4.1 Mondband und -iste
A 42 statumleists
A 23 Setenissten
[ 2.4 Kemtetmany
H 45 Tastaturstousrung
« [ & Sinitur im Dokument
[ 5.1 Fobergestakung anpassen
[ 52 Ansichten
= [] & Loittaden
» [ 8.1 Dokumenteigenschatten
3 [ 82 Prasentation erstelion
3 [ 82 Bigbeschratiungan

H 6.4 Bamiernirenitsprifung
mit Office

3 [ 8.5 POF-Dakument eratellen

» [ 8.6 PDF-Dokuments aufl
o

[1 waiters Liteeatur

[ Hentaki

Abbildung 17 Lesezeichenliste in Acrobat

Betrachten Sie im Acrobat ein Dokument, welches

Lesezeichen enthalt, werden diese im linken Bereich

dargestellt (Abbildung 17). Klicken Sie auf ein
Lesezeichen, so springt der Fokus im Dokument

direkt zum entsprechenden Inhalt. Dies ist gerade bei
langen Dokumenten eine grof3e Hilfestellung.
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6.2.8 Tabellen

Soll Ihr Dokument Tabellen enthalten, ist besonders
darauf zu achten, dass diese logisch aufgebaut sind.
Pseudotabellen, welche Uber Tabulatoren oder
Leerzeichen in InDesign simuliert wurden, sind nicht
zuganglich.

Tabelle erstellen

Uber das MenU Tabelle kénnen Sie eine neue Tabelle
erstellen. Wahlen Sie in dem Fenster Tabelle
erstellen die Anzahl der Kopfzeilen (Abbildung 19).

Wann ist eine Tabelle logisch aufgebaut?

Auch blinde Menschen kénnen Tabellen lesen und
verstehen. Im einfachsten Fall navigieren sie mittels
Tastatur von Zelle zu Zelle und lassen sich die Inhalte
vorlesen. Dabei kdnnen sie erkennen, welche Zellen
Uberschriftenzellen sind und somit verstehen, was
die einzelnen Informationen in den Zellen bedeuten -
vorausgesetzt, die Tabelle verflugt Uber die
notwendige Struktur und ist nicht ausschlieBlich
visuell in Tabellenform gebracht worden. Wie eine
einfache, logisch aufgebaute Tabelle in einem PDF-
Dokument blinden Menschen prasentiert wird, zeigt
Abbildung 18.

Die Tabelle wird mit <Table> eingeleitet. Zeilen
werden mit <TR>, Spalten mit <TD> bzw. mit <TH>
fur Uberschriften ausgezeichnet.

InDesign unterstutzt nur Tabellen die vertikal zu lesen
sind - Tabellen mit Kopfzeilen und Datenzellen
darunter. Horizontale Tabellen, also Tabellen mit
einer ersten Spalte, kdnnen Sie aktuell nicht mit
InDesign barrierefrei darstellen. Dafiir bendétigen Sie
ein Plug-In wie zum Beispiel MadeToTag von axaio.

Fur komplexe und lange Tabellen, die nicht in ein
Textfeld oder auf eine Seite passen, sollten Sie zudem
in den Tabellenoptionen einstellen, dass sich die
Kopfzeile in jedem Textfeld oder zumindest auf jeder
Seite wiederholt (Abbildung 20). Die Tabelle ist damit
auch beim Seitenwechsel noch verstandlich. Im PDF-
Dokument wird eine solche Tabelle mit mehreren
Kopfzeilen jedoch als eine einzige Tabelle
ausgezeichnet. Das bedeutet, dass die Kopfzeile
mehrfach vorgelesen wird. Diese Redundanz ist nicht
optimal. Mit dem kostenpflichtigen /nDesign-Plug-In
MadeToTag kénnen Sie dies umgehen.

Sl <Table>
S8 e TR>
S = D Tabelle 1: Exemplum mensam caput &t truncum
= ] «p>
II'-:ﬂes gestae divi Res gestae divi Res gestae divi Res gestae divi Res gestae div

: = ::b versus 1 100 1.000 5,0
e o versus 2 100 1.000 7,5
=88 <TR> versus 3 100 1.100 7,5
T o versus 4 200 2.000 5,0
B versus | versus S 300 32.000 7,0
: : :E versus 5 400 4.000 6,0

Abbildung 18 Aufbau einer Tabelle in PDF mit logischer Struktur im Tag-Editor von Adobe-Acrobat (links)
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MenU Tabelle — Tabelle erstellen... — Tabelle auswahlen — Menu Tabelle —

Tabellenkopfzeilen Tabellenoptionen — Tabellenkopf und -fuR... —
Tabellenkopf wiederholen

(stre) A (0. (1)@ EeDHA (welale()O IS0 &

Tabellenoptionen

Tabelle erstellen

Tabelle einrichten | Zeilenkonturen  Spaltenkonturen | Flachen | Tabellenkopf und ~full

i Tabelleneinstellungen
Tabellenemstellungen Tabellenkopfzeilen: 2 1 TabellenfuBzeilen: - 0
Tabellenkorperzeilen: 4 Kot
Abbrechen Tabellenkopf wiederholen: |Bei jeder Textspalte v Erste Uberspringen
4

Fubzeile
TabellenfuB wiederholen: Bei jeder spalte

1 jeder Textsp

<2<

Spalten:

Tabellenkopfzeilen:

<<

TabellenfuBzeilen: 0
Tabellenformat: | [Einfache Tabelle] V]
Abbildung 19 Anzahl der Tabellen-Kopfzeilen festlegen Abbildung 20 Tabellenkopfzeile wiederholen
Tabellenzusammenfassung schwer bzw. nicht lesbar. Wenn mdoglich, sollten

komplexe Tabellen in mehrere, einfache Tabellen
aufgeteilt werden, um die Lesbarkeit und
Zuganglichkeit zu gewahrleisten. Alternativ sollten Sie
eine aussagekraftige Beschreibung der Tabelle in den
Alternativtext einfugen.

Vor allem bei komplexen und grol3en Tabellen oder
Tabellen, in denen visuelle Vorhebungen
vorgenommen wurden, ist eine Zusammenfassung
wichtig. In der Zusammenfassung sollte auf den
Zweck und insbesondere auf die hervorgehobenen
Merkmale explizit hingewiesen werden. AuBerdem
kann sie den Aufbau komplexer Tabellen
zusammenfassend erkléren, was insbesondere fur
Menschen mit Sprachausgabe, die kein Gesamtbild
der Tabelle sehen kénnen, das Verstandnis fur die
dargestellten Zusammenhange erhdhen kann. Die
Zusammenfassung kénnen Sie nach dem PDF-Export
mit Adobe Acrobat DC als Alternativtext an der
Tabelle setzen.

Bei der Farbwahl der Tabelle sollten Sie besondere
Rucksicht auf die Bedurfnisse von Menschen mit
einer Sehschwache oder Farbfehlsichtigkeit nehmen.
Das heil3t, Sie sollten darauf achten, dass
ausreichend Kontrast zwischen der Schrift und dem
Hintergrund besteht und dass die Informationen
auch ohne Farbe verstandlich sind.

Hinweis: Komplexe, mehrdimensionale,
verschachtelte Tabellen sind fur blinde Menschen
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6.3 Bildbeschreibungen

Fur Bilder und Grafiken ist zu beachten, dass diese
eine aussagekraftige Alternativbeschreibung
bendtigen, um fur blinde Menschen zuganglich zu
sein.

6.3.1  Exkurs: Bildbeschreibung

Blinde Menschen konnen lllustrationen, wie Fotos
oder Diagramme, nicht selbststandig wahrnehmen.
Sie bendtigen eine textuelle Beschreibung, eine
sogenannte Alternativbeschreibung, um Zugang zur
Grafik zu erhalten.

Eine gute Bildbeschreibung sollte folgende
Eigenschaften besitzen:

* Objektivitat (keine eigene Interpretation
einbringen)

* Verstandlichkeit (unter Beachtung der
Zielgruppe)

* Sinnhaftigkeit (Beschreibung muss auBerhalb
und innerhalb des Kontextes Sinn ergeben)

* Eindeutigkeit und Einhaltung von
fachdidaktischem Wissen

* Effektivitat (Informationen vollstandig, aber
moglichst kurz/pragnant halten)

Die Bildbeschreibung sollte entsprechend des
Grafiktyps konsistent und in einer strengen
Reihenfolge strukturiert werden. Dabei sollte der
interne Lesefluss der Grafik bertcksichtigt werden.
Zu empfehlen ist es, sich bei der Beschreibung vom
Groben und Allgemeinen hin zum Feinen und
Speziellen zu orientieren, indem Sie zunachst einen
Uberblick (iber Bestandteile und Aufbau der Grafik
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geben und anschlielend die einzelnen Bestandteile
in einer logischen Reihenfolge beschreiben.

Eine Bildbeschreibung sollte entsprechend des
Zwecks der Grafik die gleichen Informationen
enthalten wie die Grafik selbst.

Folgende Informationen sollten je nach Kontext und
abhangig vom Zweck des Bildes in der Beschreibung
enthalten sein:

* Absicht/Zweck des Bildes

* Abgebildeter Ort

* Objekte, Gebaude, Menschen
* Emotionen, Atmosphare

* Was passiert im Bild?

* Farben (allerdings ist in Diagrammen die
Beschreibung visueller Attribute nur nétig,
wenn dadurch Zusatzinformationen geliefert
werden)

Beziehen Sie nur Informationen ein, die nicht auf
andere Art erreichbar sind, z. B. sollten Sie nicht
einfach nur die Bildunterschrift wiederholen oder
lediglich Erklarungen aus dem umgebenen Text
verwenden.



6.3.2 Alternativtext zu einem Bild definieren

In InDesign kdnnen Sie einen Alternativtext Uber das
MenU Objekt zu einem Bild hinzufiigen (Abbildung
21). Wahlen Sie dazu zunachst das entsprechende
Bild aus. In dem Dialogfenster
Objektexportoptionen mussen Sie dann unter
Alternativer Text den Alternativtext eingeben, wie
es in Abbildung 22 zu sehen ist.

In dem Dialogfenster Objektexportoptionen kénnen
Sie unter PDF mit Tags zudem festlegen, ob es sich
bei dem Bild um eine Schmuckgrafik handelt, in dem
Sie bei Tag anwenden AuBertextliches Element
auswahlen (Abbildung 23). Alternativ kdnnen Sie
Schmuckgrafiken ein Absatzformat zuweisen, welches
im exportierten PDF-Dokument als Artifact
getaggt wird (vgl. S 13).

Bild auswahlen — Menul Objekt — Objektexportoptionen... — Alternativer Text

@ InDesign Datei Layout Schrift |Jo TS| Tabelle  Ansicht  Fenster  Hilfe
eve # Transformieren >
Erneut transformieren >
wog X O 28smm | g C 7smm 1 = 2 wwox Anordnen L /0
500 v (= 22 2v3mm | KD 508mm M S A ——— L WP
. X “Beispiel_Broschuere indd @ 75 % [CPU-Vorschau]
} s o 130 140 150 160 170|180 |190 200 s 2L 2% 300 310 320
[ K
b Ausbienden %3
[
HTML einfiigen...

OR-Code generieren...

8
Verankertes Objekt >
Anpassen >
Inhalt »
Effekte >

Eckenoptionen...

ENEXORNS N HE

Abbildung 21 Objektexportoptionen éffnen

) Objektexportoptionen

Quelle fir alternativen Text: | Benutzerdefiniert hd

Gemilde einer Frau mit langen Haaren, die in einem Boot sitzt. Die Frau in dem Bild tragt
ein wallendes weiBes Kleid. Ein groBer aufwendig gemusterter Stoff ist um sie herum
drapiert. In ihrer rechten Hand hilt sie die Ankerkette des Bootes. lhr Ausdruck ...

Abbildung 22 Alternativtext zu einem Bild hinzuftigen

[ ] Objektexportoptionen

Alternativer Text I PDF mit Tags IEPUB und HTML

I Tag anwenden: AuBertextliches Element ~ I

Quelle fir tatséchlichen Text: |Aus Struktur -]

[Auswahl enthilt Inhalt, dem keine Struktur zugewiesen ist.]

Abbildung 23 Schmuckgrafik als Artefakt auszeichnen
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6.3.3  Beispiele fur Alternativbeschreibungen

Es gibt verschiedene Arten von Bildern, Grafiken und
Diagrammen. Wenn Sie keine Erfahrungen mit der
textuellen Beschreibung Ihrer grafischen Inhalte
haben, kdnnen Ihnen folgende Beispiele helfen>.
Beachten Sie bitte, dass je nach Kontext der Grafik

unterschiedliche Informationen relevant sein kdnnen.

Dekorative Bilder (Schmuckgrafiken)

Hintergrinde oder andere grafische
Schmuckelemente und Platzhalter in Inrem
Dokument, die keine inhaltlich relevanten
Informationen beinhalten, bendétigen keine
Alternativbeschreibung. Sie missen wie eben
beschrieben als Artefakte gekennzeichnet werden.
Alternativ kdnnen Sie dartber nachdenken, rein
dekorative Bilder aus dem Dokument zu entfernen.

Abbildung 24 Beispiel: dekoratives Bild

Bilder mit Text

Bei Werbung, Logos, etc. soll der Alternativtext den
Text der Grafik enthalten. In dem Beispiel aus

Abbildung 25 sollte der Alternativtext wie folgt lauten:

BLINDTEXT

WEISS

Abbildung 25 Beispiel: Bild mit Text

Inhaltlich relevante Bilder

Das Bild bezieht sich auf den Inhalt, wird im Text aber
nicht ausfuhrlich beschrieben. In diesem Fall kann die
Bildbeschreibung unter Umstanden sehr komplex
sein. Alternativ kann deshalb auch ein Link zu der
detaillierten Bildbeschreibung angegeben werden,
die sich an einer anderen Stelle befindet (z. B. auf
einer anderen Folie oder in einem extra Dokument).
Eine mogliche Alternativbeschreibung der Abbildung
26 lautet:

Schriftgrafik: Blindtext weiss

> Die Beispiele basieren auf den Empfehlungen aus dem
Praxisleitfaden zur Erstellung textbasierter
Alternativen fir Grafiken des DVBS
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Gemdlde einer Frau mit langen Haaren, die in einem
Boot sitzt. Die Frau in dem Bild trdgt ein wallendes
weifSes Kleid. Ein grofSer aufwendig gemusterter Stoff ist
um sie herum drapiert. In ihrer rechten Hand hdlt sie die
Ankerkette des Bootes. Ihr Ausdruck ...

Abbildung 26 Beispiel: Gemdlde


https://weiterbildung.dvbs-online.de/files/ibob-daten/Inhalt/Infothek/Brosch%25C3%25BCren/bf_Gut%2520f%25C3%25BCrs%2520Image%2520-%2520Praxisleitfaden%2520zur%2520Erstellung%2520textbasierter%2520Alternativen%2520f%25C3%25BCr%2520Grafiken.pdf
https://weiterbildung.dvbs-online.de/files/ibob-daten/Inhalt/Infothek/Brosch%25C3%25BCren/bf_Gut%2520f%25C3%25BCrs%2520Image%2520-%2520Praxisleitfaden%2520zur%2520Erstellung%2520textbasierter%2520Alternativen%2520f%25C3%25BCr%2520Grafiken.pdf

Diagramme

Bei einer Diagrammbeschreibung sollten Sie den
folgenden Aufbau einhalten:

1) Uberblick: Titel, Diagrammtyp, genereller
Inhalt, Besonderheiten wie die Ausrichtung

2) Achsen: Anordnung, Beschriftung, Einheit,
Skala (Wertebereich, Intervalle), Schnittpunkt
der Achsen

3) Daten, je nach Diagrammtyp zum Beispiel:
Anzahl der Datenreihen, Name und
Anordnung der Daten, Beschreibung von
groben Verlaufen, konkrete Datenwerte
(tabellarisch, wenn maglich)

Je nach Zweck des Diagramms und der Beschreibung
konnen Sie in die Diagrammbeschreibung auch
subjektive Aussagen bezlglich des Diagramminhalts
integrieren. Diese mussen Sie aber als Deutung oder
eigene Interpretation kennzeichnen. Ein moglicher
Alternativtext der Abbildung 27 ist:

Ausgaben der letzten Jahre. Sdulendiagramm. Die
funf Saulen reprasentieren von links nach rechts die
Jahreszahlen von 2000 bis 2004.

Die vertikale Achse ist nicht dargestellt und hat die
Einheit Millionen. Die Saulen sind oberhalb mit den
Werten auf der vertikalen Achse beschriftet.

Die Werte flUr die Jahre 2000 und 2004 sind bedeutet
kleiner als die die Werte der Jahre 2001 bis 2003.

Datenwerte: 2000: 5,7 Mio., 2001: 22,6 Mio., 2002:
21,9 Mio., 2003: 22,6 Mio., 2004: 6,7 Mio.

Ausgaben der letzten Jahre

n Mio.

226 349 226

57

6,7

2000 2001 2002 2003

Abbildung 27 Beispiel: Diagramm
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Formeln

Wir empfehlen Ihnen, Formeln als Bilder einzufiigen,
um sicher zu gehen, dass sie fur alle Menschen
zuganglich sind. Bei Bildern, die mathematische
Darstellungen wie Formeln oder Sonderzeichen
enthalten, sollte der Alternativtext eine textuelle
Variante dieser Formel sein.

Achten Sie bei der Beschreibung von Formeln auf
Eindeutigkeit. Wenn Ihr Dokument Uber viele Formeln
verfugt, sollten Sie im Alternativtext die Schreibweise
nach LaTeX oder MathML verwenden, um lhre
grafischen Formeldarstellungen zuganglich zu
machen. Mehr Informationen zu diesem Thema
finden Sie in der entsprechenden Literatur®.

6 Wikibooks, Sammlung freier Lehr-, Sach- und
Fachbicher: LaTeX-Kompendium: Flr Mathematiker
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Der Alternativtext der bildlich dargestellten Formel in
Abbildung 28 in LaTeX-Schreibweise lautet:

Gleichung:\[a=b + 2 * k * \pi \]

Oder textuell ausgeschrieben:

Gleichung: a ist gleich b plus 2-mal k mal Pi

a==>b+2k

Abbildung 28 Beispiel: Formel



http://bit.ly/1SulTnl
http://bit.ly/1SulTnl

6.4 Lesereihenfolge festlegen

Bevor Sie Ihr InDesign-Dokument als PDF-Dokument
exportieren, mussen Sie sichergehen, dass die
Reihenfolge der Absatze und Bilder auch semantisch
korrekt ist und von assistiven Technologien korrekt
wiedergegeben wird. Daftir sollten Sie Bilder im Text
verankern und Absatze tber das Artikelbedienfeld
sortieren.

6.4.1 Verankern von Bildern

Haufig sind Bilder im Drucklayout nicht direkt an der
Textstelle platziert, an der sich der Text auf sie
bezieht. Fur ein barrierefreies Dokument sind
deshalb nicht nur aktive Querverweise (Seite 22) auf
Bilder wichtig, sondern auch, dass das Bild im
semantischen Lesefluss trotzdem in der Nahe der
referenzierten Stelle beschrieben wird.

In InDesign mussen Sie dazu den Grafikrahmen, der
das Bild enthalt, an einer geeigneten Position im

ms,-he-found hifgelf transformed
k,.and if. he liftec head.alittle, hej

The.bedding.
|- pitifuly:
ed

What's happened th me?" he thought room, & propet huian.room
Ithough-alittle|too smalllay: peacefullypaw tu-dresde dejbetween itsfouf-farhliar walls. A

hin.compared-with.the-size.of the.rest.gf-him, waved about helplessly.as.

Abbildung 29 Bild im Text verankern

Textrahmen verankern. Wahlen Sie daflir den
Textrahmen mit dem Auswahlwerkzeug aus, klicken
Sie auf das blaue Quadrat im rechten Drittel des
oberen Rands und ziehen Sie es bei gedruckter
Maustaste an die gewiinschte Position im Text
(Abbildung 29). Das Quadrat andert sich in ein Anker-
Symbol, und eine gestrichelte Linie geht vom Bild zu
der verankerten Position im Text (Abbildung 30).

Far einzelne Textrahmen, z. B. Bildunterschriften
oder Texte in der Marginalspalte, kdnnen Sie genauso
vorgehen.

6.4.2 Reihenfolge der Absdtze

Damit die erstellten Absatze und darin verankerte
Bilder im exportierten PDF-Dokument auch wirklich
ausgezeichnet werden, mussen Sie sie anschlieBend
in dem Artikelbedienfeld zu Artikeln
zusammenfassen und deren Reihenfolge festlegen.

hig head a. e, ng
sechions. The bedding
Rifully

L8 Proper uman-room
2 between.its-four-familiar walls..A.

e 1o me7 ne thought. it
o small, kay. peacefully)

Abbildung 30 Verankertes Bild im Text
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Offnen Sie dazu zunichst das Bedienfeld Artikel
Uber das Menu Fenster. Flgen Sie hier neue Artikel
hinzu, Uber das Plus-Symbol unten rechts im
Bedienfeld. Achten Sie dabei darauf, dass Beim
Exportieren berucksichtigen ausgewahlt ist, damit
die Artikel im exportierten PDF ausgezeichnet werden
(Abbildung 31). Andernfalls sind der Artikel und die
enthaltenen Abschnitte fir Benutzende assistiver
Technologie nicht zuganglich.

Um ein Objekt, zum Beispiel ein Textfeld, zu einem
Artikel hinzuzuftgen, wahlen Sie es aus und ziehen es
bei gedruckter linker Maustaste in das
Artikelbedienfeld. Lassen Sie die Maustaste hier los
(Abbildung 32). Alternativ wahlen Sie Auswahl in
Artikel einfigen, das einfache Plus-Symbol im
unteren Bereich des Artikelbedienfelds. AnschlieRend
erscheint das Objekt in der Liste, eingertickt unter
dem Artikel, zu dem Sie es gezogen haben.

Menu Fenster — Artikel — Neuen Artikel erstellen
— Beim Exportieren beriicksichtigen

Neuer Artikel

Name:| Artikel 1 |

I Beim Exportieren berlcksichtigen I

Artikelinhalte werden als EPUB/HTML exportiert. Die
Leserichtung des Inhalts in PDFs mit Tags basiert auf der

Richtung des Artikels.
(Abbrechen) ( ok )

Abbildung 31 Artikel erstellen
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Bilder, die an einem Text verankert wurden (Seite 33),
befinden sich inhaltlich in dem Textabschnitt und
somit in demselben Artikel wie der Textabschnitt. Sie
mussen nicht extra zu dem Artikel hinzugeflgt
werden. Dies gilt fur alle verankerten Objekte. Wenn
Sie ein Textfeld zu einem Artikel hinzufigen, werden
automatisch auch alle damit verketteten Textfelder
hinzugefugt.

Die Reihenfolge der Artikel und der darin enthaltenen
Objekte in dem Artikelbedienfeld, von oben nach
unten, entspricht der Lesereihenfolge im exportierten
PDF-Dokument. Um die Reihenfolge zu andern,
wahlen Sie einen Listeneintrag aus und ziehen ihn bei
gedruckter linker Maustaste an die gewunschte
Position.

Achten Sie darauf, dass alle Objekte einem Artikel
zugewiesen sind. Andernfalls sind sie im PDF-
Dokument nicht ausgezeichnet und nicht zuganglich.

Objekt auswahlen — In das Bedienfeld Artikel
ziehen / Schaltflache Auswahl in Artikel einfiigen

Lorem:Ipsums

c Artikel  Querverweise  Liquid Layout »

Duis autem vel eumniriures
el o e dolor i Hencf st e
> Inhahsverzeichnis

Lorem Ipsum

(ol |

Nicht zugewiesenes Seftenelement

Abbildung 32 Textabschnitt zu einem Artikel hinzufiigen



6.5 PDF-Dokument erstellen

Sie haben Ihr Dokument einfach aufgebaut und mit
Hilfe von Absatz- und Zeichenformaten strukturiert?
Haben Sie Bilder mit Alternativtexten versehen und
Ihre Links und Verweise auf Aktualitat geprift? Hat
Ihr Dokument einen Titel? Dann sind Sie dem
Erstellen Ihres zuganglichen PDF-Dokumentes
nahergekommen. Nun mussen Sie nur noch lhr
Dokument als PDF-Datei exportieren.

Far die digitale Veroffentlichung sollte ein PDF-
Dokument mit Lesezeichen und aktiven Links erstellt
werden. Deshalb sollten Sie ein interaktives PDF
exportieren (Abbildung 33).

MenU Datei — Exportieren — Format Adobe PDF (Interaktiv)

Ansicht Fenster _Hille

[ ml@]w Layour  Senrift
Neu

Stellen Sie fur ein barrierefreies PDF-Dokument
sicher, dass in dem Dialogfenster Als interaktive
PDF exportieren die folgenden Optionen ausgewahlt
sind, wie es auch in Abbildung 34 und Abbildung 35
zu sehen ist:

Allgemein (Abbildung 34):
Formulare und Medien: Alle

O
einschlielen
o PDF mit Tags erstellen
o  Struktur fir Aktivierreihenfolge

verwenden

Erweitert (Abbildung 35):
Titel anzeigen: Dokumenttitel

(¢]

Sprache: Grundsprache des
Dokuments einstellen

g )@ =EA

& @ W oXBE Mo.13d Q.

o

sce f

» Adobe Design 2020
Gffnen.. x0
Brigge durehsucher..
Zuletzt verwerxdate Datel &ffnen

X0 .
L

SchbeBen xw

e " 120 140 160
Speichemn unter... RS =

Erweitert = G .

[ul]

el
¥

Kopie speichem... NES

Zuriick zur latzten Version

¥
i@

%0

XML imgortieren...

@O Varknaplusgen

B Farbleider

POF-Kommentare importieren...

Publish Onfine...

Dashboard fr Publish Online” <

Dokumentvorgabien
Dokument einrichten...
Layout anpassen...

Mame

A Programme
[ schreibtisch
© Downiaads
[ Dokumente

AKP -
Xop
Benutzer.

Datelinformationen... oK

PERUEROX HEN®N A [

Exportieren

ter: Beispiel_Broschuers

Verpacken.
Druckvergaben

oRP | Format: Adobe PDF (nterativ)

|

Drucken...
Broschire drucien,

L B

als

o

Never Ordner

R

verwenden

Abbildung 33 Datei als interaktive PDF exportieren

35



Dialogfenster Als interaktive PDF exportieren — Allgemein — Optionen

Als interaktive PDF exportieren

Komprimierung -

i
SR © Alle O Bereich: | Alle Seiten  ~ Exportieren als © Seiten (O Druckbogen
Sicherheit

() Separate PDF-Dateien erstellen Suffix

Anzeige
Ansicht: Standard i

Layout: Standard ~
Prasentation: [ Im Vollbildmedus offnen
Sekunden

Nach Export anzeigen

Seitendbergange: Aus Dokument -

Optionen

Formulare und M:diEﬂ:|° Alles emschhehﬂ\l:\. Nur Erscheinungsbild

Seitenminiaturen einbetten | PDF mit Tags erstellen |

() Acrobat-Ebenen erstellen Struktur fur Aktivierreihenfolge verwenden

(" Abbrechen
Abbildung 34 Allgemeine Exportoptionen

Dialogfenster Als interaktive PDF exportieren — Erweitert — Barrierefreiheitsoptionen

Als interaktive PDF exportieren

Aligemein Erweitert

Komprimierun;

Titel anzeigen: Dokumenttitel v ®
Sicherheit
Sprache: Deutsch: 2006 Rechtscl ~

Beschreibung
Halten Sie den Mauszeiger iiber eine Option, um die Beschreibung anzeigen zu lassen.

Abbildung 35 Erweiterte Exporteinstellungen
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6.6 PDF-Dokumente auf
Barrierefreiheit priifen

Es gibt viele Mdglichkeiten, die Barrierefreiheit von
PDF-Dokumenten zu tberprifen und zu verbessern.
Im Folgenden werden mogliche Werkzeuge zur
automatischen und manuellen Prifung und
Korrektur beschrieben.

Dabei ist zu beachten, dass mit einer automatischen
Prifmethode die Sinnhaftigkeit der Leserreihenfolge,
Tabellenstruktur und der Alternativtexte nicht
Uberprift werden kann und diese daher manuell zu
Uberprifen sind. Gleiches gilt fur das Einhalten des
Mindestkontrastes zwischen Text und Hintergrund,
woflr Programme wie der Colour Contrast Analyser
benutzt werden kdnnen.

Der Colour Contrast Analyser ist herunterzuladen Uber
die Webseite des Colour Contrast Analyser @ G

% PAC3 - PDF Accessbiily Checker 3

E}l\%\ PDF Accessibility Checker 3

priitsatz
e
2 poF

s

BITV.....
Access]>

Abbildung 36 PAC 3 Anwendungsfenster

6.6.1 Prifen der Barrierefreiheit mit PAC 3

Der Free PDF Accessibility Checker (PAC 3) ist ein
Programm zum Prufen auf Einhaltung der
geforderten Richtlinien des PDF/UA-Standards. Das
Programm selbst muss nicht installiert werden, ist
jedoch nur fur Windows Betriebssysteme verfugbar.
Es liefert einen detaillierten Prifbericht tGber
gefundene Probleme im Dokument (Abbildung 37)
und bietet die Moglichkeit einer Vorschau, wie das
Dokument mit einer assistiven Technologie aussehen
wirde. Damit lassen sich die Lesereihenfolge und
Verschachtelung Uberprfen.

Das Programm ist herunterzuladen Uber die
Webseite des PDF Accessibility Checker (PAC 3).

Das Programm PAC 3 kann keine Probleme
automatisch beheben und bietet auch keine
Moglichkeiten der Editierung an. Gefundene
Probleme mussen nach der Prifung und anhand des
erstellten Prafberichtes mit einem anderen
Programm (z. B. Adobe Acrobat DC, axesPDF QuickFix)
behoben werden.

Anmerkung ohne alternative
Beschreibung

Larerm ipsumn 5

Abbildung 37 PAC 3 Bericht-Fenster
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https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/
https://www.access-for-all.ch/ch/pdf-werkstatt/pdf-accessibility-checker-pac.html

6.6.2 Priifung und Verbesserung der

Barrierefreiheit mit Adobe Acrobat DC

Adobe Acrobat DC ist ein kostenpflichtiges Programm
zur Bearbeitung von PDF-Dokumenten. Es bietet
sowohl die Méglichkeit, PDF-Dokumente auf
Einhaltung des PDF/UA-Standards hin zu Gberprufen
als auch Fehler zu beheben. Im Gegensatz zu PAC 3
und axesPDF QucikFix ist es neben Windows auch flir

macOS verflgbar. a G

Viele Funktionen von Acrobat DC sind Uber das
Kontextment( eines Elements erreichbar. Dieses
kénnen Sie Uber die rechte Maustaste 6ffnen oder
durch gleichzeitiges Dricken der Umschalt-Taste @
und (F1 O\.

Wie in Abbildung 38 zusehen, befindet sich in der
Mitte des Fensters von Acrobat DC die Anzeige des
gedffneten PDF-Dokumentes. In der rechten
Seitenleiste sind einige Werkzeuge aufgelistet, in der
auch nach Werkzeugen gesucht werden kann. In der
linken Seitenleiste, dem Navigationsbereich, sind
weitere Ansichten zum Dokument verflgbar - unter
anderem die Auflistungen der Lesezeichen und der
Auszeichnungen (Tags). Mit| F6 konnen Sie den
Fokus zwischen den Bereichen wechseln.

Uber das Preflight-Fenster, das in Abbildung 39 zu
sehen ist, kann das gedffnete PDF-Dokument auf die
Einhaltung der PDF/UA-Standards Uberpruft werden.
Das Fenster kann Uber das Eingabefeld der
Werkzeug-Seitenleiste gesucht und gedffnet werden.
In dem Preflight-Fenster unter der Registerkarte
Profile muss unter PDF/UA-Standard der Eintrag

38

Konformitat mit PDF/UA-1 prifen ausgewahlt
werden. Mit Auswahl der Prifen-Schaltflache im
unteren Bereich des Fensters wird die Prifung
gestartet. Falls Sie bei sich das Profil nicht finden
kénnen, geben Sie im Suchfeld (oben rechts in der
Registerkarte) PDF/UA ein.

Nach der Prufung offnet sich die Registerkarte
Ergebnisse und listet die ggf. vorhandenen Fehler
auf (Abbildung 40). Einige Fehler, wie eine fehlende
PDF/UA-Kennzeichnung oder ein fehlender
Dokumententitel, kodnnen Sie im Preflight-Fenster
direkt beheben. Daflr 6ffnen Sie in der Registerkarte
Profile die Ansicht Einzelne Korrekturen auswahlen
(Schraubenschlissel-Symbol). Je nach ausgewahlter
Bibliothek sind hier diverse Korrekturmoglichkeiten
aufgelistet.

Zum Uberprifen und Bearbeiten der Lesereihenfolge
und Struktur existiert im Acrobat DC in der
Seitenleiste die Ansicht der Tags. Hier ist die
Dokumentenstruktur in einer verschachtelten Liste
der Auszeichnungen ersichtlich, wobei die
eigentlichen Elemente des Dokuments mit einem
Box-Symbol versehen sind. Durch das Auswahlen
eines Listeneintrags werden die dazugehorigen
Elemente in der Dokument-Vorschau markiert. Die
Lesereihenfolge und Verschachtelung konnen durch
Ziehen der einzelnen Tags verandert werden.
Alternativ kann ein Tag ausgeschnitten und hinter
einem ausgewahlten anderen Tag wieder eingeflgt
werden.

Ausschneiden: @@ Einflgen: @@ E
Ausschneiden: @@ Einflgen: @@ G
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Achtung: In Adobe Acrobat DC gibt es eine
Seitenleiste mit dem Titel Reihenfolge. In dieser
Seitenleiste konnen Sie die Lesereihenfolge im
Anzeigemodus Umfliefsen von Acrobat festlegen.
Aktuell (Stand Oktober 2020) ist die dort festgelegte
Lesereihenfolge jedoch unabhangig von der
Reihenfolge der Tags, die assistive Technologien, wie
Screenreader, benutzen. Deshalb mdchten wir an
dieser Stelle betonen, dass das Bearbeiten der
Lesereihenfolge unbedingt in der Ansicht Tags
geschehen muss, damit das Dokument barrierefrei
verstandlich ist.

In der Ansicht Tags wird ebenfalls ersichtlich, ob die
Elemente im Dokument korrekt ausgezeichnet sind,
also ob bspw. Uberschriften auch als solche
gekennzeichnet wurden. Durch das Offnen des
Kontextmeniis eines Tags und der Auswahl von
Eigenschaften... 6ffnet sich das Fenster
Objekteigenschaften, wie es in Abbildung 41 und
Abbildung 42 zu sehen ist. Hier sind Informationen
wie der Tag-Typ, die Sprache und der Alternativtext
veranderbar. Wenn zum Beispiel eine Uberschrift der
zweiten Ebene statt als <H2> als <P> ausgezeichnet
ist, kann der Tag-Typ im Eigenschaftenfenster Uber
eine Auswahlbox geandert werden.

Sollte Ihr Dokument Uber keine Tags verfugen, 6ffnen
Sie das Werkzeug Barrierefreiheit und wahlen Sie
Dokument automatisch taggen. Daraufhin zeichnet
Acrobat automatisch Elemente aus. AnschlieRend
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kénnen Sie in der Liste der Tags die Auszeichnungen
andern und Alternativtexte hinzufiigen. Uber das
Fenster Lesereihenfolge des Werkzeugs
Barrierefreiheit konnen Sie, wie spater beschrieben
wird, Elemente auch per Hand auszeichnen.

Reine Schmuckelemente im Dokument, die inhaltlich
keinen Mehrwert bieten, mussen als solche markiert
sein, damit sie von assistiven Technologien ignoriert
werden. Dafir missen Sie zu dem entsprechenden
Element im Tag-Fenster das Kontextmenti 6ffnen
und Tag in auBertextliches Element andern...
auswahlen. So wird das Element als Artefakt markiert
und im Tag-Fenster nicht mehr angezeigt.

Vorsicht: Wenn Sie ein Element aus dem Tag-Baum
|6schen, wird es nicht automatisch als Artefakt
markiert, sondern gilt als ein ungetaggtes Element im
Dokument, was bei der Prufung nach PDF/UA zu
Fehlern fuhrt.

Eine grol3e Hurde beim Erstellen barrierefreier
Dokumente sind komplexe Tabellen. Acrobat DC
bietet einen Tabellen-Editor, mit dem die
Tabellenzellen mit Informationen versehen werden
kénnen. Uber das Kontextmenii des <Table>-
Tags im Tag-Fenster kann der Tabellen-Editor
geoffnet werden (Abbildung 43). Nun wird Uber das
Kontextmeni einer Zelle und der Auswahl der
Eigenschaften der Tabellenzelle... das
dazugehorige Fenster gedffnet (Abbildung 44).
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Typ

(®) Uberschriftenzelle Umfang: | Spalte ~

() Datenzelle

Attribute

Zeilenbereich: |1
Spaltenbereich: |1

(|

Zugeordnete Uberschriftenzell-1Ds: &

OK Abbrechen

Abbildung 45 Eigenschaften-Fenster einer
Uberschriftenzelle

Hier muss eine Zelle als Uberschriften- oder
Datenzelle markiert sein. Bei Uberschriften-Zellen
kann zudem festgelegt werden, ob sie sich auf
Spalten, Zeilen oder beides beziehen (Abbildung 45).
Datenzellen miUssen auRerdem den entsprechenden
Kopfzellen zugeordnet werden, was ebenfalls in
diesem Fenster moglich ist (Abbildung 46). Bei
Zugeordnete Uberschriften-1Ds kann durch
Auswahl der Schaltflache, die mit einem Plus-Symbol
beschriftet ist, eine dazugehdrige Kopfzeile
ausgewahlt und hinzugefugt werden.

Verfugt Ihre Tabelle Gber verbundene Zellen, die sich
Uber mehrere Spalten oder Zeilen ausstrecken,
mussen Sie dies in den Eigenschaften der
Tabellenzelle explizit setzen. Dort gibt es zwei
Eingabefelder fur die Anzahl der Spalten und Reihen,
Uber die sich die Zelle erstreckt.
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Typ

OUherschr\f‘tenzelle Umfang: Keines

(@) Datenzelle

Attribute
Zeilenbereich: |1
Spaltenbereich: |1

1D:

Zugeordnete Uberschriftenzell-IDs: | R1C1_A t‘;':

oK Abbrechen

Abbildung 46 Eigenschaften-Fenster einer Datenzelle

Wenn lhre Tabelle Gber Umrandungen verfuigt,
mussen diese ggf. manuell als Artefakte
ausgezeichnet werden. Sollte sich die dazugehdrigen
Pfad-Elemente bereits in der Tag-Ansicht befinden,
koénnen Sie dafur so vorgehen, wie es zuvor fur
Schmuckelemente beschrieben wurde. Andernfalls
mussen Sie die einzelnen Pfad-Objekte mit Hilfe des
Werkzeugs der Lesereihenfolge manuell als
Artefakt/Hintergrund markieren, wie es in
Abbildung 47 zu sehen ist. Dazu wéhlen Sie das Pfad-
Objekt aus, indem Sie bei gedruckter linker
Maustaste mit dem Mauszeiger darlber ziehen.
AnschlieRend wahlen Sie in dem Fenster
Leserichtung die Schaltflache
Artefakt/Hintergrund aus.
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6.6.3  Prifung und Verbesserung der
Barrierefreiheit mit axesPDF QuickFix

Mit dem kostenpflichtigen Programm axesPDF
QuickFix kdnnen PDF-Dokumente auf die Einhaltung
des PDF/UA-Standards sowie der WCAG 2 untersucht
werden. Es bietet weiterhin die Moglichkeit, einige
Fehler zu beheben. Verfugbar ist das Programm fur
Windows und kann Uber die Webseite
heruntergeladen werden:

axesPDF QuickFix E

Wie in Abbildung 48 zu sehen, ist die logische
Struktur in der linken Seitenleiste in einer
Baumansicht dargestellt. Hier kdnnen Sie die
Lesereihenfolge und die korrekte Auszeichnung der
Elemente Uberprufen. Auf der rechten Seite des

Anwendungsfensters befinden sich verschiedene
Werkzeuge zum Prifen und Bearbeiten des
Dokuments. Uber die Registerkarte Priifung in der
rechten Seitenleiste wird das Dokument auf den
PDF/UA-Standard hin untersucht und die Ergebnisse
in einer Baumansicht dargestellt. Uber die
Schaltflache Aktual. kann die Prifung gestartet
werden.

In der Registerkarte Eigenschaften der rechten
Seitenleiste werden die Eigenschaften des
ausgewahlten Elements angezeigt. Hier kann unter
anderem die Auszeichnung (Strukturtyp) geandert
oder ein Alternativtext gesetzt werden.

Unter der Registerkarte Einstellungen der rechten
Seitenleiste kénnen unter anderem die
Dokumentensprache und der Titel gedndert werden.

Q - Beispiel_Broschusre pdf - axesPOF QuidkFix - 0O x
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Abbildung 48 Anwendungsfenster von axesPDF QuickFix
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https://www.axes4.com/axespdf-quickfix-download-de.html

AxesPDF QuickFix eignet sich besonders gut zum
Auszeichnen komplexer Tabellen. Mit dem Tabellen-
Werkzeug, das Uber die Registerkarte Anzeige des
Menubands aktiviert wird, kénnen Zellen durch
Ziehen zu den entsprechenden Kopfzellen
zugeordnet werden. Uber die Registerkarte
Eigenschaften der rechten Seitenleiste ist auch der
Umfang verbundener Zellen einstellbar. Wie in
Abbildung 49 zu sehen, kénnen hier auch die
dazugehorigen Kopfzellen gesetzt werden.

>rgi tation ullamcoroer suscipit lobortis nisl ut

Abbildung 49 axesPDF QuickFix Eigenschaften einer Tabellenzelle
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Mit QuickFix kbnnen Sie zwar bereits ausgezeichnete
Elemente neu auszeichnen, es ist allerdings nicht

moglich, nicht ausgezeichnete Elemente
auszuzeichnen, bzw. als Artefakte zu kennzeichnen.
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6.6.4 Online Priifung und Verbesserung mit
PAVE

Online-Tools zum Uberpriifen und Verbessern der
Barrierefreiheit von PDF-Dokumenten haben den
Vorteil, dass Sie unabhangig vom Betriebssystem
verwendet werden kdnnen. Andererseits missen
Sie dabei Ihr PDF-Dokument zunachst auf einer
Webseite hochladen. Dabei ist nicht zweifelsfrei
klar, was die Betreibenden der Webseite mit dem
Dokument machen, ob es bspw. dauerhaft
gespeichert oder nach dem Bearbeiten wieder
geldscht wird. Deshalb sollten Sie vor dem
Verwenden des Online-Tools sicher gehen, dass
das Hochladen lhres Dokumentes von Seiten des
Datenschutzes unproblematisch ist.

PAVE ist eine Online-Plattform, die es ermaoglicht,
ein PDF-Dokument hochzuladen, online prifen zu
lassen und gleichzeitig gefundene Probleme - die
nicht automatisch behoben werden konnten -
manuell zu bearbeiten’.

Zu erreichen ist das Projekt tber die Webseite von
PAVE. =Ne

Uber die Bearbeitungsfunktionalititen lassen sich
nachtraglich sowohl die hinterlegten
Dokumenteninformationen tUberprifen und
verandern als auch Einfluss auf die
Dokumentenstruktur und Elementeigenschaften
nehmen.

7 Videotutorial: Introduction to PAVE v2.0
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Auch wenn kein Fehler bei den
Dokumenteneigenschaften angezeigt wird, lohnt es
sich trotzdem diese nochmals tber die
Registerkarte Eigenschaften zu Uberprufen, wie es
in Abbildung 51 zu sehen ist.

In der Registerkarte Lesereihenfolge (Abbildung
52) kdnnen Sie die Dokumentenstruktur und die
Verschachtelung der Elemente Uberprifen und
andern. Uber das Stift-Symbol am Ende eines
Listeneintrags kdnnen Sie das ausgewahlte
Element bearbeiten. Dazu 6ffnet sich die Tagging-
Ansicht, die in Abbildung 53 zu sehen ist. In dieser
Ansicht kénnen Sie unter anderem den
Alternativtext und den Typen (Tag) des Elementes
anpassen. Fur rein dekorative Elemente mussen
Sie beispielsweise an dieser Stelle beim Elementtyp
Nicht relevant (wird nicht vorgelesen)
auswahlen.

Komplexe Anderungen sind mit PAVE nicht méglich.
Schwerwiegende, umfangreiche Anderungen, wie
nachtrégliches Gruppieren oder Ahnliches, kann z.
B. mit dem kostenpflichtigen Adobe Acrobat DC
vorgenommen werden.
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7 Weitere Literatur

Einen guten Uberblick zu weiteren Schritten finden
Sie beispielsweise auf den Webseiten der Initiative
der Aktion Mensch fur ein barrierefreies Internet [1].
Adobe steltt auRerdem eine Anleitung zur Erstellung
barrierefreier PDF-Dokumenten mit /nDesign [2] und

Acrobat [3] zur Verfugung. Auch axesPDF QuickFix hat
eine ausfuhrliche Anleitung [3]. Eine Anleitung zur
Erstellung barrierefreier PDF-Dokumente in InDesign
mit MadeToTag bietet Axaio [5].

[1] Einfach fur Alle: PDE-Dokumente - lesbar fiir Alle: Teil3.

[2] Adobe InDesign: Erstellung von barrierefreien PDF-Dateien

[3]1 Adobe: Handbuch zur Veréffentlichung von PDF Dokumenten fur Benutzer mit Behinderung.

[4] axesPDF: axesPDF QuickFix - QuickStart-Guide

[5] Axaio MadeToTag: Getaggte PDFs erstellen
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http://www.einfach-fuer-alle.de/artikel/pdf_barrierefrei/3/
https://helpx.adobe.com/de/indesign/using/creating-accessible-pdfs.html
http://www.adobe.com/de/accessibility/products/acrobat/pdfs/BRO_HowTo_PDFs_Barrierefrei_DE_2005_09_abReader7.pdf#pagemode=bookmarks
https://www.axes4.com/files/download/aPQF_Guide_DE_QuickStart_V200604.pdf
https://www.axaio.com/doku.php/de:products:madetotag

Download der Broschtiire im PDF-Format unter:
https://tu-dresden.de/agsbs/dokumente
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